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Manual redaktora

Solen Software

Manudl slouzi jako prlvodce pro redaktory, ktefi se s redakénim systémem
Actavia setkavaji poprvé. Snimky jsou nafocené nad fiktivnim cCasopisem
Exemplis Discimus, nékteré obrazovky proto nemusi byt Uplné pfesné shodné
s pohledem na ,vVas" Casopis.

Manual se vénuje predevsim redakcni Casti — od prijeti ¢lanku pres recenzni
Fizeni az po findlni korektury. Spravu uzivateld a webovych stranek ¢asopisu
popisuje jen v nejnutnéjsi mife — o téchto tématech najdete vice informaci
v manualu ,Administrace aplikace* a ,Web casopisu®, i kdyz u mensich
redakci byvaji role spravce webovych stranek a redaktora ¢asto spojené.
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POPIS PROBLEMATIKY A TERMINOLOGIE

Redakéni modul systému Actavia spravuje a fidi prichod ¢&ldnku recenznim
procesem — od registrace nového autora a odeslani rukopisu az po zamitnuti
¢i schvaleni ¢lanku a jeho odeslani k tiskovému zpracovani a nasledné
publikaci. Systém eviduje vSechny potfebné materidly na jednom misté, ridi
jejich verzovani, hlida jednotlivé uzivatele, rozesila jim potfebné materialy,
pripomina terminy a na patficnych mistech vyzaduje jejich rozhodnuti.

Jednotlivé stavebni kameny systému:

Clanek
Zakladnim prvkem je c¢lanek. Do systému jej zavadi autor nebo redaktor. Je
popsan standardni bibliografickou strukturou (nazev, abstrakt, kliCova
slova...). Identita autora & autorského tymu muizZe, ale také nemusi byt
recenzentlim skryta.

Zdrojovy soubor

Systém u kazdého clanku eviduje tzv. zdrojové soubory. Typicky se jedna
o rukopis ve formatu textového editoru, ale mizZe jit o jakoukoli sadu soubord
— rukopis plus pfilohy: obrazové prilohy ve vysokém rozliSeni, seSity tabulek
statistickych dat, grafy, vektorova grafika...

Tyto soubory je nutné uchovavat v originalnich verzich pro zpracovani
typografem. Na druhou stranu neni Zzadouci, aby pfimo tyto zdroje dostaval
recenzent (i kdyz je mozné mu je zpfistupnit) — nemusi mit SW vybaveni,
které je dokaze prezentovat, je z nich mozné odhalit identitu autora (vadi
v pfipadech, kdy ma zlstat skryta) a také ¢&ldnky nemusi mit prilis

Lreprezentativni“ typografickou podobu.

Ze zdroju vytvaii redaktor soubor PDF (obrdzky muZe vlozit v mensim
rozlideni, nez je tfeba pro tisk, ze sesitl tabulek a grafli zahrne pouze to, co
bude v ¢lanku vytisténo apod.).

V daldich verzich &lanku (&ldnek mizZe byt X-krat vracen recenznim tymem
s doporuc¢enim k prepracovani) musi autor u kazdého zdrojového souboru
uréit, zda v dalsi verzi zUstava, byl vyFazen, nebo nahrazen novym.

Systém zdroje eviduje a po kone¢ném schvaleni nabidne typografovi pouze ty,
které jsou platné v posledni verzi — toto je dllezity prvek zabrafujici pouZiti
neplatnych soubord.

Evaluace

Evaluace je vstupni hodnoceni &lanku. Pokud je toto rozsifeni zapnuté, muze
redakce oslovit skupinu hodnotitelG (napt. ¢leny redakéni rady), na zdkladé
jejichz vyjadreni se pak rozhodne, zda ¢lanek predat do recenzniho fizeni.
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Editor

Editor (oborovy redaktor) ma podobna prava jako redakce, ale pouze
k ¢lankdm, které mu redakce pfridélila, a jen pro prichod recenznim tizenim.
Actavia mlze, ale nemusi byt nastavena na vyuziti editord.

Recenzent

Recenzenta do systému registruje redaktor (pripadné editor), role recenzenta
véak mlZe byt pfidélena i autorovi — v systému tedy mdZete vystupovat
soutasné jako autor i jako recenzent. Identita recenzentl bude autorim
skryta (pokud si redakce nepreje opak).

Clanek je pridélen jednomu ¢&i vice recenzentlim. Systém kaZdého z nich
vyzve k rozhodnuti, zda Zzadost o recenzi pfijme, nebo odmitne. Pokud
k rozhodnuti nedojde v daném casovém limitu, systém vybidne redaktora
k prodlouzeni terminu, nebo k pfidani dalsiho recenzenta.

Na vypracovani recenze ma recenzent ¢asovy limit, pfed jeho uplynutim bude
systémem dvakrat upozornén, po jeho vyprSeni je vyzvan redaktor
k rozhodnuti, zda termin prodlouzit, & recenzi odebrat. Odebrat recenzi mize
redaktor v kterékoli fazi.

Systém eviduje stru¢nou statistiku o mnozZstvi recenzi pfijatych, odmitnutych,
odebranych apod.

Recenze

Recenze je vyjadreni recenzenta k dané verzi ¢lanku. Je ji mozné zadat pfimo
do jednoduchého textového pole nebo vlozit soubor coby pfilohu. K recenzi
patfi i hodnoceni ¢lanku v procentech a predevdim doporuceni pro redakci:
pfijmout / malé Upravy / zasadni Gpravy / zamitnout. Recenzent mize do
specialniho pole vlozit také privatni vzkaz pro redaktora. Soucasti recenze
byva formuldF sestdvajici z fady daldich hodnocenych parametrd, jejich
konfigurace je v kompetenci redakce, formuladid Ize nadefinovat i vice pro
rlzné prileZitosti.

Verze

Jakmile clanek ziska vSechny pozadované recenze, lIze z nich na jeden klik
vytvofit PDF soubor pro autory. Redaktor vidi doporuceni recenzentl a mize
¢lanek pfijmout, zamitnout, nebo pozadat autora o vétsi ¢i mensi UGpravy.
Vysledek je autorovi oznamen e-mailem. Autor je pripadné vyzvan k odeslani
opravené verze cClanku (k uréitému terminu). Role autora v této fazi kondi
odeslanim novych zdroji (rukopis plus pfilohy) redakci. Redaktor bud’ pfijme,
¢i zamitne tuto opravenou verzi, nebo rozjede dalsi kolo recenzi a proces se
opakuje. Pocet kol je systémem omezen Cislem 99, v praxi se ale k takovému
poctu ani zdaleka nepfiblizime.
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Schvaleni a zamitnuti ¢lanku

Konecnym stavem pro rukopis je bud’ zamitnuti (¢lanek se presune do archivu
pro dany rok a prestane v pohledech vystupovat), nebo schvaleni. Schvalenim
&i zamitnutim koné&i prace editort i recenzentd.

Po schvaleni umisti redaktor ¢lanek do konkrétniho cisla casopisu, tim se
dostava do pohledu pro typografa, ktery pripravuje jeho findlni grafickou
podobu. Pro typografa jsou dileZité pouze posledni verze zdrojovych soubord.

Formalni korektury

Nékteré redakce vyuzivaji korektora, ktery u schvaleného clanku provede
formalni nebo jazykovou Upravu zdrojovych soubord.

Finalni korektury

Jakmile ¢&ldnek Uspé&3né projde recenznim fizenim, dostdvéd se na stdl
typografovi, ktery pripravuje finalni verze pro sazbu. K témto verzim se
— zprostfedkované pres redakci — mohou vyjadfovat autofi a v nékterych
pfipadech i redakcni rada. Veskera tato komunikace prochazi pres redaktora.

Redakc¢ni rada

Redaktor mUze zpfistupnit ¢lanky nebo i celé &islo ¢asopisu redakéni radé. Ta
tim ziskdvd moZnost se ke ¢&lankim vyjadfovat podobné jako autofi pfi
finalnich korekturach. (V systému nemusi byt aktivni vSichni ¢lenové redakéni
rady Casopisu, zalezi jen na zvyklostech redakce.)

Robot

Na pozadi celého systému bézi proces, kterému fikdame robot. Ten sleduje
prechody &lankld a recenzi mezi stavy, hlida ¢as a pripadné rozesila varovani o
blizicich se &i proslych terminech a predklada redaktorovi ¢lanky, u nichz je
tfeba provést néjaké rozhodnuti. Robot se probouzi v danych casovych
intervalech — obvyklé nastaveni je jednou denné&, ale mlze to byt klidné
kazdou pllhodinu. Robot o své ¢innosti posila hldéeni e-mailem.

E-maily

Systém rozesila spousty e-maill — recenzentdim, autorim, redakci... Kopie je
mozné kvdli archivaci posilat na prfedem danou adresu. Jejich text smi
upravovat administrator systému, ktery toto pravo mize delegovat také na
redakci.

Posilani e-maill je mozné zrusit prepnutim do tzv. ,tichého* rezimu — v ném
nadale rozesild e-maily pouze robot (varovani o blizicich se ¢i proslych
terminech). Tuto volbu je treba peclivé zvazit; riskujeme, Ze autofi a
recenzenti se véas nedozvi, Ze na né Ceka prace, a budeme je muset
dodatecné upominat.
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Diskuse

Rozsifeni o diskuse (pokud je zapnuté) umoznuje redakci poslat vybranym
editordm a ¢lenlim redakéni rady Zadost o vyjadfeni k urité fazi recenzniho
fizeni u konkrétniho ¢lanku.

Sdilené poznamky

Toto rozSifeni (pokud neni vypnuté) umozfiuje k rukopisu kdykoliv doplnit
textovou nebo zaskrtavaci poznamku vcetné prilozeného souboru a sdilet ji
s libovolnymi ¢leny tymu. Ze zaSkrtavacich poznamek lze vytvofit sadu —
kontrolni seznam, ktery se automaticky vlozi ke kazdému novému rukopisu;
redakce ma tak stale po ruce voditko, které Gkony je tfeba provést.

Autorské poplatky

Systém mdZe (ale nemusi) byt nakonfigurovan pro vybiréni poplatki za
¢lanky od autora. Pokud je toto rozsifeni aktivni, mizZe redakce kdykoliv
béhem recenzniho procesu a korektur vyvolat pozadavek na platbu. Autorovi
je okamzité poslan e-mail a graficky zvyraznény pozadavek se pfipomina u
¢lanku. Autor mize zaplatit bankovnim pfevodem nebo pres platebni branu.

Sprava soubori

Systém obsahuje rozsahly archiv souborl — zdrojové soubory, PDF ¢&lanky,
zdroje recenzi, PDF recenze... Nékteré z nich jsou verzované. V systému lze
ulozit aZz né&kolik miliond souborl, limit je dan pouze mistem na disku. Systém
je pfipraven na to, ze ¢asem je mozné nepotfebné soubory promazat.

Ahead of Print

Pokud Actavia ridi také webové stranky cCasopisu, pak lze na jeden klik
zverejiovat schvalené clanky v rezimu Ahead of Print jeSté pred tim, nez
vyjdou jako soucast cisla.

DOl & CrossRef

Pokud Actavia obsahuje také modul spravy citacnich databazi, je mozné
pomoci systému také pridélovat unikatni digitalni identifikator DOI. Systém jej
pridéli pfi schvaleni ¢lanku a hlida jeho jedinecnost. Actavia obsahuje také
tzv. parser referenci, ktery reference daného clanku po jejich vlozeni
analyzuje a rozseka na jednotlivé Casti. Ke kazdé z referenci pak na serveru
CrossRef zkusi dohledat DOI a potazmo umisténi origindlniho zdroje.

Actavia umi vytvofit jak Ahead of Print, tak finalni export pro server CrossRef.
Ma-li casopis aktivni i cited-by rezim, pak systém na pozadi stahuje i
informace o citovanosti ¢lanku.
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Vazby na dalsi citacni servery

Actavia umi pfipravit i jiné XML exporty, jejich polet prib&Zné rozsifujeme.
Pro lékaFské Easopisy je napfiklad velmi ddlezity server PubMed — na néj
Actavia muZe také ¢lanky exportovat. Spousta jinych serverl si dokaze
bibliograficky popis brat z tzv. Dublin Core hlavicek, které Actavia vklada do
¢lankd (v ptipadé, kdy spravuje i webové stranky ¢asopisu).

Limity systému

Z hlediska navrhu jadra aplikace zde pfili§ limitd neni. Systém zvladda radové
stovky az tisice recenzi mésicné.

Zabezpeceni a vstupy do systému

Redaktofri, editofi, typografové a clenové redakcni rady vstupuji do systému
jménem a heslem. Recenzenti a autofi vstupuji do systému bud jménem a
heslem, nebo na zakladé znalosti recenznich (resp. autorskych) odkazd. To
jsou URL odkazy (adresy pro internetovy prohlize€), ve kterych je
zakomponovan unikatni neodhadnutelny kéd, jehoz znalost prokazuje identitu
uzivatele. Tyto odkazy recenzentlim i autordm ode$le systém e-mailem, bez
znalosti jména a hesla nebo téchto odkazl neni mozné se do aplikace dostat.
Redaktor ma moznost odkazy na pozadani rozesilat.

Pfistup pomoci jména a hesla je o malicko bezpelnéjsi, pfistup pomoci
recenznich odkazl je =zase daleko pohodin&jsi. Systém obsahuje i
mechanismus pro ziskani zapomenutého hesla.

TYPY UZIVATELU A JEJICH ROLE

Nyni se na cely problém podivame z jiné strany — z pohledu jednotlivych
uzivateld.

Redaktor

Klicovym uzivatelem je redaktor — ten vSe fidi, pfidéluje recenzenty, prevadi
¢lanky a recenze do PDF verzi a déla vSechna konec¢na rozhodnuti. Pokud jsou
aktivni rozsiteni systému o evaluace nebo vybirdni autorskych poplatkd za
¢lanky, je i toto v jeho kompetenci.

Tento manual je uréen pravé redaktordm. Redaktor véak musi, na rozdil od
jinych uZivatell, znat presné i ostatni role; musi si umét predstavit situaci,
kterou maji dal3i uzivatelé na obrazovce, a to ze dvou hlavnich divoda:

+ Pocitacové méné zdatni uzivatelé na n&j mohou vzna3et dotazy.

< Pokud to neni v nastaveni systému zakazano, smi redaktor provést celou
Fadu Ukond misto autora nebo recenzenta v tzv. ,rezimu ducha“, to mize
byt v nékterych pfipadech nezbytné (napf. autor nebo recenzent nemaji
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SOFTWARE o

momentalné pristup k internetu, ozvou se telefonem, posSlou praci pouze
e-mailem atd.).

Proto zde bude i ostatnim rolim vénovan prostor.

Obrazovky, které neuvidi redaktor pfimo, budou v tomto manualu oznaceny
svétlemodrou barvou na okrajich, tak jako tento odstavec.

Redaktor m{ze proces recenzi delegovat na editora — oborového redaktora.

Editor (oborovy redaktor)

Systém muZe (ale nemusi) byt nakonfigurovan pro praci s editory (oborovymi
redaktory — specialisty na uréitou oblast). Redaktor mize editorovi predat
velkou Cast prace na jednotlivych ¢lancich. Editor se o pridéleném clanku
docte v e-mailu odeslaném v momenté predani. Pak fidi recenzni proces misto
redaktora — vybira recenzenty, s vysledkem recenzi seznamuje autory, resi
ptipadné vypréeni termini a rozhoduje o pfijeti/zamitnuti ¢&lanku.
(Komunikace s autory mize podléhat jest& schvaleni redaktora, pokud je
zapnuto rozsifeni o potvrzovani akci editord.)

Na redakci vsak stale zlstava pfiprava PDF verzi z jednotlivych zdrojovych
souborl rukopisu (editor nemusi byt schopny zpracovat vsechny formaty
pocitadovych souborl, nemusi mit profesionalni SW vybaveni jako redakce).

Clen redakéni rady

Clenové redakéni rady se do systému hlasi jménem a heslem. Mohou vidét
¢lanky, které Uspésné prosly recenznim Fizenim, nemaji vdak moc moznosti
do systému zasahovat. Navic se jim zobrazuji pouze ty ¢lanky a cisla, které
jim redaktor selektivné zpfistupni. K t&mto ¢lankim se mohou vyjadiovat jen
textovymi poznamkami — podobné jako autori pfi findlni korekture.

Pokud je zapnuto rozSifeni o evaluace, mohou byt Clenové redakcni rady
osloveni s zadosti o vstupni hodnoceni ¢lanku, podle néhoz se rozhodne, zda
bude c¢lanek pfijat do recenzniho fizeni.

Pozorovatel (Spectator)

Role pozorovatele je dopliikem k roli ¢lena redakéni rady nebo editora.
Pozorovatel vidi vSechny rukopisy v definovanych stavech. K jednotlivym
¢lankim muZe poslat redakci komentar.

Operator antiplagiatorské kontroly

Pokud redakce kontroluje, zda se se autor v ¢lanku nedopustil plagidtorstvi,
provéri tento operator v tomto ohledu rukopis a vyhotovi k nému posudek.
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Recenzent

Recenzent nevidi originalni zdrojové soubory (pokud mu je redakce
nezpfistupni), je mu vzdy odeslana jen PDF verze vytvorena redaktorem
(v rozumné a hlavné ustalené typografické podobé). Smi se rozhodnout, zda
recenzi prijima, ¢i odmita a po prijeti je vyzvan k jejimu vypracovani. Soucasti
tzv. recenzniho formuldfe je i subjektivni hodnoceni kvality c¢lanku a
doporuéeni pro redaktora volbou jednoho ze &tyt stavi:

<+ Uverejnit bez Uprav

<+ Uverejnit s drobnymi opravami
+ Uverejnit po pfepracovani

< Odmitnout

Pokud bude redaktorem iniciovano dalSi kolo recenzi, proces se opakuje.
Recenzent je informovan také o finalnim pfijeti ¢i zamitnuti ¢lanku a i ve
chvilich, kdy od né&j neni vyZzadovana zadna akce, ma moznost stav clanku
sledovat.

Autor

Autor (v pfipadé kolektivu korespondenc¢ni autor) je informovan o zasadnich
zménach stavu ¢lanku a po dokonceni prvniho kola jsou mu odeslany recenze.
Nevidi pfimo ani hodnoceni, ani doporuéeni, ani identitu recenzent(, je mu
odeslana pouze PDF verze vytvorena redakci. Autor je vyzvan k vlozeni
novych zdrojovych souborl & uréeni jejich platnosti, pfipadné k nahrazeni
téchto soubord.

Korektor

Nékteré redakce vyuzivaji pro formalni nebo jazykové korektury specidlniho
operatora. Ten provadi Gpravu zdrojovych soubord u ¢&lankd, které mu jsou
poslany.

Typograf

Typograf je zvlastni typ uzivatele. Vidi pouze schvalené clanky zarazené
v ¢islech ¢asopisu a posledni verze jejich zdrojl, jeho tGkolem je pfifadit
¢lanku finalni PDF verzi tak, jak bude vytisténa v Casopise, a odeslat ji ke
korektufe autorovi. Autor se k této verzi bud’ vyjadfi (a typograf ji podle toho
opravi), nebo nevyjadfi a poté bude clanek automaticky schvalen v posledni
verzi. VeSkera komunikace mezi typografem a autorem prochazi pres
redaktora.
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Robot

Robot je uZivatel, ktery provadi velkou &ast zmén stavli ¢lank( a recenzi na
pozadi. Kontroluje pfedevsSim terminy a rozesild informacni e-maily. Spousti
se sam v predem danych intervalech. V pfipadé nouze ho Ize vyvolat i ru¢né.

Manual redaktora
Popis problematiky a terminologie
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STAVOVE SCHEMA CLANKU

) Redaktor
vytvori PDF
Novy/ verzi
¢lanek

=== = = = = = = = = -

od autora se vratil opraveny text v dalsi verzi

— e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e Em e e e = =

A\ A

—
|
|

Recenzent odmitl
nebo vyprsel ¢as
pro pfijeti

D S

Cekdme na
pfijeti recenzi

VSichni
recenzenti
text prijali

Mame
vSechny
recenze

Redakce miize text pfimo
schvalit ¢i zamitnout
i bez prichodu recenznim Fizenim.

>
<

Aktualni
PDF c¢lanku

Q»

Redaktor mlze
dal$i zpracovani
predat editorovi

\

¢

Redaktor neb
editor voli
recenzenta

Redakce ¢i editor mohou
text vratit autorovi
priichodu recenznim
fizenim. Casto se jedna
o technické zavady apod.

o

Redaktor/editor prodlouzi termin
nebo voli jiného recenzenta

—

|| B&zi ¢as na

blizi se termin,

odeslano upozornéni

zpracovani recenzi

_4

Termin vyprsel a stéle
neméame vSechny recenze

5 2 1A

Vsichni Nejhorsi Nejhorsi Alespon jeden
doporucili doporuceni je doporuceni je recenzent
prijeti "mala revize". "velka revize".  doporucil zamitnout
_______ -

Text je
schvalen,
ziskava DOI

Redaktor/editor
¢lanek schvali

|
I Redaktor/editor
| ¢lanek zamitne

Redaktor/editor
vraci autorovi

Autor posila vyjadreni

Tady konci

role editora

Redakce odesila ¢lanek
k typogr.zprac., dale
pracujeme jen
s korekturami

v

_%\ Text odeslan

Lﬁ typografovi

ke zpracovani

Typograf vklada
verzi ke korekture,
ta prochazi pres
redaktora...

v

Redaktor predava
¢i vraci autorovi

Redakce schvaluje finalni korekturu

Cekéme na vyjadieni

ke korekture

Po uplynuti Ihdty mdze
korekturu schvalit systém sam

Manual redaktora

>

A

bez

v

Zamitnuto Autor dostal text
KONECNY k opravé
STAV +

/

Popis problematiky a terminologie

> finalni publikace

Blizi se termin
autor byl urgovan

Termin vyprsel
a stale nemame
opraveny text

ni:}} Mame zpét
"Y' opravenou verzi
|

V pripadé, ze se jednalo o "velkou revizi", se text ¢asto
vraci recenzentlim k opétovné revizi a zacina dal$i kolo
recenzi. Redaktor/editor se véak mize rozhodnout i pro
prijeti ¢i zamitnuti.

Ahead of Print
- prepublikace

v

Publikace v disle

Export na CrossRef,
pfipadné PubMed, apod.

Finalni zaznam CrossRef,
pfipadné PubMed, apod.
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Cldnek v pribéhu své existence v systému méni svlj stav podle
naprogramovaného schématu. Stav clanku je hlavnim fidicim ukazatelem,
podle kterého se urcuje, kdo smi s ¢lankem v daném okamziku pracovat a co
s nim smi délat. Pro redaktora je pochopeni stavového schématu naprosto
klicové.

Zmény stavd modrou barvou provadi robot, ¢ervené uZivatelé.

STAVOVE SCHEMA RECENZI

Jednodussim schématem se fidi i jednotlivé recenze. Obé schémata jsou spolu
propojend, vztahy mezi nimi jsou ,zakleté“ v ramci systému.

Vyprsel ¢as potvrzeni
E NOVE = = == = == = = o o o o | o E Expirovala
==

PFijima recenzent? > ®| Odmitnuta

* , Redaktor/editor I Redaktor/editor
IF #£3% Akceptovana > .hr Odebrarda < | smi recenzi
A . Bli3i se &as kdykoliv odebrat
Y odevzdani Redaktor/editor

prodlouzil termin

Cas vyprsel
tf‘ _____ > _— @ Prodl.termin

&
Pozor Termin vyprsel
| - J
Recenzent odeslal recenzi Redakce rozhodne

) co s textem dal:
I y T x — > | prijmout
- - upravit

Y. L | .
Prijmout Mala upr. Velka rev. Zamitnout I - zamitnout
|

Nova verze textu byla vloZena, inicializuje-li redakce dalsi *
kolo, pak se recenze vraci se do stavu "Akceptovana"

I+ Autor dostal text k opravé,
Ceka se na dalsi verzi...

Tato schémata Vam pfi orientaci v systému mohou pomoci, stavy ¢lankd a
recenzi jsou viude oznaceny presné stejnymi ikonkami.

Manual redaktora
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PRIHLASENI DO APLIKACE

Do aplikace se dostaneme zadanim uZivatelského jména a hesla, po prihlaseni
se zpristupni dosud skryté polozky v hlavnim menu a uzivatelské menu
vpravo.

y pied tiskem  Archiv  Hledini  Odhlasit

. Py asopis:
About the Jourmal Exemplis Discimus _
ST S v davajf piistup
2k
Mo Exemplis Discimus, 2013 (rof.157) =
Current Issue 1 i
i on
Ahead of Print
Exemplis . 2012 (rod.156) ~
Archive g 4 7 1 g
1ol 157 (2013): 1
T — Exrmpln. Discimus, 2011 (rof.155) = Pl
WO AS5 (01 1234 e | Vade prava vam davajl pristup
i 14 k recenzim prigravovanych
102154 (210): 123 Exemplis Discimus, 2010 (roZ.154) ~ Hat
1of 153 (A00F): 1 249 o 1 L 21
108152 (2008}
Yol 151 (2007 1 2 Exemplis Discimus, 2009 {rof.153) ~

1ol 150 [(2006): 1 2

TR LAl 2 Exemplis Discimus, 2008 (roé.152) ~
ol A4 (H004); 1 2 o1 i

caly obsah

Exemplis Discimus, 2007 (ro.151) ~
Fulltext search 1 1
Sample Pages

E :(cmyh'sl Discimus, 2006 (roé.150) * Recenrni archiv:

Exemplis Discimus, 2005 (rof.149) ~
—— i

AUTOMATICKE ODHLASENT

Prace redaktora je pomérné zodpovédnad, s touto roli jsou spojena vysoka
prava a systém pocita s tim, Ze redaktor vi, co déla. Spousta akci neumoziiuje
v Vv, ’ ’ o . fav v ’ .
snadnou ,cestu zpet". Vetsina takovych ukonu je pojisténa potvrzenim, jeden
s ’ . w v o ’
nahodny ,klik vedle™ zadnou pohromu nezpusobi.

Systém muZe z bezpeénostnich dlvodd po del$i dob& nedinnosti (fadové
desitky minut) uzivatele odhlasit, aby nedoSlo ke zneuziti nahodnym
L~navstévnikem" u opusténého pocitace.

Pokud dojde k odhlaSeni nebo se pokusite dostat na stranku, pro jejiz
zobrazeni nemate prava, zobrazi se varovné hlaseni:

Manual redaktora
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Piistup odepien!

Pravdépodobné nemaie prava na zobrazeni této siranky
(nebo nejste pfihlisen pod spravnym jménem).

lestli se vdm to nelibi, kontaktujte nas.

Nawrat zpét

Pokud by k odhlasovani dochazelo i béhem prace, kontaktujte autory aplikace
(s timto typem zabezpeceni mohou mit problém néktera mobilni pfipojeni —
velmi dasto méni IP adresy pocita¢l). Toto zabezpeéeni lze vybranym
uZivateldm vypnout, vzdy by to véak mé&lo mit dobry divod.

Systém obsahuje vic podobnych hlaseni tykajicich se zabezpecleni, zadné
z nich by vsak pfi ,legalnim" pouzivani aplikace zobrazit nemélo.

SPRAVA UZIVATELU

V této kapitole se podivame jen na zalezitosti pfimo souvisejici s recenznim
fizenim — tedy na zaloZeni UCtu pro recenzenta, zminime také registraci
autora.

Recenzenta registruje redakce, druhou moznosti je pridélit roli recenzenta jiz
registrovanému autorovi — v tomto pfipadé muZe uZivatel pod jednim uétem
vystupovat v obou rolich.

Podrobné je celd problematika tykajici se uzivatelG a jejich typd, roli a prav
popsana v manualu ,,Administrace aplikace*.

REGISTRACE RECENZENTA

Nejjednodussi zplsob pro registraci recenzenta nabizi stranka ,recenzenti,
ktera je pFistupna z hlavniho nebo uzivatelského menu:

Manual redaktora
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Jou L

Nachazite se na strankach demonst|
verejné testovaci prostredi systému

O Zasopisu proto se nedivte, kdyZ néco nebude
Ukazkova stranka

islo Fulltext search

Aktualni
Clanky pred tiskem
Archiv |

Fulltaytoud hladini

Uvidime prehled existujicich recenzent( s jejich statistikami

na vytvoreni recenzenta nového:

Seznam recenzenti

IMIUS

Administrace Rukopisy

PoloZky pro spravu

ufivatelé recenzni systém
operitofi

autofFi

recenzenti casopisy
predplatitelé maillist

galerie DOI a citaéni DB
obrizky

Clanky pfed tiskem

SOLEN

Archiv  Hledani Odhlasit

fené pouze jako
im testuji kde co,

a pod nim odkaz

i+ vEachny bez omezeni v
Zaznamy: 1 =10 2 101 Stranky: 1232486789 .. 3 3 Welkost stranky: 10 W
A Iméno & Speclalizace rec.” ¥ PR odm. od Dok. Posl. pFlhl. Akrce
& Sauron K & ethics, war mdustry 10 30 16 22 32 2015-06-15 17:42:04 L [=1 [ 2
& Pomulus Felix £¥ Valar, Maiag, Wizards 20 22 14 15 22 2014-07-07 071 30:52 S0« (D &
& Count Dooku & Ml h geograpby 16 3 15 18 F013-05-25 N8:45:38 =0 0 2
J tt &% Middle-earth histary 15 4 15 17 2012-07-20 09:52:14 = D @
& King Adas £F Valar, Maiar a 13 7 12 2012-06-04 15:13:07 = [ F
& radmé amidala £ pann, Dwarves, Hobhits il 4 £ 11 2010-07-20 06:33:08 O = D R
& Jar-Jar Binks # Elves, Ents 10 3 ] 10 2010-07-28 0&:42:22 A= D P
& Landa Calrissian & Ores, Trolls, Dragons £ T b ptil F010-08-24 11 L= e
& Qui-Gon Jinn & Ents, Ores, Trolls 10 1 9 10 2010-0%-02 07 LD e
& Darth Sian £ Dragons, Eaglns 0 n 1 B Ll Lo e
Zanamy; 1 - 10 2 101 Stranky: 123450789 E velikost stranky: 10 W

=

Sernam

Ten nas zavede do pomérné detailniho registracniho formulare:

Manual redaktora
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ZaloZeni uiivatele
FfihlasovacT Udaje:

. togin & i heslo: &

17

[ |

[J vygenerovat automaticky login [J vygenerovat automatické heslo

Z&kladni udaje:

1 E-mail: & Externi 1D &2 Jazyk:

[ |

| [anglicky (english)

Titul pred: 1 Jméno: 1 Piijmen: Titul za:

[ | N |

Tek Mobil: Fax:

[ N |

Info o firmé/zam&stnavateli: Firma [organizace]: |

Firma (organizace): & 1 Pravni forma: &

[ |

[soukmm)‘( icet (nepodnikatel)

Pracovni pozice: & IE0 (mate-i pridéleno): & DIC (jste-li platce DPH): &

[ | | |

Uprava adresy:

Oznaéenijméno: Mésto:
Ulice/pruni i. adr.: psc: B
druhy i. adresy stat:

[

[Ceské republika

Interni poznamka:

Interni poznamka: &

l Odeslat l

Dle konfigurace systému
hvézdickou), minimalné se jednd o jméno a e-mail, jinde

se mohou ménit povinné Udaje (oznacené

mohou byt jako

povinné oznaceny i daléi kontaktni informace. DuleZita je volba ptihlaovaciho
jména (login) a hesla (oboji Ize také nechat vygenerovat systém).

Po odeslani vyplnéného formulafe ndm systém potvrdi UspéSnou registraci a
presméruje nds zpét na seznam recenzentl. Nesmime zapomenout zaslat
novému recenzentovi prihlasovaci Udaje do systému — k tomu je urceno

tlacitko ,odeslat pozvanku" na karté uzivatele:

Karta uZivatele Sauron Necromancer | edtacouinatele | [ zawit

[ odeslat pozvanku I

Predplatitel:
Objedndvek:

[ vyménit foto I

reg.fposllog: 30.9.13/
prihl./zmén: 21@ 124

poéet roli: 1

[ zména hesla I

wych.login: sauron

v aktivni Ernail: avtestcz@sernam.cz

podobryeh At 0-1-0

Prihl./Predpl.: f
Cl.sRecenzi: 0F27

FadostiiTesty: f

Kidy wyst./uziv: /

Na kartu se dostaneme z prehledu recenzentd pfes ikonku (&) pfed jeho

jménem nebo ikonkou lupy (<) ve sloupci akci:

Manual redaktora
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Seznam recenzenti
Hledij: | vEachay bez omezeni
Zaznamy: 1 =10 2 101 Strdnky: 1224868789 .. 3 >3 Mirhkost stranky: 10 %W
AL Iméno & Speclalizace rec.” ¥ PR Odm. od. Dok. Posl. pFlhl. Akrce
v & Fauron Kecramaneor @fethics, war mdustry 40 a0 16 22 32 2015-06-15 17:42:04 o4 1=
v & Pomulus Felis & palar, Maias, Wizards a0 22 14 1% az 2014-07-07 071 30: =
v & Fount Dooku APiddie-rarth geograpby 18 16 3 15 18 2013-09-25 08: a
v & Pabba Hutt SpMiddle-earth histary 17 15 4+ 15 17 2012-07-20 0% am
v & king Adas #alar, Maiar 15 a 13 7 12 2012-06-04 o=
W & Padmé amidala &aen, Dwarves, Hobhits 12 1 + £ 11 SO10-07-211 O o=
v & Par-dar Binks #Elves, Ents 12 10 | ] 10 2010-07-28 08 am
W & | anda Calrissian #fores, Trolls, Dragans 12 = v [ n SO10-08-4 11: o=
v & [oui-Gon Jinn #Ents, Orcs, Trolls 10 10 1 9 10 2010-0%-02 0T .
W & Parth Sion 2Pragons, Eagles 1 10 1 B 9 PO11-10-89 07 B33 W0, =0
Zaznamy: 1 - 10 z 101 Stranky: 123450789 .., 20 22 welikost stranky: 10 W
l Nowy tecenzent... | | Seznam e-mailii... ]

U recenzentl (stejné jako u daldich uzivateld) miZeme provadét i nékteré
dalsi akce — odeslat e-mail (i*0), upravovat jejich tudaje ({i}) ¢i zménit heslo

#.

JeSté si povSimneme tretiho sloupce ,Spec." — ukazje obory, na které se
recenzenti specializuji. Zadavame je prfes ikonku tuzky (£*):

Specializace recenzenta - Sauron Necromancer

Poznamk.a:

6 PouZijte co nejkratii texty poloky oddelujte carkou s mezerou,

B J

Text: &

ethics, war industry

l Zavrit ] I Vratit zmény ] I Odeslat ]

Zapisujeme je co nejstrucnéji, jednotlivé polozky oddélujeme carkou a
mezerou. PFi vybéru recenzenta k posouzeni ¢lanku nam naseptavac nabizi
moznosti jak podle jména, tak podle zadanych vyrazu.

Ulozit recenzenta do systému lze i z dalSich mist, zminime je ve chvili, kdy na
né v tomto manualu narazime.

REGISTRACE AUTORA
Na zavér kapitoly se zminime jesté o registraci autora.

Pokud se autor nezaregistruje sdm, mdZe to udélat redaktor na strankach
LuzZivatelé“ nebo ,autofi", obé jsou dostupné z hlavniho menu (v pfipadé, ze
ma redaktor dostatecna prava).

Zde uvidime opét seznam uZivatell a pod nim tladitko vedouci na stejny
formulaF, jaky jsme vidéli vyse. Po jeho vyplnéni a odeslani ma nové zalozeny
uzivatel automaticky pridélenou roli autora.

Manual redaktora
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S uZivateli je mozné provadét rfadu daldich Ukonl, ale to presahuje rdmec
tohoto textu, podrobné je celd problematika popsana v manuélu
,y2Administrace aplikace“.

Manual redaktora
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RUKOPISY — HLAVNI POHLED REDAKCE

Hlavni pohled na ¢lanky v systému najdeme pod odkazem ,,Rukopisy*:

Administrace Hukopisy Clinky pfed tiskem Archiv  Hleddni Odhldsit

Exemplis Discimus

Casopis:
Vage priva vam davaji phistup
Stav:| vybudujicd pozoenost v Radit dio: | vofeni sestupni x Fller: | = roeiteoeat X 3 | tasopisu

* i
@

suw  Clanek vy
-

1 Gandaif the Groy °
L Gathmag, Lard of Balrags & e

nthmog

Recenrnf systém:
Vate priva vim davaji piistup
K pravovamth

%
*
Al Pozar, aktuilni verze nems piifazens zdrajové souborylll ¥

TICHY REZIM

v&imnéme si ikony vpravo nad seznamem ¢&lankl, mze mit dva vzhledy:

Systém je tzv. v ,normalnim*“ reZimu. Autor i recenzenti jsou
e-mailem pribé&Zné informovani o vdech dlleZitych krocich procesu,
kterym clanek prochazi.

Tzv. ,tichy“ rezim. Pokud je aktivovan ,tichy* rezim, e-maily rozesila
\( ’ nadale pouze robot (varovani o blizicich se & proslych terminech),
veskeré akce, které redakce provede, nejsou nikomu oznamovany.

Mezi obéma rezimy je mozné prepinat kliknutim na jejich ikonku.

Manual redaktora
Rukopisy — hlavni pohled redakce
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Novy CLANEK

Clanek zakladdad redaktor nebo autor. Odkaz na formuldF pro zaloZeni ¢lanku
najdeme v uzivatelském menu vpravo.

Exemplis Discimus - novy rukopis

Mazew lanku:

< Jméno lGo(hmog. Lord of Balrogs

Autor:

Autor: | Gandalf the Grey

v

Autofi:

Autoii:

acentrum.cz, i @atlas.cz
Upozornit autory:

Rubrika:

Rubrika: | Review articles

Popis:

(Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and
strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes
Féanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth’s commander in the field in the Fifth Battle,
Nimaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Nolder. In that same battle, he captures Hulln of Dor |0IIIIII who had shln his
personal guard of Battle trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he is in | of the S g of

< Abstract:

(Gothmog, Balrog, Angband

= Klicova slova:

Vratit zmény l l Zalozit

Redaktor Casto uvidi oproti autorovi par polozek navic, vzdy musi vybrat
autora. V nasem prikladu voli také rubriku (pfehledovy, plvodni &lanek...) a
mUzZe vlozit abstrakt a kli¢ova slova.

Nejdllezitéjsi polozkou je vybér autora, s nim bude systém komunikovat
automaticky.

Pole ,Autofi® je uréeno pro zadani kompletniho seznamu autorl — jeho
vyplnéni dostane smysl az v pozdéjsich fazich ¢lanku, kdyz se chystame ke
zverejnéni v rezimu Ahead of Print, ale v takovém pfipadé se o to Casto stara
typograf prostfednictvim importu z InDesignu. Totéz plati pro vétsinu dalSich
popisnych poli.

Manual redaktora
Rukopisy — hlavni pohled redakce
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Do pole ,,Upozornit autory" mdZeme doplnit kontakt na spoluautory, kterym
bude v kopii odeslan pouze zavérecny verdikt — findlni rozhodnuti o pfijeti Ci
odmitnuti ¢lanku.

Obvykle je zapnuté rozsifeni, které dovoli do nékterych vstupnich poli zadat
text se zakladnim formatovanim nebo pom{ze vloZit specidlni znak.

|<-sr-IxxzxZBIQ |

Aliguam varius malesuada nulla, sed sodaies sral.
HaS04

Dle nastaveni aplikace miZe systém vyzadovat vice & méné informaci
(formuldf nemusi odpovidat obrazku, muZe byt struén&jéi nebo také

obsahlejsi).

CLANKY K RECENZI

Hlavni pohled na ¢lanky v systému najdeme pod odkazem ,,Rukopisy*, nachazi
se zde vSe, co se tyka recenzniho fizeni a procesu, kterym c¢lanek prochazi.

Exemplis Discimus

Stavi| vyZadujici pozomost v Radit dle: | vioZeni sestupn v Filtr: | - nefiltrovat

Stav Clinek Uprawy

Gandalf the Grey L™
&

Gothmog, Lord of Balrogs

verze £ 1 Gothmog halds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Anghand, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and vlogit POF
Hovy strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes rukapisu
Elanek Féanor and wounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Mirnaeth

Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor In that same battle, he captures HOrin of Dor-lémin, whio had slain his personal guard
of ...
recenze nejsou pifazeny

A Pozor, aktudlni verze nema piifazené zdrojové soubory!!!

S pomoci fady voleb nahofe miZeme ovlivnit, které &lanky se zobrazi. Ve
vychozim nastaveni vidime pouze ty ¢lanky, které vyzaduji pozornost redakce.

Stav ¢lanku zobrazuje ikonka vlevo (odpovida schématu, které jsme uvedli
drive), vpravo systém nabizi akce, které v daném stavu maji smysl. V tuto
chvili je k dispozici akce jedina a velkd ikonka naznacuje, Ze naprosto zasadni
— vloZeni PDF verze textu rukopisu pro recenzenty.

Manual redaktora
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DETAIL CLANKU
Kliknuti na ikonku stavu Ci popis vyvola tzv. detail ¢lanku — uvidime celou
historii:

Exemplis Discimus - Detail élanku Zavii

Stav Text Uprawy

Gandalf the Grey { R,
&

Gothmog, Lord of Balrogs

wloFt POF
Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and #arshal of the Hosts. He is physically rukopisy
massive and strong, he wislds & black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a
Verze & 1 force that ambushes FEanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field
in the Fifth Battle, Nirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor In that same battle, he captures Hurin of
R Dor-ldrmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings hir to angband. s karshal of the Hosts he is in cormmand
Movy élanek . .
of the Storming of Gondalin,
Kli¢ova slova: Gothmog, Balrog, Angband
...FBCcEnze nejsou prifazeny
Zdrojové soubory verze €. 1:
m Nebyly nalezeny zdrojowé soubory.

[ VioZit dalsi soubor ][ VioZit vice soubor(i (moderni prohlizeée) ]

Pod nendpadnou Sedou Sipeckou () pod ikonami Gprav vpravo se skryva log
¢lanku — kompletni textovy zaznam o v3ech Upravach. Pripravujeme také jeho
grafickou podobu.

NASTAVENT ZDROJOVYCH SOUBORU

U nového c¢lanku nas zajimaji pfredevsim zdrojové soubory (originalni soubory,
ve kterych autor poslal rukopis a prilohy).

Pro vlastni recenzi zdrojové soubory nepotfebujeme, dlrazné vsak
doporucujeme je vkladat ihned, aby byla data v systému kompletni.

My si nejprve ukazeme zakladni verzi prace se zdroji, pak nasleduje
podkapitola popisujici rozéiteni, které rozliuje typy soubort (je zapnuté jen u
nékterych ¢asopisl).

Zakladni varianta systému obsahuje dva zplUsoby nahrani souborl —
doporu¢ujeme modré tlaéitko ,VloZit vice souborl (moderni prohlizece)“, které
dovoli nahrat vSechny souboru najednou (tuto funkci musi ale podporovat i
vas prohlize¢ — vétSina v soucCasnosti pouzivanych potize nema, pouze
Internet Explorer tuto funkci podporuje az od verze 10).

Spravce uploadu

Pfidani zdrojového souboru

Zdrojovd soubory Sloudi k uchavsnl txty rukepisu & viech péloh v nofwyiZi kvalith uréend pro typografické zpracavind. Tytn saubory nebisdou odoskioy rocenzentim jako takavé, k recenzi posleme joden POF soubar v
tiskovém rozlifond, ktnry zo zdrojd vytvadi redakc. o probiheuti recerandho cykdu budou platnd [pasiedn) verze zdrojdi odesliny natim grafikim,

Zdrojavé coubory mohou gt fakéhokali typu, na kterém se sutor dohodne s redaked, Pf{imame dokumanty textovich aditord (Word, Gpen Office, Wardead, ...], vEechny typy Bltmapowich obeizkd (96, TIF, AMA, ..],
vektorevou grafiku konzultujte 5 redakel (nemél by tryt problém 5 formaty EAF, COR, DS & AJ; pouti|te wiak pouze bédna plima, & pisma pfevedta na kfivky). V scuborach POF posilejte bud’ pouze texty nebo ovérte, 2e
vlotena grafika je vhodna pro tisk ve vysoke kalite ve dkale CMYK a text je exportovatelny. Tabulky a grafy tee posilat ve formatech Excel & Open Office - vidy wiak prehledng oznatte, kbera Cast soubory je urdena coby
piflisha rukepisy, Ve seubory 6 weti mnekstu prilsh v akeeplovaeyeh fermatech miate abalit o balitkd komprimatnimi slgoritmry (ZIF ARJ, BAR, _..).

Zelené tlacitko ,Vlozit dalsi soubor* nabizi druhou variantu — ta je vhodna i
pro starSi prohlizeCe a umozZfiuje nahravat soubory pouze po jednom (ke
kazdému souboru zato dovoli pfidat popisny text):

Manual redaktora
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Exemplis Discimus - Sprava zdrojovych souboru:

VloZeni zdrojovych souborii

Zdrojové soubory:

Komentar: I

l Odeslat I

Vlozené soubory se okamzité objevi mezi zdroji. Pod jednotlivymi polozkami
najdeme volbu ,Kliknéte pro vloZzeni popisu®, ktera umozni ke kazdé z nich
napsat komentar.

Exemplis Discimus - Detail élanku Zaviit
Stav Text Upravy
1
Gandalf the Grey &
ozt PDF
866. Gothmog, Lord of Balrogs rukopisu
| Gothmag holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive
. and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapans. In the Second Battle, Dagar-nuin-Giliath, he leads a force that
verze £. 1 ambushes Féanor and wounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgath's commander in the field in the Fifth
. Battle, Nirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same hattle, he captures Hirin of Dor-lémin, who had
Movy élanek  giain his personal guard of Battle-tralls, and brings him to Angband. 4s Marshal of the Hosts he is in command of the Storming of
Gondolin
Klicova slova: Gothmeg, Balrog, Angband
...recenze nejsou prifazeny
Zdrojové soubory verze &. 1:
’.
=5 Soubor Vel./ Zména Stav ke
1. gothmog. doc 15988 B X
[«
R Text of the article. 2212006 14:30 "F % x
2. balrog.jpg 37855 B .
C
= Figure 1 2120181432 " ¥ x
3. orodruin. jpg 10291 B A
C
= Figure 2 212006 1432 " E x
4. mordor.png T4 E i
C
= Figure 3 242016 1432 " ¥ x
[ VioZit dalsi soubor ] [ VloZit vice souborii (moderni prohlizece) ]

Touto cestou muZe redakce poslat kterémukoliv G¢astnikovi recenzniho fizeni
prakticky jakykoliv material.

V seznamu zdrojll Ize u souborl upravovat jejich popis nebo je mazat (X) &
nahrazovat (%).

Ikonka lupy vlevo (R) slouZi k zobrazeni souboru. U starych &lankd mdze byt
neaktivni — to v pfipadé, Ze zdrojové soubory uz byly odstranény.

ZPRISTUPNENI ZDROJE RECENZENTUM

Ikonka oka ( ) vedle lupy umoznuje kliknutim zpfistupnit soubor
recenzentovi — to se mize hodit tfeba u velkych obrazkd nebo tabulek, i kdyz
zpravidla recenzentovi bude stacit PDF ¢lanku vlozené redakci (viz nasledujici
podkapitola).

Manual redaktora
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Pokud md byt recenzni tizeni anonymni, musime u zp¥istupnénych souborl
anonymnost ohlidat a pFipadné ji provést ru¢né — bud soubor upravit
(stahnout, anonymizovat a plvodni nahradit), nebo anonymizovany soubor
pridat a ten zpfistupnit.

Také je vhodné pripadné atypické soubory zkonvertovat na vsSeobecné
zpracovatelny format.

Zpristupnéné zdrojové soubory vidi recenzent u ¢lanku jako pfrilohy.

TYPY ZDROJOVYCH SOUBORU

V konfiguraci systému je mozné zapnout rozlidovani typd zdrojovych soubord.
Jedna se o pfipravny krok pro automatickou tvorbu PDF rukopisli na strané
serveru. Systém diky nému podle jmen a pfipony soubord odhaduje, o jaky
typ se jedna, zarover vede autory, aby nezapomnéli na Zadnou ddleZitou
soucast.

Typy souborl spravujeme v nastaveni ¢&asopisu (ikonka & v piehledu
¢asopisl, adresa ,/revfts.php“):

Typy souboril - Exemplis Discimus

l o I Ipracovani Ver. Plipony Max. velikost Akoe
l W test|text pl Prirndrni zdroj Pryni + N-té i
vz + title page | titulnd strdnka | titulnd strdnka Titudnd str, Prvni = H-té pdf|dacxt i
o3 + lattar to daopis il v list Ignarowvat Proni v. docs? L
a4 ¥ statement |prehldteni lvyiildsenie Ignerevat Prymi & H-té i
N  legends | popisky | poprsky Popisky Prymi + H-té i
1) W figures)lobrazekiky) |obrazok(ky) Zahmout Prni + M-t i
a7 ¥ scheme(s)|schéma(ta)|schema(ta) Zahrmout Prvnd + N-1é L

j8 » table(s)|tabulka(y)| tabulkaly) Zahmaout Pruni + N-té i

de +* graph{s)|graf(y)| grafly} Zahmaut Prvnd + H-td I
10 ' comments to reviews|reakce na recenze|reakecia na recenzie Ignarovat N-té v 1

A 20 A list of changis | Seanam 2min] 202nam 2mien Podpdrmi N=LiE . i

W33 supplementary file(s)|daldi soubor(y) | dali sibor(y) Padpiirmit Pruri 4 H-tit i
Wowi polotka_ |

VSe by mélo byt nastaveno uz pfi Uvodni konfiguraci systému, proto zde
nebudeme vsSechny varianty podrobné popisovat. Zminime jen, Ze u kazdého
typu lze nastavit jeho pfipony, maximalni velikost, zda je platny pro prvni
(novy rukopis) nebo pro opakované verze (revidovany rukopis) Ci jestli je
povinny (tj. rukopis nepljde odeslat bez souboru tohoto typu — v pfehledové
tabulce jsou povinné typy tu¢né zvyraznény, ve sloupci ,Ver." je pak Cervené
oznaceno, v které verzi jsou povinné).

V konfiguraci systému lze omezeni pfipony a velikosti nastavit jako vynucena
(bez splnéni podminek nepljde rukopis odeslat do redakce), nebo jen
doporucend (zobrazi se varovani, ale nebude se blokovat odeslani — toto
chovani je vychozi).

Jednotlivé typy mizeme samozfejmé upravit pres ikonku (i), pres stejny
formular také zakladame novy typ (tlacitko ,,Novéa polozka®).
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Definice typu souboru

Obecnd nastaveni

< Iméno Ilex( rukopisulmanuscript textitext rukopisu ‘

ext rukopisumanuscript textjtext rukopisu

Hapovéda

Icon class Iic ic-print

Poutiteiné pro | Prvni + N-té

{ Zpracovani | Primami zdroj rukopisu

Mastaveni Easopisu - Exemnplis Discimus

Vyzadovine pro | Prvii + N-té

s | |

Max, velikost l ‘

l Vratit zmény I [ Zménit I [ Zpét heze zmén I

Pokud je rozlidovani typl zdrojovych soubord zapnuté, redaktor pFili§ zmén pfi

nahravani zdrOJu nepociti. V nasledujici kapitole si podrobné pfiblizime pohled
autora, a to vcietné zalezitosti, které pro néj toto rozsifeni obnasi.

VLOZENI CLANKU AUTOREM

Nyni se vzijme do role autora: ten také mize vlozit ¢ldnek, musi uvést zdroje
a teprve poté smi ¢lanek odeslat. Nezadava vsSak sekci (rubriku), zpravidla ani
klicova slova ¢i popis, naopak navic je nékdy soucasti souhlas s licencni
dohodou:

Exemplis Discimus - novy rukopis

Mazew Elanku:

< Jméno [Golhmog, Lord of Balrogs

MNotifikace spoluautord:

Recenzni systém miiZe automaticky odeslat kopii findlniho hisSeni bud’o piijeti nebo o zamitnuti rukopisu i piipadnym dalsim spoluautordm, Viechna ostatni hlaSeni
systému budou chodit pouze vam. Cheete-li odeslat findlni hlaSeni i na jiné e-mailové adresy, ne? je adresa vade, zapiste je do nasleduiiciho pole:

[ @ il.com, rad

ail.com|
Upozornit autory:

PoloZky nejsou povinné. Zaddte-li adresy spoluautorti, potom budou obeslani aZ v piipadé prijeti nebo zamitnuti £lanku
Pole "Mailové adresy” by mélo obsahovat pouze seznam platnych mailowich adres oddélenych éarkami. .

Licenéni dohoda:

This is the article license agreement, .... ~
Lolem ipsum (|0|0I sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut quis tempor tellus, at suscipit nisi. Quisque aucter mauris vehicula sem
L Johod Ip Eu am lipiscing tincidunt tortor. Nunc cursus arcu a diam aliquam iaculis. Cras porta sit amet turpis non m
teenent dohoda: im condi purus, mattis interdum arcu soll sed. Nullam fi lacus et nulla commodo,
eget enismod enim congue. Morbi aliquam est sit amet ante mollis molestie. Quisque porta lacus sed bibendum consequat. Lorem ipsum |
dolor sit amet, lipiscing elit. Sed i fum suscipit porttitor. Sed eget mi in diam f Fusce il
[ Sounhlasim s touto licenéni dohodou
[ Vratit zmény I [ Zalozit I

Dle nastaveni aplikace muZe formuldf (stejné jako u zaloZeni ¢&lanku
redaktorem) vyzadovat vice ¢i méné informaci (nemusi odpovidat obrazku,
muUze byt strué¢néjsi nebo také obsahlejsi).
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TYPY ZDROJOVYCH SOUBORU Z POHLEDU AUTORA

Pokud je zapnuté rozliovani typl zdrojovych soubord, systém si hned po
zalozeni ¢lanku o povinné soubory rfekne. NapF. zde na prvni pohled vidime,
Ze pro prvni verzi rukopisu jsou vyzadovany minimalné 3 soubory:

<+ vlastni rukopis ¢lanku,
< titulni stranka a
« pravodni dopis.

VloZeni rdrojovych soubori
jové soubory:

1. text rubopisu
Tast nikopisie [gothmog.doc &

U o ——
Wommantads Manseript tox

2. titulni strinka
Tt st inikac | -

Typ ssabore | NG swanka

Womentid: |

3. privedni dopis

Pudrvsdni dopis: £y

Ty soutone | prinvdni dopis

I
Komenti: |

Pokud néktery z nich autor opomene, systém ho upozorni:

Seznam zdrojovyeh soubori:

Helze odeslat.
Soubor wel.f iming Stay Bkice
= Manuseript_v1 . d 19968 8 My Yook
C useript_v1 . doc (oot viechny potisbné
R t 1572006 1408 " ¥ X g

2drojove soubory.
0 Chiybi soubory nastedificich povinngeh typi:
& tiodni strinka
4 prilvodni dopis
Soubary prosim uploadu]te neba zmiht byp u patnb dotekavamich soubord (Kikmutim na odkaz *Kilknéto pro viakoni popisu]).

| Vioghdatisoubor | | Viatmvice soubori mmoderni paobiizecs) |

K doplnéni pouzije jedno z tlacitek pod varovanim, u hromadného uploadu se
systém pokusi o uréeni typd soubort sam.

Seznam zdrojovyeh soubori:
Soubor el / iming Stay Bkce
- hAanuseript_vl.doc (200 19968 B
C &
= v i 1572006 1408 " ¥ x
T TithPg.doc nog-Con 19948 B ‘ ﬂ
C
Q i y 1572006 140 " X "
Odeshat
& Letterpdf | oon iRtk ! NI redake i
Q kit § g wrmem "% X
Odeslat...
‘-. Fii kentrole soubord byly nabezeny nasbedujici chyby:
= £ Souhory gathmog-lstter pdf nend povolenéha bypu: doce?, —
[ Stawoutwie | [ Viodit datéisoubor | [ Vhadit vico souborii modesid probiiieco) |

Zde se typy povedlo snadno odvodit z nazvl. Vidime také upozornéni u
souboru, ktery nesplfiuje poZadované vlastnosti.
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S funkci souvisi také zjednodusovani jmen souborl (kvuli pfehlednosti a také
anonymizaci), zaroven se systém snazi zachovat pfipadné Cislovani (napf. u
obrazk{):

Seznam zdrojovych souborii:

Soubor Wel.FZména Staw Akee

% Manuscript_v1.doc feotimog doc) 19962 B .
[ -
< Manuscript text 1672016 1400 T ‘% X
¥ TitlePg. doc (sothmog-coverdoc) 19968 B .
<
‘1 « - Klikngte pro vloZeni popisu - » 1572016 14530 "0 % X
(-1 & Letter.doc (gothmog-letendoc) 19968 B nové % X

« --- Kliknéte pro vloZeni popisu --- = 16.7.2016 15:18

® Fig 1.jpg (1. Belrog wields a black axe and whip o, jpg) 37855 B .
% --- Kliknéte pro vloZeni popisu --- » 158.7.2016 15:16 nove % X

® Fig_2.jpg (2. Orodruin.jpz) 10291 B .
--- Kliknéte pro wlofeni popisu --- » 15.7 2016 15:18 nove % x

@
® Fig_3.png (3. Mordor png) T4 B .
« --- Kliknéte pro vloZeni popisu --- » 18.7.2016 15:16 nove % X

Pdvodni ndzvy jsou uvedeny svétlym pismem v zavorce.

Automatické rozpoznani samozifejmé& nemulZe byt stoprocentni, proto je mu
tfeba vénovat pozornost a pfipadné typ ru¢né opravit — to udélame kliknutim
na odkaz pod nazvem souboru, zde lze zaroven zménit také popis.

Obdobné pracuje systém se zdrojovymi soubory u dalSich verzi ¢lanku béhem
recenzniho procesu, jen miZe vyzadovat jiné typy zdrojd.

TYPY ZDROJOVYCH SOUBORU Z POHLEDU REDAKCE

Prace se zdrojovymi soubory se pro redakci se zapnutim rozliovani typld méni
jen malo: pfi uploadu jednoho souboru je tfeba typ urdit pres vybérové pole,
pii hromadném uploadu se systém snazi typ rozpoznat a u nahranych souborl
je mozné chybné& rozpoznany typ zménit. U vdech zdroji také systém
zjednodusSuje jména.

Redaktor ale neni nijak omezen — systém ho nenuti vkladat vSechny povinné

typy a upozornéni na chybéjici zdroj nebo nesplnéné omezeni zobrazuje jen
pfi nahravani jednotlivého zdrojového souboru.

VLOZENT PDF VERZE CLANKU

Recenzenti nemusi byt vybaveni stejnym SW jako autor, takze by nemohli
zdroje otevfit. Spousta formatd souborl v sob& nese informace o identité
tvlrce a my obvykle chceme jméno autora pred recenzenty skryt. Pro
profesionalni tisk potfebujeme velmi kvalitni verze obrazkl, ty vSak zabiraji
dost mista. Kazdy ¢ldnek ndm mdze pfijit v jiné typografické podobé&, kterou
chceme alespon trosku sjednotit (umistit text do standardni Sablony s logem
apod.). To jsou hlavni divody, pro¢ recenzentim neposilat originaly, ale
vytvoFit jim PDF soubor s textem ¢lanku a vlozenymi pfilohami. Ikonku pro
vloZzeni tohoto PDF najdeme u ¢lanku jak v pfehledu ¢&lankd, tak v jeho
detailu.
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Gandalf the Grey ! b

L Gothmog, Lord of Balrogs &
verze .1 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrags, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts, He is phusically massive and Vit POF
MNovy strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes rukopisu

Elanek Féanor and wounds him rortally He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirmasth
arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battle, he captures Hirin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of

.. recenze nejsou prifazeny

Toto je (na rozdil od vloZeni zdroji) naprosto nutny krok, bez néhoZ se
nehneme dal.

PFece jen existuje jedna akce, kterou miZeme provést bez vloZeni PDF. Pokud potfebujeme od
autora rychlou opravu néjakého technického problému, mdZeme na ikonku kliknout spole¢né se

stisknutou klavesou Shift. Tim vyvolame formuldi pro vraceni ¢&lanku autorovi. (Vice o ném
v kapitole ,Hodnoceni ¢lanku".)

Po vloZzeni PDF oZije oblast pro Gpravy fadou barevnych ikonek — ¢lanek ma
vSe potiebné pro to, aby se mohl vydat na spletitou cestu recenznim Frizenim.

] Gandalf the Grey X % E _Q[
Gothmog, Lord of Balrogs -
Verze £ 1 Gathmog holds the titlss of the Lord of the Balrags, the High Captain of Anghand, and Marshal of the Hosts, He is physically massive and + 5 [\-43 &
Hovy strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes v
Eldnek Feanor and waunds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as dorgath's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth

Arnoediad, and slays Fingan, High King of the Maldor. In that same battle, he captures Hirin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of

.. FeCENZE nejsou prifazeny

Horni Fada ikonek se tyka pfimo rukopisu, spodni recenzniho fizeni. Ikonky
mohou v zavislosti na stavu ¢lanku ,,zhasinat”* (stavat se neaktivnimi) ¢i mizet
(pokud v dany okamzik nemaji smysl), jindy se objevi také ikonky dalsi.

7 vy

X - smazéni ¢lanku, je mozné pred zapoletim recenzniho fizeni,
% — zména popisu ¢lanku (aktivni, je-li ¢lanek ,,na stole redaktora®),

ﬂ — zobrazeni PDF verze clanku,

_w — vlozeni PDF ¢lanku (umozinuje nahradit chybné vioZzené PDF rukopisu).

V zavislosti na nastaveni systému se mohou nabizet i dalSi akce:

— zobrazeni historie ¢lanku pro tisk a vytvoreni PDF,

© ¢

nastaveni autorskych poplatkd,

antiplagiatorska kontrola,

inicializace evaluace,

inicializace evaluace pred novym kolem recenzi,

w)
|

O — pridéleni ¢lanku editorovi (oborovému redaktorovi),

L‘! — poznamka editora k recenzim,

Manual redaktora
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”F?'-* — vytvoreni otazky v diskusi,

#%  _ odroceni ¢ldnku (bude projednan na priti schlizce védecké rady),

ahn — zadost o formalni korekturu.

Tato rozsifeni systému ale mohou byt vypnuta, pak je neuvidime. lkonky
tykajici se recenzi probereme podrobnéji v kapitole ,,Recenze*.

SMAZANI CLANKU

U smazani &anku (X) se pozastavime. Pro rukopis je to kone&na akce, je
pfistupna jen pred rozbéhnutim recenzniho procesu. Akci je nutné potvrdit a
pfipadné doplnit c¢ast automaticky generovaného e-mailu, kterym bude
smutna novina oznamena autorovi:

Potvrzeni Odstranéni rukopisu

Systém vyiaduje potvrzeni:

Rukopis bude po potvizeni odstranén z databaze spolu se viemi vazbami a viozenymi soubory.

Clanek byl ziejmé zaslan omylem..]

Potvrzuji akeil Zpét bez potvizeni

Clanek z databaze GpIné zmizi, odstrani se i jeho zdroje.

Dllezité upozornéni: akce je doporuc¢ena pouze v pfFipadech omylem
viozenych clankti a jinych krizovych situaci, nepouzivame ji pro
zamitani ¢lankd!

ZMENA POPISU CLANKU

Ikonka zmény popisu ¢lanku (%) vyvola formulaF, ktery je prakticky stejny
jako pfi vkladani nového rukopisu.

ATRIBUTY

V zavislosti na konfiguraci se na konci formuldfe muZe administratorovi
(redaktorovi ani editorovi nikoliv) objevit oblast oznacena jako ,Atributy“. Zde
se nabizi jedno nebo dvé zasSkrtavaci policka, ktera zajisti zvlastni chovani
v urcitych situacich:

Atributy

skrjt redaktorovi podrobnosti + rozhodnuti editora nezavisié

Manual redaktora
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Atributy ,,Skryt redaktorovi podrobnosti + rozhodnuti editora nezavislé* a
.Skryt podrobnosti redakéni radé“ se chovaji velmi podobné, zajistuji
predevSim anonymnost recenzniho fizeni a to, aby se autor nepodilel na
hodnoceni vlastniho ¢lanku.

Prvni z nich (,,Skryt redaktorovi podrobnosti + rozhodnuti editora nezavislé*)
fesi situaci, kdy je redaktor zaroven autorem, predpokladd soubéh
s rozsifenim o editory. Pokud je v redakci pravidlem, Ze recenzni fizeni vede
editor a redaktor jeho rozhodnuti nasledné jesté schvaluje, u takového c¢lanku
editorovo rozhodnuti schvaleni nepodléha.

Jen mirné odliSnd volba ,Skryt podrobnosti redakini radé“ se pouziva
v redakcich, kde se o ¢&lancich rozhoduje kolektivnd na schlzkach
redakéni/védecké rady, Fesi ptipady, kdy je jeden z autort ¢lenem této rady.
V sestavach pro védeckou radu jsou u téchto ¢ldnkd recenzenti
anonymizovani (bez ohledu na to, kdo sestavu vytvofi).

V obou ptipadech se o ¢&ldnek pii prlchodu systémem stard administrator,
¢ast povinnosti miZe delegovat také na editora. Oba vidi takové ¢&lanky
¢ervené podbarvené, ale jinak s nimi mohou pracovat stejné jako s ostatnimi,
identitu recenzentl vidi ve v8ech pohledech, véetné& napt. historie pro tisk

(ikonka wg$).

%. % 4 Gandalf the Grey E O &i
L2 988 Gothmog, Lord of Balrogs

Verze €. 1

Cekd na +

patvrzeni Recenze:

ECEike Sauron Necromancer Cekame na pfijeti (do 1 .6.2020)

& Akce: «ProdlouZito 5 dni» « Odeslat odkaz » = Odebrat... » = Duch recenzenta »

Redaktor ma u takovych ¢lankd velmi omezené moznosti — smi je jen pridélit
editorovi. K identité recenzentl se nikde nedostane. Aby nedoSlo omylem
k prozrazeni, ma nepfistupny také log c¢lanku.

e? % 1 Gandalf the Gray L‘ 0 ﬂ#
=a 988. Gothmog, Lord of Balrogs
Verze .1

Cekd na
potvrzeni ~ Recenze:

recenzi

E [anonymized] Eekame na pfijeti (do 1.6.2020)

Anonymizované recenzenty maji ve svych pohledech také pozorovatelé a
¢lenové redakéni rady.

Jako posledni si popiseme volbu ,Importovany ¢lanek“. Vyuziva se u rukopisl
importovanych do Actavie z jiného recenzniho systému, po zaSkrtnuti nejsou
autorovi dostupné zdrojové soubory prvni verze (pfedpokldaddame, ze tam jsou
importované soubory, ve kterych mohou byt napf. jména recenzentd apod.)
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EVALUACE

Pokud v systému neni rozsiteni o evaluace zapnuté, mizete tuto podkapitolu
bez obav preskodit.

V opacném pripadé se zobrazuje mezi dostupnymi akcemi u nového clanku

ikonka ¢, ktera redakci umozni vyvolat evaluaci — vstupni hodnoceni ¢l&nku.
Na jeho zakladé se pak rozhodne, zda ¢lanek predat do recenzniho Fizeni.

Inicializovat evaluaci

Gothmog, Lord of Balrogs

Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marsha!l of the Hosts, He is physically
massive and strong, he wiglds a black axe and whip of flame as his weapons. [n the Second Battle, Dagor-nuin-Gitiath, he leads o
foree that ambushes Féanor and wounds him mortally He feads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the
fleld in the Fifth Battle, Wirngeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor in that same battle, he captures Hirin of
Dor-idmin, who had slain his persongl guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts be Is in command
of the Storming of Gondolin,

Ho(lno(ilel

Seti Ashgad ¥ || Darth Bandon ¥ || Davin Felth ¥ || Satine Kryze % || Darth Wyyrlok X

Evaluaéni formular’:
Vychozi evaluacni formulaf
Termin:

14 dni v

Please look at this manuscript.

’ Priradit! l i Zpét beze zmén ]

PFi inicializaci evaluace navolime v prvnim formuldrovém poli hodnotitele — ve
vychozi konfiguraci budeme vybirat z ¢lenl redakéni rady, ale systém lze
nastavit tak, aby se nabizela jakakoliv skupina operatord ¢ uZivateld.

Ikonka @ (na obrazku oznadend) ndm umozni vybrat vdechny nabizené
hodnotitele, pokud budeme chtit zvolit jen nékteré z nich, provedeme to
nejrychleji tak, Ze pfi rozbaleném seznamu stiskneme Ctrl a ,,naklikame*“ je.

Jestlize mame nakonfigurovanych vice evaluaénich formulard, vybereme mezi
nimi ve druhém poli. (V zavislosti na nastaveni muze policko chybét. Vice se
doctete v podkapitole ,,Konfigurace formulaia«.)

Ur&ime zde také termin, do kdy se maji hodnotitelé vyjadfit, a mizeme
pripojit i komentar, jenz se vlozi do e-mailu s zadosti o evaluaci, ktery je
oslovenym hodnotitelim poslan.

Nasledné clanek zmizi z pohledu ,vyZzadujici pozornost® a prejde do stavu
»Probiha evaluace“:
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Stav:| Probiha evaluace v Radit dle: | vioZeni vzestupné v Filtr:| - nefiltrovat v

Stav Clanek Uprawvy

2 13 [ A]

I_? 865. Gothmog, Lord of Balrogs

Hodnetilo 0 ze &

...recenze nejsou prifazeny

Zde ziskdme rychly prehled, jak daleko evaluace pokrocila a jaké je pribé&zné
hodnoceni.

I nadale Ize oslovit dalsi hodnotitele (pfes odkaz ,Pridat hodnotitele®), tento
zplsob muZeme vyuzit také k tomu, abychom &ast z nich nechali vyplnit
odlisSny formulaf. Nemusime se bat, ze bychom nékomu omylem poslali vyzvu
opakované, systém oslovi jen nové hodnotitele. U téch dfivéjSich se pouze
zaktualizuje hodnotici formuldf a také termin, coz muZeme vyuzit k jeho
prodlouzeni.

POHLED HODNOTITELE

Prehled o svych clancich k hodnoceni ziska hodnotitel na strance ,Evaluace*
(adresa ,/reveval.php“, odkaz najde napf. v uzivatelském menu vpravo nebo
v hornim menu).

Clingk  Popls Text Akea
Y ingadas Termin: 15.2. 2016
¥ g68. Sindar, the Elves of Telerin H | e
Probihs
v ace = Odmithout evaluaci =
| Gandalf the Grey Termin: 5.2.2016
¥ 865 Gothmog, Lord of Balrogs H [ ]
Prabihd | Hoee |

eviluace = Ddmitnout evaluaci »

Odtud muze ptejit k vlastni evaluaci ¢lanku (tam se dostane také pres odkaz
v e-mailu, kterym byl o hodnoceni pozadan). Pokud nechce nebo nemize
¢lanek hodnotit, Ize z prehledu i pfimo z hodnoticiho formulare evaluaci
odmitnout.

Formulaf ma v nejjednodussi podobé jen 3 pole: vlastni hodnoceni, které je
povinné, a pak uz jen misto pro nepovinné komentare urcené autorovi (pole
,Pripominky", dostane se do zavére¢ného vyhodnoceni) a redakci:
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Formular evaluace:

Elanek  Popis Text

Gandalf the Grey
865. Gothmog, Lord of Balrogs

Y
"W Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrags, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong, he wields a black
probihs | 3X8 and whip of flame as his weapons, In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Féanor and wounds him mortally. He leads Balrogs,

evaluace Ore-hiosts, and Dragons as torgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle,
he captures Hiirin of Dar-lémin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As #arshal of the Hosts he is in command of the

storming of Gondolin,

Hodnoceni: | hodnoceni 70 %

bude tieba zpiesnit argumentaci

Pripeminky:

mirné mimo nage zaméreni

Zpriva pro redakci:

l Odmitnout evaluaci I [ Ipét beze zmén ] l Odeslat I

Podle svych potifeb si redakce mizZe nakonfigurovat podrobné&jsi formular,
takhle by mohl vypadat, kdybychom pridali 3 vlastni policka (2 povinna a 1
nepovinné):

W Pristup k tématu ® vhoedny
s @ stylysticka tprava je nutna
Zaméieni & odpovida

Hodnoceni: | hodnoceni 70 %

bude tieba zpresnit argumentaci

Pripominky:

Zprava pro redakei:

Pole ,,Hodnoceni“ miZe nabizet $kalu 0-100 % (po 10), jak vidime na obrazku
vy3e, nebo jiné volby podle prani redakce — napf. jednoduché ,Schvalit* nebo
,Odmitnout*:

W Hodnoceniz | — Zvolte prosim hodnoceni:

Qdmitnout

Schvalit o

Po odeslani formulare prejde clanek do historie, kde vidi hodnotitel vSechna
svoje hodnoceni a u ukoncenych evaluaci také kompletni vysledky vcetné
komentafd pro autory (vzkazy redakci hodnotiteldm pFistupné nejsou).

POHLED REDAKCE

O pozornost se nam clanek sam prihlasi po ziskani viech hodnoceni, pfipadné
po uplynuti uzavérky. Ve vyjimecnych pripadech (napf. vime, Ze osloveny
hodnotitel se nestihne vyjadfit a je zbyteéné na ného ¢ekat) mizeme &ekani
na posudky ukoncit i dfive — slouzi k tomu odkaz ,,PfedCasné uzavfit“ v detailu
¢lanku. Druhym nouzovym fedenim mize byt (pokud je to v nastaveni
systému povoleno) pouziti ikonky ducha pred jménem, kdy redakce
hodnotitele zastoupi:

Manual redaktora
Rukopisy — hlavni pohled redakce



35

H Probiha evaluace. Termin: IS_Z.ZUE

o 70% Hodnotilo 5 ze 6
Pozndmka pro redaked: mirné mimo nase zaméfeni

Pozndmka pro qutora. bude tfeba zpresnit argumentaci
L% 60% 72

Pl 80%
Ej 70%
Pozndmka pro qutora. nutna jazykowa korektura

& 80%

Vidime zde také odevzdand hodnoceni véetné& komentail, pokud byla ve

formulafi i dalsi hodnotici pole, dozvime se odpovédi po najeti mysi na ikonku
rucicky.

U clanku s ukoncenou evaluaci se vpravo objevi modré tlacitko ,Vyhodnotit
evaluaci*:

13
d 865. Gothmog, Lord of Balrogs

Verze €. 1

Mowy «Pridat hodnotiteles
Elanek Hodnctilo 5 z= &

...TECENZE NEjsou prifazeny ‘ 72

To ndm umozni vytvofit souhrnné PDF. Postup a moznosti (napf. zakladni
formatovani textu) jsou podrobné popsany nize v podkapitole ,Automaticka
tvorba PDF recenzi®. Zde jen ve strucnosti uvedeme, Ze kazdy hodnotitel ma
svoji zalozku, pod kterou je v textovém okné vlozena jeho poznamka pro
autora, také redaktor mize v posledni zalozce doplnit svij komentar:

Gothmog, Lord of Balrogs

Vysledek evaluace 72 %, posouzeno 5 hodnotiteli.

Darth Andeddu Darth Bandon Davin Felth m Seti Ashgad Piipominky redakce

Teat recenze

Inutna jazykovi korektura

| Zawiit ] | Piipravit POF ]

Vysledné PDF v nasem prikladu vypada takto — hodnotitelé i redakce zde
k autorovi méli jen minimum poznamek:
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EXEMPLIS DISCIMUS

' Actavia Demo Journal

Gothmog, Lord of Balrogs

Summary evaluation 72 %, rated by 5 evaluators.

Evaluator no. 1 Rating: 70 %

it will need to specify the arguments

Evaluator no. 2 Rating: 60 %
Evaluator no. 3 Rating: 80 %
Evaluator no. 4 Rating: 70 %

proofreading necessary

Evaluator no. 5 Rating: 80 %

Vytvorenim PDF se evaluace uzavird a s ¢ldankem je mozné dal pracovat; na
zdkladé hodnoceni pak mdzZe byt vracen autorovi, ¢ pokradovat do recenzniho
fizeni.

Samotny autor neni na ukondéeni evaluace nijak zvlast upozorfiovan, vysledek
vCetné PDF se jen objevi v jeho pohledu na ¢lanek:

Evaluace hotova
Gandalf the Grey

Gothmog, Lord of Balrogs

J Gothmaog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts, He is physically massive and strong, he wislds a !ﬁ
ver, &1 black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes F&anor and wounds him mortally, He leads

Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as #argoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that
same battle, he captures Hirin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he is in
command of the Storming of Gondolin,

Kliové slova: Gothmog, Balrog. Angband

Seznam zdrojovych souborii:

\_!\?_, Soubor wel./Zména Staw an;?:pzuezl;v;r‘ﬁ
Qg b o
QG Hrmas ™
R ;gii!ozg'jpg 2;815520516 1254 "¢
Q AF;gTrUeriwpng 2313 12:316 125s OV

Evaluace hotova: Sumarni hodnoceni: 72.0 %

Evaluaéni
protokol

EVALUACE PRED NOVYM KOLEM RECENZI

Nékteré redakce vyuzivaji evaluaci také pred zahdajenim dalSich kol recenzi.
Zadost o hodnoceni se v tom pfipadé vyvold ikonkou modrého otazniku ?

Jedinym drobnym rozdilem oproti vstupni evaluaci je, zZe hodnotitelé vidi
kromé& PDF c¢lanku také PDF recenzi. Jinak je v3e z pohledu redakce i
hodnotitell zcela stejné.
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EVALUACE A EDITORI

Pokud je systém nakonfigurovan pro praci s editory (vice v nasledujici
kapitole), mdZeme dat editorovi na starost i evaluaci — postupuje stejné jako
redaktor.

Pfi soub&hu s dalsim rozsifenim — potvrzovanim akci editori — se mu ale
budou v jeho pohledu ,vyZzadujici pozornost“ zobrazovat az evaluace po
vytvoreni vysledného PDF.

REZIM PREDHODNOCENI
Na evaluaci mdZe navazat tzv. predhodnoceni (pokud je zapnuté), které
rozdéli ¢lanky do 3 kategorii:
<+ doporucené k pokracovani do recenzniho Fizeni,

% prozatim nerozhodnuté,

o

» doporucené k zamitnuti.

Po uzavreni evaluace se u ¢lanku ukaze ikonka smajlika odpovidajici vysledku
evaluace — zeleny usmévavy doporucuje pokracovani, Sedy vahavy zatim nevi
a Cerveny smutny doporucuje zamitnuti.

] % 5 Gandalf the Grey X % E £ Y fed
968. Gothmog, Lord of Balrogs
Verze €. 1 ; i 3
Evalumca ...recenze nejsou pfifazeny + Pl @ &
hotova
: Hodnotilo 5 ze 18
‘ 75
] % 5 King Adas X%Ejﬁo
970. Mordor, the Sauron's Land
"éir:ﬁ;'c; ...recenze nejsou pifazeny + W l{; B
hotova
-, Hodnotilo 6 ze 20
® -
54
] % [ Sauron Necromancer 4 % E XY fed
975. Valar and Maiar
Verze €. 1 . i X
Evalumca ...Tecenze nejsou prifazeny + 5 @ &
hotova
: Hodnotilo € ze 18
‘ 56

Toto zarazeni neni definitivni, kliknutim lze smajlika kdykoliv zménit
(postupné rotuji Cervena, Seda, zelena..) a clanek tak presunout do jiné
sestavy (jejich tvorba je popsana v kapitole ,Sestavy pro redakcni radu®).

Po rozhodnuti, co s ¢lanky dal, budou pokraCovat ve své cesté systémem
(recenze, nebo zamitnuti). Pfedhodnoceni uz dale nema zadny vyznam a
ikonky se prestavaji ukazovat.
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ANTIPLAGIATORSKA KONTROLA

Nékteré redakce kontroluji, zda se autor v podaném clanku nedopustil
plagiatorstvi. Pro tyto UGcéely miZe byt v systému zapnuté rozditeni o
antiplagiatorské kontroly. U nového ¢lanku se pak zobrazuje mezi dostupnymi

akcemi ikonka & ktera vyvola jednoduchy formular:

Pozadavek na antiplag. kontrolu
Gothmog, Lord of Balrogs

Antiplag. kontrola:

Odevzdej.cz % |

Seznam zdrojovych soubori:

| PDF rukopisu

Komentai:

Prosim o posudek...

Odeslat ] [

Zde vybirame typ kontroly (iThenticate, Odevzdej.cz, ...), soubor, ktery se
odesle k provéreni (predvolené je PDF rukopisu, ale nabizi se i dali zdrojové
soubory ¢&lanku), a mGZeme doplnit i vzkaz pro operatora, ktery ma posouzeni

na starosti.

Po potvrzeni je zvoleny soubor odeslan na pfislusny server (iThenticate,
Odevzdej.cz, ...). Actavia nasledné zkousi, zda je uz kontrola zpracovana (to
trva fadové desitky minut), a po ziskani vysledku odesle e-mail operatorovi,
ktery ma posudky na starosti (e-mailové upozornéni mize byt vypnuté).

VYTVORENI POSUDKU

Kdyz se operator starajici se o antiplagiatorskou kontrolu pfihlasi do systému,

uvidi seznam &ekajicich pozadavka:

Pozadavky na kontroly | vwzadujici pozomost

Metody antiplagiatorské kontroly ]

Zaznamy: 1 -1z 1 Stranky: 1 Velikost stranky: 50 W
mY | Stav | Iméno Typ kontroly Operator Src | Vid. ‘ Odeslano: Perc. Text hodnoceni

332 O Ziskdno PDF & Gothmog, Lord of Balrogs Odevzdej.cz i=: Elendil the Far 1 @ @ @ 31.3.2020 40%

338 O Ziskdno PDF  Q Sindar, the Elves of Telerin  Odevzdej.cz '+ Elendil the Fair M © @@ 31.3.2020 12%
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Zajimavy je 2. sloupec ,Stav“, odkud je pfistupny vysledek kontroly v PDF, a

pak 2 posledni sloupce vpravo: souhrnné procento a tlacitko ,Vlozit“ pro
vytvoreni posudku.

Antiplag. kontrola: Odevzdej.cz
332. Gothmog, Lord of Balrogs

B 40% cascittrecay

Ziskano PDF

’ Antiplag. kontrola \
Text hodnoceni | Doporuéeny blizsi pohled

Procento podobnosti | 37%

Komentai: [Nalezena Easteéna shoda s Elankem na webu https:/iwww.wikizero.com/www/Balrog.
Pfevzaty jsou delsi pasaie, ¢ast citaci neni oznacena.
IDoporutuji blize provéfit.

IPodobnost s druhym nalezenym zdrojem je jen nahodna.

\_ _J

[ Odeslat ] Zaviit

Match overview: UloZit PDF / Otevfit PDF

collection id linkText

‘% |WC

Internet @ https://www.wikizero.com/www/Balrog

% 37.20% 1631
Internet @ https://www.amazon.com.au/dp/3659402881/ref=cm_sw_r_cp_awdb_c_8U4...

=  2.51% 110

Zakladni hodnoceni voli operator z iselniku, zbytek piSe jako prosty text.

Pod formuldfem vidime tabulku se seznamem zdroju s nalezenymi shodami.
Cislovani a obarveni odpovidaji vysledku kontroly v PDF.

Po odeslani posudku se clanek vraci do redakce, hodnotitel ho najde
v pohledu ,Analyzované®. | nyni mUZe operator posudek upravit (napf. pokud

si v§imne chyby), mél by to ale délat jen v opodstatnénych pfipadech, protoze
redakce uz s hodnocenim mdzZe pracovat.

POSUDEK U REDAKTORA

Zakladni shrnuti je vidét v pfehledu &lanka:

] L [ Gandalf the Gray )¢ % E _w & 0
332. G"ﬂ""_“ﬂa Lord of Bilﬂ
verze &1 3
Novy lanck | P8 37% Odevzdej.cz - Doporuieny blizsi pohled 220 E F AT
s
...recenze nejsou prirazeny
] % % King Adas X%Exﬁo
338. Sindar, the Flves of Telerin
verze &1 3
Novy élanek B 4% odevzdej.cz - Bez znamek plagiatorstvi 220 + 5B
...recenze nejsou prirazeny

V detailu ¢lanku se navic ukaze i textovy posudek.

Ilkonka PDF vlevo zobrazi vysledek kontroly, kliknutim na hodnoceni
v procentech otevieme plnou analyzu véetné zdrojl — spodni ¢ast se zdroji je
stejnd jako pfi vkladani posudku operatorem:
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Antiplag. kontrola: Odevzdej.cz

332. Gothmog, Lord of Balrogs

[, 37% P

Nalezena édstecnd shoda s cldnkem na webu https: / /www. wikizero.com/www/ Balrog. Prevzaty jsou delsi pasdze, édst
citaci neni oznacena. Doporucuji bliZze provérit. Podebnost s druhym nalezenym zdrojem je jen néhodnd.

Match overview: Ulozit PDF / Otevrit PDF

collection ‘ id linkText ‘ %% ‘ wC
Internet @ https://www.wikizero.com/www/Balrog % 37.200 1631
Internet @ https://www.amazon.com.au/dp/365940388 1/ref=cm_sw_r_cp_awdb_c_8U4... & 2.51% 110

Podle konfigurace Actavie se vpravo vedle hodnoceni mohou zobrazovat také
tfi ikonky (oznaceny na predchozim obrazku) signalizujici viditelnost posudku
pro autory, recenzenty a ostatni (v zavislosti na zvyklostech redakce to
mQZou byt evaludtofi nebo pozorovatelé). Piistupnost Ize pfepnout kliknutim
na ikonku, pfi najeti mysi se ukéaze, ke komu pfislusna ikonka patfi. Stejné
muUzZe viditelnost upravit také operator antiplagiatorské kontroly ze svého
souhrnného pohledu. V nékterych redakcich rozhoduje o dostupnosti posudkd
vdech ¢&lankd konfigurace systému (ikonky se nezobrazuji). Znemoznéni
viditelnosti mize mit vyznam tfeba kvdli riziku vyzrazeni identity autora
recenzentdm.

Dal3i postup je zavisly na vysledku kontroly a predevsim na zvyklostech
redakce. NejCastéji bude rukopis pokracovat do recenzniho fizeni a pfipadné
podezieni z plagiatorstvi provéii dikladné&ji recenzenti.

VICENASOBNA KONTROLA

U velké vétsiny ¢lankyd stadi jedna antiplagiatorska kontrola. Pokud je tfeba
provéfit ¢lanek rlznymi metodami (iThenticate, Odevzdej.cz, ...), mUZeme o
né pozadat zaroven v jednom formulafi, nebo postupné za sebou — podle
potieb redakce.

Stejnou metodu ale vicekrat pouzit nelze. Pokud by to prfece jen bylo
nezbytné (napf. autorovi umoznime poslat novou verzi nevyhovujiciho
¢lanku), musime si zalozit dalsi metodu s odliSnym nazvem (napf.
siThenticate 1, iThenticate 11“, ..). To nam umozni provérit clanek
opakované.

NASTAVENI

Uvodni nastaveni probéhne b&hem implementace systému a vétsi zdsahy
nejspis$ nebudou potreba. Pfesto maji redakce i operator starajici se o kontroly
pravo spravovat metody a Ciselnik hodnoceni (do nastaveni vstoupime
z ptehledu pozadavki na posudek pfes modré tladitko ,Metody
antiplagiatorské kontroly“ vpravo nahore):
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Antiplagiatorské kontroly Pozadavky na kontroly
Metody antiplagiatorské kontroly
junl Jméno ‘ Typ kontroly Auto ‘ Operator ‘ Akce
1 @ iThenticate iThenticate No L= Elendil the Fair x
2 v Odevzdej.cz Odevzdej No (=] Elendil the Fair X
Ciselnik textovych hodnoceni
m Text hodnoceni CSS Akce
1 Bez znamek plagidtorstvi color: #134508; background-color: #DFEBCE; X
2 Podobnost s diivéjsimi pracemi  color: #000E69; background-color: #EBFSF9; X
4 Doporuceny bliZsi pohled color: #763402; background-color: #F3E3DB; X
5 Doporuéeny dikladny pohled color: #A50021; background-color: #FAECFO; X

U metody lze zménit pfifazeného operatora, typ zpracovani nebo metodu
vypnout — pak se prestane redakci nabizet.

Druhy je Ciselnik textovych hodnoceni, ktery se nabizi v prvnim poli
posudkového formulare. U kazdé polozky lze nastavit také barvy (vyzaduje
znalost CSS).

EVALUACE A ANTIPLAGIATORSKA KONTROLA

Obé tato volitelnd rozsifeni mohou byt v systému pouzivana zarover. Actavia
jejich poradi nijak neurcuje, zalezi jen na zvyklosti redakce — napf. pokud
evaluace slouzi k vyfazeni rukopisi na prvni pohled nedostateénych nebo
nehodicich se svym tématem do Casopisu, probéhne zfejmé dfive evaluace.
Naopak tam, kde je evaluace spiSe formou kolektivniho posuzovani kvality
¢lanku, muze byt antiplagiatorsky posudek potfebny dFfive.

PRACE EDITORA (OBOROVEHO REDAKTORA)

Také tato Cast pojednava o rozSifeni systému, které nemusi byt zapnuté.
Pokud ve Vasi redakci s editory (oborovymi redaktory) nepracujete, mizZete
pokracovat k dal$i kapitole.

Shrneme zde, jakou praci editor vykonava, a popiSeme také odliSnosti, které
jeho prace ve srovnani s redaktorem obnasi.

Je-li rozsiteni o editory aktivované, zobrazuje se redaktorovi mezi dostupnymi

akcemi u &lanku ikonka ¢, kterd umozni pfedat ¢lanek do spravy vybraného
editora:
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Delegovat fizeni élanku na editora

Gothmog, Lord of Balrogs

Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts, He is physically massive
and strong, he wields @ black axe and whip of flame as his weapons, in the Second Battle, Dagor-nuin-Gitiath, he leads a force that
ambushes Féanor and wounds him mortally. He leads Bafrogs, Orc-hosts, and Dragons as torgoth's commander in the field in the
Fifth Battle, Mirnaeth Arnoediad, and siays Fingon, High King of the Notdor In that same battle, he captures Hurln of Dor-idmin, who
had stain bis personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he is In command of the Storming of
Gondalin,

Editor:

Darth Malgus

Vzhledem k Vasi kvalifikaci Vam predavam tento clanek.

i Priradit! ] i Zpétbeze zmén ]

Povéreny editor dostane zpravu e-mailem a uvidi ¢lanek mezi ,vyzadujicimi
pozornost®.

Z redaktorova pohledu ,vyzadujici pozornost* naopak rukopis zmizi. Nadale
ho najdeme mezi ostatnimi napf. pfi zobrazeni ,v3echny*:

Exemplis Discimus

Stav:| wiechny M Radit die: | wioFeni sestupné M Filtr: | — nefitrovat M
Stav Clanek Uprawy
pe 1
Gandalf the Grey & parth Malgus DxEFB W
Gothmog, Lord of Balrogs &
VE’?% C 1 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of angband, and sarshal of the Hosts, He is physically massive and
Novy £lanek strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes -
FEanor and wounds him rortall: He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's cormmander in the field in the Fifth Battle, + 5 ‘\} &

Mirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle, he captures Harin of Dor-ldmin, who had slain his
personal guard of ...

.. recenze nejsou prifazeny

Na prvni pohled vidime, ze se ¢lanek zménil: je Zluté podbarveny a v pravém
hornim rohu se objevila jmenovka editora, kterou lze v pfipadé potreby vyuzit
k poslani e-mailu.

Zaroven zde také zlstaly pfistupné vsechny ikonky v akcich, takze do &lanku
muzeme kdykoliv podle potfeby zasdhnout. Zluté podbarveni upozorfiuje, ze
¢lanek drzi v rukou editor, sprava je na ném a neméli bychom se do fizeni
vkladat, dokud to nebude nezbytné.

Editora lze zménit nebo mu i ¢lanek odebrat (napf. pokud jsme Spatné urcili
obor). Tento krok bychom ovSem méli peclivé zvazit, mohli bychom tim
narusit kontinuitu recenzniho fizeni.

I3 v

Editor nahrazuje redaktora v celém recenznim fizeni az do konecného
rozhodnuti (schvaleni/zamitnuti). Cely proces mize mit na starosti sam
editor, pokud je v3ak zapnuté rozsifeni o potvrzovani akci editorl, musi
navrhované rozhodnuti o ¢lanku smérem k autorovi schvalit jesté redaktor
(vice v podkapitole ,Potvrzovani akci editorl®). Jinak je b&hem této doby
vyzadovan redaktorlv zasah jen ve chvilich, kdy autor zasle novou verzi
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s aktualizovanymi zdrojovymi soubory — pak je nutné vytvofit ze zdroji novou
PDF verzi a vlozit ji k ¢lanku. (Editor nemusi mit potfebné SW vybaveni.)

Rozdily jsou oproti redaktorovi pouze tyto:

» editor nemUGze vloZit PDF &lanku,

+ editor nemUZe zapnout tichy rezim,

« editor ma stru¢né&;jsi filtry nad prehledem ¢&lankd,

+ editor nema pfistup ke konfiguraci recenznich/evaluaénich formulaid,
» editor nema informace o pripadnych platbach spojenych s ¢lankem.

E-maily k akcim, které vyvolad editor, jsou ostatnim uZivatelim posilany jeho
jménem, redakce ovSsem dostava kopie, takze je informovana.

Po uzavreni recenzniho fizeni prace editora konci, podbarveni ¢lanku zmizi,
ale nadale z{stdva jmenovka editora (véetn& moZnosti zaslat e-mail), kterou
vidi i ostatni uzivatelé (autofi, recenzenti, typografové, redakcni rada).

Editor mUZe mit na starosti také evaluace predchazejici vlastnimu recenznimu
fizeni (pokud je toto rozsifeni zapnuté) — zalezi na redaktorovi, kdy clanek
editorovi preda.

RECENZE EDITORU, POZNAMKA EDITORA

V systému lze zapnout také recenze editorl. V tom pfipadé mize editor pridat
jako recenzenta také sam sebe (nebo to udéla redaktor). Modré tlacitko ,Psat
recenzi“ pak dovoli editorovi prejit rovnou k psani recenze:

% L 1 Gandalf the Grey E "y

X7,

L&  968.Gothmog, Lord of Balrogs ]
Verze . 4 =

Cekd na L‘!
potvrzeni ~Recenze:

recenzi Sauron Necromancer Pfijato 14.4.2020, éekame zpracovani (termin: 30.4.2020)

Akce: = ProdlouZito 7 dni» = Odeslat odkaz » = Odebrat... » = Duch recenzenta »

Darth Ellan Cekame na pfijeti (do 21.4.2020)
E Akce: = ProdlouZito 5dni» = Odeslat odkaz » = Odebrat... » = Duch recenzenta »

(25 ]

Pokud neni nutné, aby editor vyplfioval kompletni recenzni formulaf (a neni
tedy mezi recenzenty &lanku), mize své hodnoceni napsat do okna, které se
nabidne po kliknuti na oznacenou ikonku vpravo mezi akcemi:
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Gothmog, Lord of Balrogs

Pripominky redakce, ver. €. 4

Poznamky editora budou viozeny do PDF recentzi.

4 o Lix, X B I Q

Aliquam laoreet quis =
Nunc vestibulum, ante ac posuvere pharefra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum tortor nulla et felis. Vestibulum suscipit enim vitae felis
rutrum, at aliquam libero gravida. Nam venenatis vulputate tincidunt. Fusce auctor velit massa, in cursus purus rutrum eget

Maecenas eget tortor

Duis ac semper lorem. Donec faucibus aliquet nibh. Maecenas euismod egestas elit eget auctor. Pellentesque id posuere turpis.
aZ+b?=c?

H2S04 -

m

| Zaviit | Ulosit |

Tato pozndmka se nasledné pouZzije pfi tvorbé PDF recenzi stejné jako
hodnoceni ostatnich recenzentd.

POTVRZOVANIT AKCI EDITORU

Editor mUZe pracovat samostatné&, nebo jeho rozhodnuti musi jesté potvrdit
redaktor. Toto potvrzovani se pak tyka bud pouze finalniho rozhodnuti o
prijeti/zamitnuti ¢lanku, nebo vSech akci editora smérem k autorovi.

Pro prehlednost si dostupné varianty shrneme:

2

+ editor je plné autonomni, Zadnou jeho akci nemusi redaktor potvrzovat,

« finalni akce editord (pfijeti/zamitnuti ¢lanku) musi potvrdit redaktor,

*,

+ vSechny akce editora ve vztahu k autorovi (pfijeti/zamitnuti/prepracovani
¢lanku) potvrzuje redaktor.

Pokud je zapnuté schvalovani akci editord, neodesle se pfisluéné editorovo
rozhodnuti pfimo autorovi, ale objevi se u redaktora:

L 0 Darth Ellan % E
866. Gothmog, Lord of Balrogs B
Pl

Rozhodnuti redakce:

Clanek spliuje viechny podrminky pro zvefejnéni,

I Prijmout rukopis & ]

V nahledu c¢lanku vidime zvyraznéné editorovo rozhodnuti a pod nim akci,
kterou navrhuje (pfijmout/zamitnout/prepracovat).

V detailu ¢lanku je navic i Sedé tlacitko pro vraceni ¢lanku editorovi:
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Stav

verze .1

wyZaduje
rozhodnuti

Recenze
ver. 1

Y

Text Upravy

886. Gothmog, Lord of Balrogs

Gothmog hold: i i i i i i w q} &
o holds the titles of the Lard of the Balrags, the High Captain of Anghand, and Marshal of the Hosts. He is physically massive

and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that

ambushes FEanor and wounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field in the

Fifth Battle, Mirnaeth &rnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle, he captures Harin of Dor-ldmin, who

had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. &s Marshal of the Hosts he is in command of the Storming of

Gondolin.

Klicova slova: Gothmog, Balrog, Angband

Rozhodnuti redakce:

Elanek spliuje wiechny podminky pro zvereinénd,

Prijmout rukopis E ] U Vratit editorovi D

Recenze:

b Odeslano:
¥

Hod i: 70%, Doporuéeni: Uvefejnit s drobnymi opravami 2016-07-13 12:29:30

o Darth Ellan % E

45

Pokud redaktor s editorem souhlasi, potvrdi akci a v daldim kroku jest& mize
upravit text, kterym editor svij navrh doprovodil:

Potvrzeni Pfijeti rukopisu

Systém vyZaduje potvrzeni:

Clanek bude po potvizeni pijat v posledni verzi. O prijeti bude mailem vyrozumén autor a viichni recenzenti. Akce je pro élanek
nevratna. V dalim kroku redakce zafidi zafazeni do &isla a odedle Eldnek k typografickému zpracovani.

[Clanek splnuje vsechny podminky pro zverejnéni.

l Potvizuji akci! Zpét hez potvizeni

Toto rozhodnuti se jiz posila autorovi.

Obdobné vypada také vraceni ¢lanku editorovi.

Redaktorovi ale nic nebrani provést jakoukoliv jinou dostupnou akci (ikonky
vpravo nahore jsou normalné funkéni) véetné nahrazeni PDF recenzi.

Pokud nastane soub&h potvrzovani akci editort a redaktorova autorstvi ¢lanku
(atribut ,,Skryt redaktorovi podrobnosti + rozhodnuti editora nezavislé®), je
rozhodnuti editora pro takovy clanek platné a redaktor jej jiz nepotvrzuje
(vice viz vyse podkapitola ,,Atributy*).

Nyni se podivdme na vlastni pribé&h recenzniho fizeni (to mize mit aZ po
konecné pfijeti/zamitnuti ¢lanku na starosti editor).
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RECENZE

PRIRAZENI RECENZENTA

Druhy fadek ikonek vpravo u ¢lanku se tyka recenzi:

+ — pridani recenzenta ke ¢lanku (zadost o recenzi).

PFifazenim recenzenta se rozbiha prvni kolo recenzi.

Systém nabidne aktivni recenzenty, vyb&rové pole ndm pomuiZe s vyhledanim
diky nasSeptavaci, ktery filtruje vysledky jak podle jména, tak podle
specializace recenzenta.

Pfidani recenzenta k rukopisu:

833. Gothmog, Lord of Balrogs

Pidat recenzenta:
[Registrovat nového recenzenta)

Sauron Necromancer - ethics, war industry

Recenzni formulai:

Vychozi recenzni formulaf
Termin:

3 tydny

Napiste, prosim, recenzi v anglicting, autor nemluvi cesky.

[[] Recenzenta pouze zafadit do fronty &)

[ Priradit! l I Zpét beze zmén l

Pokud madme nakonfigurovanych vice recenznich formuldfl, vybereme mezi
nimi ve druhém poli. (V zavislosti na nastaveni mdZe poli¢ko chybét.)

Dale uréime termin, do kdy recenze musi byt hotova — od 3 dnl aZ po 3
mésice (standardné 3 tydny). Pokud néktery z autorl nemluvi &esky a
recenzent ano, je vhodné recenzentovi pfipomenout, aby napsal recenzi
v anglictiné (neni-li to u casopisu bézné).

Je-li funkce aktivni, mdZeme zaskrtnutim poli¢ka dole zafadit recenzenta do
fronty — v tom pfipadé ho systém neoslovi hned, ale az ve chvili, kdy
recenzent pred nim posuzovani rukopisu odmitne nebo mu recenzi
odebereme.

Pokud pozadovaného recenzenta dosud nemame ulozeného v systému,
muUZeme vyuzit nendpadny odkaz ,[Registrovat nového recenzenta]“ vpravo,
ktery v novém panelu otevie potfebny formuldf. (DdleZité je poslat mu
nasledné uvitaci e-mail s pfihlaSovacimi Udaji. Podrobnéji je vSe popsano
v podkapitole ,,Registrace recenzenta“ v Uvodni ¢asti tohoto manualu.)
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Hned po potvrzeni formulare zelenym tlacitkem systém ode$le recenzentovi
Zadost o pfijeti, nebo odmitnuti recenze:

Piedmét: Exemplis Discimus - cl, 755: Zadast o prijeti recenze

ZADOST O PRIJETI RECENZE

Redakce éasopisu Exemplis Discimus si Vas timto dovoluje pozadat o pfijeti, pFipadn& odmitnuti
recenze ¢lanku "Gothmog, Lord of Balrogs"

Akceptovat, &i odmitnout recenzi miZete «ZDE».

Exemplis Discimus

Mail byl generovan automaticky systémem spravy recenzi. Na vyjadfeni systém autamaticky pFidélil termin 2013-10-20, poté bude
poZadavek stornovan, piipadné prodiouzen.

+ Odeslano: 20131015 11:03:15
+ Adresovano: Sauron Necromancer

Odeslano systémem Actavia na strankach Exemplis Discimus.

Nezapomente, Ze tento i veskeré daldi e-maily oznamujici néjakou akci
redaktora, se rozesilaji jen v pfipadé, Ze systém neni prepnut do ,tichého*
rezimu.

Stejnym zplsobem pfiddme i dal&i recenzenty. Systém mdzZe vyZzadovat vice
nez jednoho recenzenta, aby clanek zmizel z vychoziho pohledu ,vyZzadujici
pozornost* (zalezi na nastaveni). Samoziejmé Clanek stale najdeme po zméné
nékterych filtrd nahote:

Exemplis Discimus

C“.\l‘. viechny . Radit ®e: | viokend veestupnd b Filtr: | st recenze v Reconze: | glav 0. nepobwzent \ )

Stav  Clanek Upeavy

L * Golthmog, Lord of Balrogs

Hecense:

[y

Zde vidime, Ze clanek ¢eka na pfijeti dvéma vybranymi recenzenty. V poli pro
Gpravy také zlstaly aktivni jen dvé ikonky (¢lanek v tuto chvili neni mozné
nijak ménit). Na obrazku je dole oznacen ,duch recenzenta", jehoz vyuZiti si
ukadzeme nize (kapitola ,,.Duch recenzenta®).

RECENZENTI VE FRONTE

Mame-li néjaké recenzenty ve fronté, vidime je sbalené v nahledu ¢lanku.
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f8s Recenze fekajici ve frontd: 2
() )

% Darth Tyranus  Recenzent ve frontd: « Oslovit hned » « Oslovit s nastavenim... » « Smazat »

. Darth Zannah Recenzent ve front8: « Oslovit hned = =« Oslovit s nastavenim... » « Smazat »

Po rozbaleni jde poradi potencidlnich recenzenti ménit tazenim mysi — takto
jsou nasledné systémem automaticky oslovovani, jakmile prijdou na fadu
(kdyz dfive osloveni recenzenti odmitnou nebo jim recenzi odebereme).

Zaroven jsou u kazdého clena fronty dostupné 3 akce: ,Oslovit hned“
(recenzent je rovnou osloven se stejnym nastavenim termind atd., s jakym
byl zafazen do fronty), ,Oslovit s nastavenim" (vyvola formulaf pro pfifazeni
recenzenta, kde mzeme zkontrolovat a pfipadné upravit ptvodni nastaveni)

a ,,Smazat”“.

DOPORUCENI RECENZENTI

Pokud je to v konfiguraci systému povoleno, mohou autofi (pfi vkladani
nového rukopisu) i recenzenti (pfi odmitnuti recenze) doporucit redakci
vhodné recenzenty. Autofi navic mohou nékteré oznacit jako nevhodné:

Chcete-li uvést preferované a nepreferované recenzenty:

Preferovani recenzenti:

Jméno: < e-mail:

[Saumn Necromancer Lr.aumn@gmail.cum

Pracovisté:

[

Specializace:

# Novy recenzent.

Nepreferovani recenzenti:

Romulus Felix

U doporuéenych recenzentl jsou povinnymi Udaji jméno a e-mail, bez nich se
recenzent do redakce neodesle.

Autorem navrzeni recenzenti se ukazuji v detailu ¢lanku a nad formuldfem pfi
vybéru recenzenta (ale ne v nahledu c¢lanku) — preferovani jsou podbarveni
zelené, nevhodni ¢ervené:

Gothmog, Lord of Balrogs
Preferavani recenzenti: & Sauron Necromancer [= relews, & Saruman Sapiens b= el

Mepreferavani recenzenti: Rormulus Felix

Recenzenti navrzeni recenzenty, ktefi posouzeni ¢lanku odmitli, se naopak
zobrazuji pouze v nahledu ¢lanku a nejsou specialné zvyraznéni:
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Recenze:
vivirh o e eenrnd forl Al odmitoyto recenrenter L aefeno: 1972016
) [annruéenfkuleguvé: ¢ B2 pudoa, & k=l r-:-hlf.‘.-ul]
AlkCe!

Ikonky kolem doporudenych recenzentd umozfiuji poslat jim e-mail (i=2) ¢&i
vyhledat jméno na PubMedu (Fulies). Panadek pred jménem pak ukazuje, zda
jiZz recenzent v systému existuje (&), nebo ne (£).

Pokud ho je$t& neméme uloZeného, mlZeme kliknout na ikonku &, ktera
v novém panelu otevie formuldf pro zaloZeni recenzenta (systém nam
predvyplnéni znamé uadaje). (DuleZité je po uloZeni také poslat novému
recenzentovi uvitaci e-mail s pfihlasovacimi Udaji. Podrobnéji je vSe popsano
v podkapitole ,,Registrace recenzenta“ v Uvodni ¢asti tohoto manualu.)

KONFIGURACE FORMULARU

Ted nastal ¢as, abychom se podivali, jak nastavit recenzni (a v pripadé, ze je
toto rozsifeni zapnuté, také evaluacni) formulare. Pokud redakci staci jen
vychozi formulédfe, mizZe byt tato funkce vypnuta.

V pravém uzivatelském menu (a také v rozcestniku administrace) najdeme
odkaz ,Recenzni formulare“, ktery nas zavede na stranku s prehledem
existujicich otdzek a formulaid:

Poloiky recenzniho formulafe

/- | 1D Krdtkd hlavitke Uplnd hlaviEka Hodnaty Uf  BR- BE- A1l | E2]

EN: Title BN 1. Title of publication En: suitable » unsuitable
0O & &1 ¢z Narew CZ: 1. Nazey phispiviu C2: whadny = nevhodr 65
B Nbzov 8K rvku Sk vhodny * nevhodny
EN: Scope B TRSpONEANG to tha fal comaspands & comaspands partially (reason in review) » doAEN'T COMRSPON (FAEIN in review)
o 1% C©Z: Zambfen cT @ zamélari Casopisu? : adpovida ¢ ocpovida Sastednd v textu) ¢ & i v textu) h1 - - (1] v
SX: Zameearie  GK: Odpovads praca zamarania Eascpisu?  GK: cdpovers  adpoveds fiastosna | w teate) {zrbvanning v tects)

Ly Oznadent poloZky: Zkombinouat ity
Howy formulii... [ Woviotizha. | [ Zhownolovat |

Kazdy radek reprezentuje jednu formulafovou otazku (vybérové policko). Ve
skutec¢nosti nejspis budete mit tabulku podstatné delSi, na obrazku jsme ji pro
prehlednost co nejvice zkratili. I tak je ale vidét skoro vSe, s ¢im se zde
mizZeme setkat.

Ve sloupci ,,ID" jsou 2 ikonky spole¢né s poradovym cislem policka — podle néj
se pak radi ve formulari. Obé ikonky oznacuji jednu ze 2 moznosti:

% prvni povinnou (% ) ¢i nepovinnou (i) otazku — pokud je povinna
zarazena ve formulafi, je nutné ji zodpovédét,

« druha informuje, pro jaky typ formulafe je uréena — zda pro recenzni (%),
¢i evaluadni (#4).

Obé tato nastaveni jednoduse prehodime kliknutim na ikonku.

Dal3i 3 sloupce obsahuji popisy poli (pfes druhy z nich lze pole upravit), vice
si 0 nich povime za chvilku (podkapitola ,,Definice pole*).
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Ve sloupecku ,,Uz.“ je zpravidla uvedeno cislo, kolikrat je otazka pouzita ve
formulafich, ke kterym je mozné se jesté vratit. Pokud ani jednou, vykresli se
zde jedna ze dvou ikonek:

+ Sedy kfizek (X ) umoznuje polozku smazat,

« kotva (N) znamend, Ze pole uZ je navazané na formuldf — pokud ho
z formulafe odstranime, pljde odstranit.

Zbyvajici sloupce pak reprezentuji existujici formulafe. Nejprve vychozi

recenzni (,SR-") a evaluacni (,SE-") formulaf — ty jsou nastavené pfi Gvodni
konfiguraci systému napevno.

Za nimi nasleduji uZivatelsky definované dotazniky, které mutZeme libovolné
upravovat — pres ikonku i/ zménime vlastnosti a popis celého formulare
(stejné rozhrani jako pfi zaloZzeni nového formulafe — viz nasledujici
podkapitola ,Definice formulare"), jednotliva pole pfifazuje ¢i odstranujeme
kliknutim do pfislusnych bunék tabulky — na prvni pohled vidime, zda policko
k formulafi patfi (v*), ¢i nikoliv (#).

Po zarazeni poli do formulafe je dobré provést kontrolu (zelené tlacitko
»Zkontrolovat* pod tabulkou) — zaktualizujeme tak ikonky v tabulce, a pokud
je nékteré pole chybné pouzito (napf. otazka pro evaluac¢ni formular ve
formulafi recenznim), vykresli se misto zelené fajfky v vystrazna ikonka @.
Takova situace neni Uplné vyloucena, jen predpokladame, Zze v evaluaénim a
recenznim formulafi se stejné otazky opakovat nemaji.

Jen pro Uplnost zminime funkci ,,Zkombinovat bity“, kterou vidime vlevo dole
v tabulce — jde o pomicku pro administratory, kterd slouzi pro systémové
definovani polozek.

DEFINICE FORMULARE

Vytvoreni nového formulare (tlacitko ,Novy formuldi vlevo pod tabulkou) je
velmi snadné — vybereme jen, zda zakldddame formular evaluacni, nebo
recenzni a vyplnime nazev, pod kterym se bude nabizet pfi inicializaci
evaluace ¢i osloveni recenzenta. Povinny je jen popis v anglic¢tiné (ostatni
jazyky nemusi redakce vyuzivat).

UZivatelsky definovany recenzni nebo evaluacni formular

Uzivatelsky definovany recenzni nebo evaluadni formulaf

~ Typ | Polozky recenzniho formulare

< Jméno EN [Simple review form

Jméno CZ {Zjednoduéeny recenzni formular
Jméno SK {Zje(lnoduéeny recenzny formular
[ Zavrit l l Zalozit
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DEFINICE POLE

Vyrazné delSi je zalozeni nového formularového pole (Sedé tlacitko ,Nova
otazka“), formular si zde proto ukazeme ve dvou castech.

Definice poloZek formulare

Definice polofek formulsie

Typ | Polozky recenzniho formulare v

Jazyk: EN

W Kratka hlaviéka EH [Sryle

W UpiIn hlaviéka EH [Sryle of publication

Komentar EH [Funhel comments write into "Reviewer comments” field or attached document.

Jazyk: CZ

Kritka haviéka CZ [Styl

Uplna hlaviéka CZ [Styl prace

Komentai CZ [Dal&i komentare napiste do pole "Komentai a zavér” nebo do piilozeného dokumentu.

Jazyk: SK

Kritkd hlaviéka SK [Sryl

UpInd hlaviéka SK [Styl prace

Komentar SK [Dals.ie komentire napiste do pol'a "Komentir a zaver” alebo do prilozeného dokumentu.

V prvni nejprve vybereme, pro jaky typ formulare je pole uréené (tuto volbu

pak snadno mizeme ptepnout pomoci ikonky £ & # v piehledové tabulce).

Nasleduji texty, které policko definuji — povinna je opét jen anglictina.

+ ,Kratka hlavicka“ je hlavni text, ktery popisuje poli¢ko, je pouzit v hlavnim
pohledu na formular.

X3

*

,UplIna hlavi¢ka“ slouzi jako nadpis v okénku napovédy.

Oba tyto texty se mohou objevit i mimo vlastni formular — napf. v pohledu
na vysledek recenze ¢i evaluace nebo v jejich PDF verzi. O tom, ktery
Z nich je pouzit, rozhoduje nastaveni systému.

X3

*

,Komentar“ predstavuje vlastni napovédu.
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6 Pozar! Formulare nebo ulozena hodnoceni nemusi byt Citelng a pouzitelna, pokud seznam hodnot zménite nepromyslens.
Kezdé varianta odpovédi musi byt na novém radku, hodnoty (varianty odpovédi) musi dodrzet ndsledujici format:
X: zobrazeny text
9 je unikatni identifikator hodnoty - plsmenko bez diakritiky nebo &islice. Pouzité identifikatory se ve wiech jazyeich
musT presné shodowat!
Neodstrafiujete identifikdtony, které jiZ byly pouzité v nékterém hodnoceni.

Definice hodnot

is: suitable
m: stylistic modifications are necessary

£ Hodnoty EN

sz vhodny
m: stylysticka aprava je nutna

Hodnoty €Z

sz vhodny
m: stylisticka aprava je nutna

Hodnoty SK

[ Zaviit l [ Zménit l

Druha cast formulare definuje mozné odpovédi. Kazda je na samostatném
radku, prvnim znakem je unikatni identifikator (pismenko bez diakritiky nebo
Cislice), nasleduje dvojtecka a vlastni text odpovédi, ktery se bude zobrazovat
ve formulafi.

Vidime, Ze i zde se pocita s multijazyCnosti (povinna je jen anglictina),
dileZité je ve viech jazycich zachovat stejné identifikatory.

A takto vypada povinné pole pouzité ve formulari — moZnosti jsou rozbalené,
mys je najeta na ikonce ¥, kterd vyvold napovédu.

DUCH RECENZENTA

Nyni se vratme k probihajicimu recenznimu fizeni a vZzijme do role recenzenta.

Stejny pohled jako on ziskame pfi pouziti ,ducha recenzenta“ — pokud neni
v nastaveni systému jeho vyuziti zakadzané, objevi se v momenté, kdy c¢ekame
na né&jakou akci recenzenta. Tato cesta ndm mdZe hodn& pomoci napt. ve
chvili, kdy recenzent momentalné nema pfistup kinternetu a ozve se
telefonem, stava se také, Ze poSle svou praci pouze e-mailem a redaktor je
nucen zanést zménu do systému jeho jménem. Mélo by to byt vSak spise
nouzové reseni.
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PRIJETI CI ODMITNUTI RECENZE RECENZENTEM

Z POHLEDU RECENZENTA

Zadost o prijeti ¢i odmitnuti recenze je prvni véc, kterou po vstupu do
systému (at jiz pfes recenzni odkaz nebo pfihlaenim) recenzent u ¢lanku vidi.

Ikonkami vpravo lze PDF verzi ¢lanku zobrazit nebo ulozit do pocitace:
Exemplis Discimus- Prijeti/odmitnuti recenze

Systém vyZaduje vase rozhodnuti:

Fodakee Easopisn Exenplis Discimissi vis dovoluje pafadat o piijeti nebo odmitouti vypracovani recenze Gothmog, Lard of Baliogs. Prosime rvalte jodni 7 mafnosti nife.
Termin vypracovani je stanaven na 21.10. 301 3.

Stav Pupts Hanku Text

y Ceka na polvrzeni recenzi '
x Gothmog, Lord of Balrogs
b Zebrazit
Lok na
potvizeni
recenzi
Uit
v x b4
Pfijimdm Cridvindm Hivrat zpét
wypracovani recenzi Vypracovani tecenze bz tozhadnuti
tohato Elinku tohiste & linku {rezhodnu s& pozdiji)

Recenzni ujednani

Nékteré redakce vyZaduji souhlas recenzenta s tzv. recenznim ujednanim,
prohlddenim o ml&enlivosti apod. Souhlas s takovym prohladenim se mize
objevit v okné pfijeti recenze — a to bud’ pfi vypracovani prvni recenze, nebo
pfi prijeti kazdé.

Odmitnuta recenze z pohledu redakce

O nepfrijeti recenze se redaktor dozvi ihned — c¢lanek se znovu objevi
v pohledu ,,vyZzadujici pozornost* a ikonky u recenzi mu ukazi, co se déje:

Recenze:

) Pfijato 23.10,2013, tekdme zpracovani [termin: 13,11.,2013)
Akce:

0 Odmitnuto recenzentern
= akce:

Terminy

Ne vzdy ale recenzenti zareaguji rychle. Pokud se nevyjadfi do poZzadovaného
terminu, vloZi se do akce robot béZici na pozadi, zméni stav recenze a
recenzentovi posle upominkovy e-mail.

z Expirovalo pfijeti (¥.10.2013)
Blce:
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V tuto chvili mlZeme dat recenzentovi vice &asu a prodlouZit termin (akce
»Prodlouzit o 5 dni“), nebo recenzi v tomto stavu uzavfit (akce ,Uzavrit®).
Uzavreni je pro recenzi konecna akce.

V pripadé nouze (pokud dojde k uzavfeni recenze omylem ¢i se zméni situace)
je mozné ji znovu otevrit:

x brano spravecern 23.1.2016 Uzavieno: 23.1.2016
Alce:

ODEBRANI RECENZE

Kdykoli v prib&hu ¢ekani na pfijeti & vypracovani recenze ji Ize recenzentovi
odebrat (akce ,,Odebrat®). Vzdy by to v8ak mélo mit n&jaky rozumny divod —
nezapominejte, ze recenzent mize na &lanku jiz pracovat a bylo by pro néj
nepfijemné zjistit, Ze svij ¢as obé&toval zbyte&né.

O odebrani bude recenzent samoziejmé informovan e-mailem (pokud neni
zapnuty ,tichy“ rezim) a recenze mu zmizi z pohledu aktivnich recenzi,
zakladni informace o ¢lanku bude mit stdle v historii.

Exemplis Discimus - stav recenze
Staw Popis Hanky Teut
Odebra pra 23.10.2013 Uzavieno: 23.10.2013
1 Gothmeg, Lord of Balrogs H
!,
Jb Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts, He is physically massive and strong, he wislds a black Zobrazit
awe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nwin-Giliath, he leads a force that ambushes Fésnor and wounds him mortalls He leads Balrogs,
Drdebring ©re-hosts, and Dragons as Morgoth's commander In the feld in the Fifth Dattls, Nirmaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battls,
spriveem he captures Hirin of Dor-lmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him o Anghand. As Marshal of the Hosts he is In command of the
storming of Gondolin, y
Ukoit
Kticovi skova: Gothmog. Dalon. Angband

V pfipadé nouze lze recenzi znovu otevrfit, jak jsme si ukazali v predchozi
podkapitole. (Méli bychom také zohlednit, Ze o této akci neni recenzent

automaticky informovan.)

VYPRACOVANIT RECENZE A CEKANI NA RECENZE

RECENZE Z POHLEDU RECENZENTA

K recenznimu formulafi se recenzent dostane z detailu ¢lanku ¢i ze seznamu
aktualnich recenzi — ikona je hned zdvojena:
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Exemplis Discimus - stav recenze Menu recenzenta:
Refim recenzenta

Stav Fopts tlanku Text Mite opravndni prit recenze
& Aktudini recenze. ..
Pfijato 1.10.2013, Eekdme zpracovini (lermin: 22.10.2013) .
. + Historle recenzi...

l_h'x Golhmag, Lord of Balrogs

Tobaazit
Cekia ma
recenze
ot
Psatrecenz...
Verze &.1 )
Pt poceni Sauron Necromancer
Statistika
% Pridéleno: 2
Navial zpét @ M\.(:ep-‘uumm: 2
& Odelano: i

Pokud jsme zpfistupnili néjaké zdrojové soubory, vidi je recenzent u ¢lanku
jako pfrilohy:

Recenze neni piifazena

PfiloZené zdrojové soubory:

- Soubor welikost @

Werze & 1 Q balrog.ipg 37855 B Psat recenzi

Q mordor.png 741118

7

Recenzni formuldf mize byt velmi struény, ale také dosti komplexni, témé&r
véechna pole si redakce mize sama nastavit.

Exemplis Discimus- recenzni formulaf

Termin odeskani e stanoven na 12.10.2013. Své komentdle midete napsat do velkihe textovéhe pole nife webo e plikdit v souboru jakéhokoliv textovihe editoru {doc.
docx, odt, b, itf), piipadng ve formdata pdf (Adobe Aciobat),

Stay Popls tanku

i Pfijato 1.10.2013, éekime rpracovini (termin: 22.10.2013)

Gothmog, Lord of Balrogs

Ceba
recene

Sauron N

Hodnoceni;
£ hiizes P | vhiodng

witovs stows B | wvhodna

 apstvabn B

2 et &
S
L Litersmuna @
e P

£ piekind &

tatnitky &

senemata &

Iednosens =

< Romentid a shviri

plili krithy

1ozsiite jef

vhodny

zahanuity nedilofité prace
whadny

dabiy

t bas dprav
Uvarajnit & drabnymi epravami
Uveiejuil po plepracovani

| Crdmitmout

Dvé pole se vSak neméni:
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Hodnoceni

Jednd se o procentni posouzeni kvality ¢lanku a nabizi Skalu od 10 do 100 %,
100 % je nejlep$i hodnoceni. Hodnoceni je v systému kvdli statistickym
Gcéellm.

Doporuceni

Timto polem recenzent fika redakci, jak na n&j ¢lanek celkové plsobi, jestli jej
vibec publikovat a po jak velkych zasazich.

Nabizeji se Ctyfi moznosti:

2
o3

*,
g

*,
g

Uverejnit bez Uprav

Clanek je mozné pfijmout a publikovat tak, jak je, ptipadné s mali¢kou
Upravou.

Uverejnit s drobnymi opravami

Po par drobnych Upravach je mozné ¢lanek prijmout, neni tfeba jej posilat
k dalSimu kolu recenzi.

Uverejnit po prepracovani

Clanek vyzaduje zdsadni zmény, recenzent si preje vidét clanek i po
téchto zménach v daldim kole.

Odmitnout

Clanek nedoporucen k publikovani, je tak $patny, Ze ani zasadni zména
mu nepomdiZe.

Vlastni text recenze mize recenzent napsat do textového pole formulafe,
nebo ho poslat v souboru.

Po vyplnéni formulare se recenzentovi zobrazi detail ¢lanku:

Exemplis Discimus - stav recenze

Stav Popis élanku Text

Pfijato 1.10.2013, éekdame zpracovini (termin: 22.10.2013) E

X

Ceka na
recenze

Gothmog, Lord of Balrogs

Zobrazit

-

UloZit

Warze £.1

Hodnoceni: 80%, Doporuéeni: Uverejnit bez dprav
Text recenze:

Recenzi ohsahuje priloZeny soubor: X Odstranit

o/ ...plw.jméno: gothmog-rev.pdf _“[ Mahradit...

s
@ Vaie recenze vypada, Ze je kompletni, jak to bude moZné, odeilete ji do redakce...

Odeslat hotovou recenzi do redakee...

g

Odeslat
redakci
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Odtud miZe nahradit & odstranit pripojeny soubor recenze, opétovné se vratit
k recenznimu formulafi a ve chvili, kdy ma formulaf vyplnéna vsechna
povinna pole, jej i odeslat do redakce.

TERMINY A JEJICH HLIDANI

Systém obsahuje pfipominkovy mechanismus, ktery recenzenty i autory
automaticky e-mailem upomind, pokud se bliZi & expiruji dlleZité terminy.
Zpravy odesila naprogramovany robot, jejich znéni smi upravovat
administrator systému. Doby na vypracovani urCuje redakce podle priorit,
které dany ¢&ldnek ma. Redaktor mdZe v nékterych situacich terminy
prodlouzit. Na blizici se nebo proslé terminy upozorni i vzhled ikon:

— blizici se termin odevzdani nové verze,

— termin chvili pred expiraci,

— expirovany termin.

oy
¥

ODESLANI RECENZE DO REDAKCE

Po vyplnéni véech povinnych poli miZe recenzent odeslat hotovou recenzi do
redakce. Od té chvile do ni nem(Ze zasahovat. Po odeslani vidi redaktor
recenzi ihned, dvé poslané recenze mohou vypadat napfiklad takto:

Recenze:
Odeslano:
N Romulus Felix
Hodnoceni: 70%, Doporuceni: Uvefejnit s drobnymi opravami 2013-10-23 13:38:17
Text recenze:
Recenzi obsahuje pFiloZeny soubor:
- ...pdv. jména: gothmog-rev.dac
Title: suitable Key waords:  suftable Abstract:  does not accuratelly reflect content
Intro:  make 1t more general Subj.Appr:  needs revision Literature: compiete
Style:  suftable Translation: necessary to consuit
/1) Odeslano:
Sauron Necromancer
Hodnoceni: 40%, Doporuceni: Uvefejnit po pfepracovani 2013-10-23 13:36:22

Text recenze:

Text of the review attached...

Recenzi obsahuje pFiloZeny soubor:

- ...pdv. jména: gothmog-revt.doc
Title: suitable Key waords:  unsuitable Abstract:  too short
Intro:  make 1t more general Subj.Appr:  needs revision Literature: principal works are iacking
Style:  suftable Translation: necessary to consuit

Je-li recenze pfiloZzena v souboru, otevieme ji kliknutim na ikonku, viechny
ostatni informace vcetné vzkazu redakci jsou dostupné na prvni pohled.
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ZPOZDENE RECENZE

Pokud recenze nedorazi v€as a recenzent nereaguje ani na automatické
upominkové e-maily, prejde clanek po expirovani terminu opét do skupiny
,vyzadujici pozornost" a bude tfeba rozhodnout, co dale.

V Gvahu pfipada posunuti terminu o 7 dni nebo odebrani recenze.

Recenze:

@ Prijato 3.4.2013, éekame zpracovani [termin: 24.6.2013)
Akce:

Volba ,Odeslat odkaz“ je zde kvili dvéma ptipaddim: recenzent mize prijit o
recenzni odkaz nebo muZe zmé&nit e-mailovou adresu a redakce se o tom
dozvi pozdé.

MUZe zde byt navic jesté& velmi podobna volba ,Ukazat odkaz“ — ta ukaze
recenzni odkaz na obrazovku, takze ho mdZeme vloZit napf. do textu e-mailu
pro recenzenta, kdyz mu budeme chtit kromé samotného odkazu poslat i dalsi
informace.

RECENZE JSOU POHROMADE

Dalsi zlom ve vyvoji stavu ¢lanku nastava v okamziku, kdy se sejdou viechny
potfebné recenze.

Exemplis Discimus - Detail élanku it

Stav Text Upravy
Gandalf the Grey | ii -
Gothmag, Lord of Balrags Vit POF
1= Gothmug holds e titles of the Lord of the Balrogs, e High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He s physically massive and strong, he wields rreen
verze &1 a black ane and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Gilath, he leads a force that ambushes Feanor and wounds him mortally, POF.
M lnads Balrogs, Ore-hosts, and Dragans s Morgoth's comenander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth Armordiad, and skays Fingan, High king of the [ror ]

Riconze hotoyy  Nolder In that same battle, he captures HUrin of Dor-lémin, who had slain his personal guird of Battls-trolls, and brings him to Anghand. As Marshal of the
Hasts ha B In command of the Starming of Gondolin.

Klidovd slova: Gothmeg, Balrog. Angband

= Pfidat recenzenta =

Hecenre:

w 1 Odeslana:
Homulus Felix
Hed: i: 0%, Dy |nit = 1 201310-23 133807
Text recenze:
Fecenzi obsahuje pritedeny soubor:
s piliv. jmino: gothmag-rev.doc
Tite: suitable Koy words:  suftabie Abstract: does not gecuratelly reflect content
Intro:  make it more general  SubjAppr.:  needs revision Literature: complete
Style:  suftable Translation: recessory to consult
Ordesline:
S Sauron Necromancer
Hod i 40%, | po pi ani 2013-10-23 13:36:22
Text recenze:

Text of the review attached...

Pokud by byl tfeba jesté dal&i posudek, mize o né&j redakce pozadat pres
odkaz ,Pridat recenzenta“ vpravo nahore.

Jinak je na redaktorovi, aby z recenzi vytvofil jeden soubor PDF pro autora.
M{Ze to udélat bud sdm a nahrat jej do systému pres ikonu:
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[y
w — Vlozit PDF recenzi,

nebo automaticky prostfednictvim systému.

AUTOMATICKA TVORBA PDF RECENZI

Pro tvorbu PDF m{Zeme vyuZit nastroj zabudovany v systému, ktery najdeme
pod tlaCitkem ,PDF...“. V okn&, které se objevi, mame pfistup k jednotlivym
recenzim — kazda pod jednou zalozkou, posledni zalozku lze vyuzit pro
komentar redakce.

Gothmog, Lord of Balrogs
Recenze verze 1

—Sauron-NecromancerJ Romulus Felix Piipominky redakce

Tet ecenze

freview attached...

[ vymeehat vext téta recenze 2 POF

&, Pozor,
=& recenzi v piiloZeném souboru musite zkopirovat a vioZit do textoveho pole, nebo nasledné vioZit stranky z jineho PDF.

Recenzi obsahuje priloZeny soubor:
v, jmene: gothmog-rev.doc

[ Zaviit [ Fiipravit POF |

Zaskrtavaci policko pod textovym polem nam umozni hodnoceni z vysledného
PDF vynechat.

Pokud byla recenze pfilozena v souboru, jak vidime na obrazku, musime do
okna vlozit jeho obsah sami. (To Actavia zatim automaticky neumi, podle
nasich zku$enosti se ale jednd o méné nez 10 % ptipadl.)

Text v okné pak muiZeme upravit: ,uhladit* pfili§ pfikrd hodnoceni, opravit
preklepy, rozhozeny text apod.
Formatovani

V omezené mire lze text i naformatovat — vétSinou pres editor (podobné jako
napf. ve Wordu), nebo (pokud je editor vypnuty) pres zakladni vlastnosti
Actavia textového forméatu.

Zminme pouze ty nejpotrebnéjsi:
il (tucny text),

++ (kurziva),

Manual redaktora
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- (dolni index),

AN (horni index, klavesova zkratka Alt+94).

Text, ktery potfebujeme naformatovat, ,obalime“ z obou stran znackami,
Fadkovani zlstava zachovano.

Zde vidime formatovany zapis:

Gothmog, Lord of Balrogs

Recenze verze 1

Romulus Felix Piipominky redakce

Tet ecenze

Fealiquam laoreet
Nunc v ac v pusuere pharetras o, dolor magna Tringilla mi, sit amet fermentum tortor mlla et felis
rutrum, at aliquam libero gravida. Nam venenatis vulputare tincidunt. Fusce auctor velit mAassa, |n CUrSUS PUFUS TUTIUM Bger.
Cuisgue imperdien welit sed elefend luctus, Duis ac maximus sapien. Nune thonous at odio quis fermentum. Sed conguoe.

uis**

++Magcenas eget tortor++
Duis ac semper lorem. Donec faucibus aliquer nibh. Maecenas euismod egestas elit eget auctor. Pellentesque |d posuere turpls. Mauris porttitor, arcu vel
lacinia malesuada, urna ante dignissim massa, a lobortis leo nisl in felis. Aenean semper turpis nisi.

AMAZAA 4 BAAZAA © CAAZAA
a0

] wymeehat test této recenze = POF

&~ Pozor,
recenzi v prilozenem soubol

1 musite zkopiravat a vioZit do textoveho pole, nebo nasledné viozZit stranky z jiného PDF.

Recenzi obsahuje priloZeny soubor:
v, jmene: gothmog-rev.doc

[ Zaviit ] [ Fiipravit PDF ]

EXEMPLIS DISCIMUS

Actavia Demo Journal

Gothmog, Lord of Balrogs

Reviews ver. 1

Review no. 1: Recommended major revision

Aliquam laoreet quis

MNunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum tortor nulla et felis. Vestibulum suscipit enim vitae
felis rutrum, at aliquam libero gravida. Nam venenatis vulputate tincidunt. Fusce auctor velit massa, in cursus purus rutrum eget.

Quisque imperdiet velit sed eleifend luctus. Duis ac maximus sapien. Nunc rhoncus at odio quis fermentum. Sed congue.

Maecenas eget tortor
Duis ac semper lorem. Donec faucibus aliquet nibh. Maecenas euismod egestas elit eget auctor. Pellentesque id posuere turpis. Mauris porttitor,
arcu vel lacinia malesuada, urna ante dignissim massa, a lobortis leo nisl in felis. Aenean semper turpis nisi.

a’+bi=c*

H:0
Title  suitable Key words  unsuitable Abstract  suitable
Intro make it more general SubjAppr.  adequate Uterature  complete
Style  suitable Translation necessary to consult

Review no. 2: Recommended minor revision

Suspendisse lacinia

Dapibus, nec sollicitudin ex hendrerit. Suspendisse eget ornare velit, a interdum diam. Vestibulum sit amet aliquam metus.

Proin ullamcorper consectetur elit, fermentum euismod urna efficitur eu. Mauris pretium consectetur neque vitae vulputate. Etiam vestibulum
. . . - . L ittic

Manual redaktora
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PDF se automaticky pfipoji ke ¢lanku. Lze ho opravovat az do chvile, nez ho
odesleme autorovi. Tlacitko pro jeho pregenerovani najdeme v detailu ¢lanku
na levé strané pod ikonkou recenze.

Systém poditd také s tim, Ze redakce muizZe pracovat napf. s ¢eskou verzi
systému a zaroven komunikovat s autory a recenzenty, ktefi ¢esky nemluvi —

podle konfigurace systému tak vytvari PDF bud pouze v anglic¢tiné, nebo
v jazyce, ktery ma operator nastaveny.

Neni problém ani spojit automaticky vytvorené PDF s né&jakym jinym — napf.
mUZeme mit obrazky, které chceme k recenzi pfidat. V takovém pripadé
vygenerované PDF stahneme do svého pocitace, pfipojime k nému stranky
vytvorené rucné a vysledek nahrajeme k ¢lanku. (Pokud Cclanek spravuje
editor a nema k Upravé PDF dostate¢né programové vybaveni, miZe poZadat
redaktora.)

HODNOCENI CLANKU

Po vloZeni PDF s recenzemi nastava dlleZity okamzik: hodnoceni.

Exemplis Discimus - Detail élanku it

Stav Text Upravy

Gandalf th Griy @" =

Gothmog, Lord of Balrags

il
& |

L Gathmog hotds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hests. He is physically massive and strong, he wields + . ‘1' L
verze £, 1 a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Feancr and wounds him mortally,

He lpads Balrogs, Ore-hosts, and Dragans as Morgaths comenander in the fiold in the Fifth Batthe, Nirmaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of thi

Reconze hotavy ame battle, he captures HOrin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and Brings him to ARghand. A5 Marshal of the

Hasts ha B in command of the Starming of Gondalin.

Klidovd slova: Gothmeg, Balrog. Angband

Recenze:

!. Ordeslane:
Rowsiwbels . I
verze £.1 ) jmit = 201390-23 1338117

Texl recenze:
Iménit PDF.

Fecenzi obsahuje pritedeny soubor:
o ... pliw, jrinn: gothmog-riv.doc

Jsou v zasadé tfi moznosti:

[{;3 — Clanek ihned zamitneme,

‘E‘j — ¢lanek ihned schvalime,

fg\'f — C¢lanek odesleme autorovi k vypracovani dalsi verze.

VSechny tfi volby nam davaji prostor se k rukopisu vyjadfit, v kazdém pripadé
se autorovi odesila text recenze.

Zamitnuti a schvaleni je konecné a autor nebude mit moZnost poslat jiz Zadné
zdroje do redakce. Odeslani k vypracovani dalsi verze ma daleko vétsi volnost
a jeho soudasti je p&t stupiid hodnoceni:

p-4 /4

<+ Clanek bude pfijat

Manual redaktora
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*,
g

*,
g

schvaleni c¢lanku je jiz jisté, vyZzadujeme ale néjaké drobné doplnéni,
odeslani v jiném formatu apod.

Clanek bude pfijat po jazykové korektute
schvaleni clanku je jisté, obsahové je v poradku, avsak vyzadujeme
jazykovou korekturu.

Recenzenti doporucuji malé Upravy

recenzenti pouzili kladna hodnoceni, ale vyzaduji néjaké malé Upravy
v ¢lanku, v budoucnu se rozhodneme, jestli ¢lanek schvalime ihned, nebo
jej poSleme do dalSiho kola recenzi.

Jsou nutné zasadni Gpravy

recenzenti pouzili spiSe zaporna hodnoceni, vyzaduji zasadni zmény, nova
verze bude odeslana k dalsimu kolu recenzi.

Clanek doporuéen k zamitnuti

pouzijeme v pripadé, kdy recenzenti doporucili zamitnuti ¢lanku, které je
jiz témér jisté, je nam ,hloupé" Clanek rovnou zamitnout a chceme dat
autorovi jesté malickou nadéji...

Vraceno redakci pro upresnéni...

tuto volbu pouzijeme v pfipadé, kdy autor odesSle nekompletni, necitelny
nebo nekompatibilni zdroj ¢lanku a vyzadujeme jeho rychlé opraveni.
Jedna se o verzi, ktera nebude odesilana k dalSimu kolu recenzi, spisSe jde
o technicky problém.

Pro redakce, které hodnoti ¢lanky kolektivné na zasedanich redak¢ni rady, je
pripravené rozditeni, které usnadni pFipravu podkladl (vice v kapitole
.Sestavy pro redakcni radu®).

Manual redaktora
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AUTORSKA REVIZE RUKOPISU

Autor obdrzi vysledky rozhodnuti e-mailem, v pfiloze je pfipojen i PDF soubor
s recenzemi. (Pokud je aktivovan ,tichy® rezim, mlzZe autor ziskat tyto
informace pouze ze systému.)

Jeho Ukolem (pokud clanek nebyl pfijat nebo zamitnut) je zkontrolovat
jednotlivé zdrojové soubory a potvrdit/odmitnout jejich platnost, nebo je
zaktualizovat.

Exemplis Discimus - Detail ¢lanku

Stav Text

Autorska uprava

J Termin:23.10.2013
Gandalf the Grey ,
veré2 % &

Gothmog, Lord of Balrogs

Sernam zdrojovych souborii:

5 P
\;\)'_”3 Soubor Welikost  Zménén Stav @
recenze Q 1 gothmog, pdf 32093 1.10.2013 Melze odeslat.

wer2 This iz the text of the article. .. 1409
) Musite projit
Q 2‘ balrog.jpg 37865 2.10.2012 viechny soubory
Figure 1 o7:1e a potvrdit nebo vloZit
Q 3 mordor.png T4 2102013 aktudlni verze.
Figure 2 0719
Q 4 orodruin. jpg 10291 2102013
Figure 3 o720

[ Vlozit dalsi soubor I [ Vloit vice soubordi (moderni prohlizece)

Komentif hodnoceni:

} nutné prepracovat - wiz piiloha E E

recenze P . Clanek, Recenze
Seznam zdrojovych souborii:
wer1 wer 1 ver. 1
Soubor Welikast  Zménén Staw
Q 1 gothmog, pdf 32093 1102013 nove
Thiz js the text of the article. 14;09

Po uréeni stavu v8ech zdroj se zptistupni tladitko ,Odeslat opraveny material
do redakce (Odeslat...)* a autor mize &lanek odeslat znovu do redakce
(nasledné se mu zablokuji moZnosti dale ménit zdroje).

Pro revizi rukopisu plati stejna pravidla jako pro recenzenty: systém obesila
autory s upozornénim o bliZicich se nebo proslych terminech, ve druhém
pripadé opét zarazuje ¢lanek mezi ,vyzadujici pozornost“. Zde vSak nemame
moznost nahradit autora jinym, takze je na redaktorech, jak se jim podafri
autory ,,uhanét”...

Pokud potfebujeme upravit termin autorské revize, udélame to klikutim na
datum pod stavovou ikonkou (vlevo) v ptehledu ¢lankd.

Stazeni ¢lanku autorem

Kdykoliv je v prib&hu recenzniho fizeni ¢lanek u autora (vyzaduje jeho zasah),
muUZe se autor rozhodnout, Ze ho sdm stahne a ukonéi tak probihajici proces.

. v o !, p - v .
Tuto akci provede pres ikonku & , ktera se nachéazi vpravo nahore v detailu

Manual redaktora
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¢lanku (mdZzeme ji vidét na obrazku vyse). Autor nasledné obdrzi potvrzovaci
e-mail, informovani jsou také recenzenti.

DUCH AUTORA

Ve vyjimecnych pfipadech (autor ndm opravenou verzi posle e-mailem apod.)
muUze redaktor roli autora zastat s vyuzitim ,ducha autora“:

Uprawvy

0

Pokud neni jeho vyuziti v konfiguraci systému zakazano, objevi se ikonka
ducha mezi dostupnymi akcemi u ¢lanku ve chvili, kdy ¢ekdme na autorovu
revizi. Pfes ni se dostaneme do autorova pohledu na c¢lanek a potfebnou akci
muUZeme provést za né&j. Tato varianta je do systému zanesena jako nouzové
reseni, nemélo by se jednat o béZnou praxi.

INICIALIZACE DALSIHO KOLA

Jakmile autor odesle opravené zdrojové soubory do redakce, ¢lanek se opét
objevi v pohledu ,vyzadujici pozornost“, v detailu ¢lanku pak uvidime nové
zdrojové soubory:

Manual redaktora
Autorska revize rukopisu
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Exemplis Discimus - Detail élanku

Stav Text

Gandalf the Grey

X

Gothmog, Lord of Balrogs :
= 3 & & wlo#it POF
=T Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts, He is physically rukopisu
Verze & 2 massive and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he
leads a force that ambushes Féanor and wounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's
Opraveny cormrnander in the field in the Fifth Battle, MNirmaeth Armoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle,
rukopis he captures Hdrin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of
the Hosts he is in command of the Storming of Gondolin,
Klicova slova: Gethmog, Balrog, Angband
Recenze:
T Rormulus Felix Ceka na daldi verzi

Sauron Necromancer Cekd na dalsi verzi

Zdrojové soubory verze £ 2:

Soubor vel.fIména Staw Bkee
R léxgtué:rtﬂr:eg:adri;cte ;;?1()19.32[?1319:02 pae X
R iingerjnr.png 2311111.501319:02 pame B X
R ;gnurrzd;mn'jpg 22?511.501319:02 pame B X
R ;ghu‘?—guag'jpg ;81515.201319:02 nové & x
I Stahnout vée ll VloZit dalsi soubor II VloZit vice souborii (moderni prohlizece) I

V&imnéme si, ze zde méa redaktor moznost zasahovat do zdrojovych soubord
stejné jako autor. Neni to pfiliS doporucené, ale tato varianta je do systému
zanesena pro pripad, zZe autofi odeslou rukopisy e-mailem i néco popletou.

Klicova akce pro tento okamzik je opét ,Vlozit PDF rukopisu“ — redaktor ze
zdrojd vytvoFi novou PDF verzi pro recenzenty a po jejim nahrani do systému
se znovu zobrazi ikonky akci:

? ¥ Gandalf the Grey

=R 830. Gothmog, Lord of Balrogs
Varze £ 2 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically
Opraveny  massive and strang, he wields a black axe and whip of flarme as his weapans. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a
rukopis force that amhushes Féanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as torgoth's commander in the field
in the Fifth Battle, Mirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Maldor, In that same battle, he captures Hirin of
Dor-16min, who had slain his personal guard of ...

Recenze:

romulus Felif (wichozi recenzni formulaf) Eeka na daléi verzi
Lkee: «Uza

Sauron Mecromancel| (Wichozi recenzni formula®) Feka na daléf verzi

Akee: = Uzavfit»

Témér se vdemi jsme se jiz setkali: mimo ikonek v horni fadé (Gprava popisu,
zobrazeni a zména PDF clanku) zde mame i v3echny moznosti hodnoceni
¢lanku (poslat autorovi k vypracovani dalsi verze, zamitnout, schvalit) i volbu
pro pridani dalsiho recenzenta.

Poprvé se tu ale objevuje ikonka praporku (‘:?«?-) — inicializace dalSiho kola

recenzi.

Nez tuto akci spustime, recenzenti vidi, Ze autor odeslal novy rukopis, vidi
i PDF nové verze, ale zatim se k nému nemohou vyjadfovat. Nedostali ani o
nové verzi zadnou informaci e-mailem.

Manual redaktora
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66 SOFTWARE

V tuto chvili médme prilezitost zménit recenzni formular, ktery bude recenzent
vyplnovat (nékteré redakce pouzivaji pro dalsi kola odliSny dotaznik). Na
obrazku vyse je odkaz s nazvem aktualniho formulafe zvyraznén (hned za
jménem recenzenta), po kliknuti miZzeme vybrat jiny. (Tato zmé&na je mozna
mezi poslanim autorovy dalSi verze a zahajenim dalSiho kola recenzi.
Z technickych dlvodU je dostupna pouze z ndhledu &lanku, nikoliv z detailu.)

Vlastni zahajeni nového kola recenzi (pres ikonku *) je velmi jednoduché:
Potvrzeni Inicializace dalSiho kola recenzi

Systém vyZaduje potvrzeni:

Mad aktudlni verzi élanku bude vyvoline daldi kelo recenzi. Viichni aktudlni recenzenti budou mailem informovani ¢ nové verzi
€lanku a vyzvani k aktualizaci svych hodnoceni. Clanek se prevede do stavu Eekani na recenze.

Hastaveni terminu:

14 dni v

uter opravil clanek, snad to ted’ bude lepsi

l Potvrzuji akei! ] l Zpét bez potvizeni ]

Zahrnuje pouze nastaveni terminu (ten budou mit recenzenti na zpracovani
novych recenzi) a moznost vlozit text, ktery se doplni do informacnich
e-maill. Nasledné& jsou opét recenzenti e-mailem pozadani o vypracovani
recenze (neni-li aktivovany ,tichy* rezim, coz by v tomto okamziku byla
chyba) a zaroven se jim zpfistupni recenzni formular.

Ted uz je zase fada na nich. Ve svych pohledech uvidi i vlastni recenze
predchoziho kola, jinak se na jejich postupu oproti prvnimu kolu neméni
vibec nic.

’

NeZ napiéi své recenze, podivejme se na prehled ¢lankd podrobné&ji.

Manual redaktora
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PREHLED CLANKU PODROBNE

Zakladnim pohledem na cely systém

67

recenzi je pro redaktora stranka

~,Rukopisy“. Zde se nachazeji v3echny C¢lanky, jejichz proces recenze a
korektur jesté nebyl ukoncéen. Pfi rozpracovanych nékolika Cislech Casopisu
mUlZe jit i o desitky rukopisd, proto systém nabizi spoustu moznosti, jak je
filtrovat:

Exemplis Discimus

( Staw:| wyZadujicl pozomost ¥ Radit dle: | vioZeni sestupns M Filtr: | - nefiltrovat v )

Stav

v} )
=
Werze & 2
Korektura
odeslina

*

&

Werze & 1
Recenze

Clanek
Gandalf the Grey

Gothmog, Lord of Balrogs

Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Anghand, and Marshal of the Hosts, He is physically rmassive and
strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes
FEanor and wounds hirn mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as borgoth's cormmander in the field in the Fifth Battle, Nimaeth
Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battle, he captures Harin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of

Recenze:

Sauron Mecromancer Ceka na dalsi verzi
Akee: = Uzavfit » = Odebrat... »

Ramulus Felix Cekd na dalsi verzi
akee: « Uzaviit = « Odebrat... »

Mordor, the Sauron's Land

Recenze:

O Odmitnuto recenzentem
7 Akce:

Gandalf the Grey

Balrogs, Morgoth's Deamons

Recenze:

Uprawy

e w
+ 7%
S

&

wWloZit POF

recenzi

FILTROVANI PODLE STAVU

Prvni — zakladni filtr vybira podle stavu c¢lanku:

Stavy odpovidaji schématu, které jsme si nakreslili
v Gvodu.

Vychozim pohledem je stav ,,vyzadujici pozornost*

— tam jsou zarazeny jen ¢lanky, kde je ze strany '_‘,/ Eekajici F

redakce potfeba provést néjakou akci. g || TeconTe pravs recenzo ::
FBCENZE. PrIraZene

V kontrastu s nim jsou stavy ,Cekajici“ — tedy EE tisky ke korekturém :g

stavy, které cekaji na autora Ci recenzenta. 0) nowé 2

Prolinaji se na expirovanych cekajicich terminech — | 1) nepotirzens |

ty jsou jak cekajici, tak vyZaduji néjakou akaci. e et oan =

| vSechny

Stav: | wyZadujici pozormost

jici pozornost

spravuje editor

A

P

.Pfifazené recenze“ znamenaji, ze ¢lanek ma alespon jednoho recenzenta.
.Pravé recenzované“ clanky jsou takové, kde uz alesponn jedna recenze
probiha — je tedy akceptovana recenzentem.

Manual redaktora
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RAZENT

FILTROVANI PODLE OSOB, RECENZE NEBO ittis volutpat
NAZVU/AUTORU

.Tech. zpracovani“ ¢eka na vloZeni PDF rukopisu redaktorem, ,tisky ke
korekturdam*“ jsou clanky po recenznim fizeni u redaktora nebo typografa
(nezobrazuji se zde Clanky cekajici na autorovu finalni korekturu).

Dal3i stavy odpovidaji dfive zminénému schématu.

V zavislosti na pouzivanych rozsifenich se mohou objevit také nasledujici
volby:

Pokud je v systému aktivovana role editora, umozni volba ,spravuje editor”
zobrazit Clanky, které maji svého editora a zaroven vyzaduji pozornost.
(Pohled na vsechny clanky konkrétniho editora ziskame pfi pouziti dalSich
filtrG — viz nasledujici podkapitoly.)

.Cekajici dotaz" ukaZe ¢lanky, u kterych probiha diskuse s alespori jednim
nezodpovézenym dotazem.

,Rozhodnuti redakce® je spojeno s rozsifenim, které vyzaduje schvalovani
editorovych rozhodnuti o ¢lanku (pfijeti/zamitnuti/pfepracovani) redaktorem.
Tento filtr zobrazi ¢lanky, které na toto potvrzeni cekaji.

,Probiha evaluace* zobrazi ¢lanky, u kterych probiha vstupni hodnoceni.

.Ceka platbu“ — spojeno s vybirdnim poplatkl za ¢lanky, kdy se ¢ekd na
zaplaceni platby autorem.

LAntiplag. kontrola“ zobrazi ¢lanky, u kterych pravé probihd antiplagiatorska
kontrola.

.Cekani na korekturu“ zobrazi ¢lanky, u kterych pravé probihd formalni
korektura.

Radit dle: | vloFeni vzestupné -

vloZeni sestupné

Druhé vybérové pole slouzi k nastaveni poradi
zobrazenych ¢&lankd. Radit je mozné podle ¢asu
o, D, . wa Valhouns | qutora sestupns
vioZeni, jmena autora, jmena clanku, stavu a (e egestas ndzvu vzestupn b
H

autora vzestupné

Casu posledni zmény (vzestupné i sestupné). ra, accumsal

CH nédzvu sestupné
t eu, gravida

stawl wzestupne W

tincidunt soll - gia0 sestupns

Dalsi dvojice filtrd  pracuje s osobami,

recenzemi, nebo nazvy/autory, druhé vybérové pole se zobrazi vidy
v zavislosti na poli prvnim. Hledani probéhne mezi vSemi clanky (filtr podle
stavu preskoci na ,v3echny”, s vyjimkou hledani v dotazech).
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Filtr: | autara v Autor:

dokbintau, Jaalib sa Clydno, Xerda Movar, Raven Sod
1ar tellus, ac gravida ipsum diam ac nisl.

eros.. Mulla varius est at ligula interdum pellentesgy
purus ligula, lacinia id, suscipit at, malesuada a, m
- ac, adipiscing in, bibendum molestie, ante. Munc
wilum quis nisi quis velit sagittis ullamcorper, Concly

vybarte ze seznamu... 4

King Adas

Mas Amedda B

Padme Amidala
Mam Anar
Raymus Antilles
Jenna Arbar
Passel Argente
Faro Argyus

Malcar Brashin

Meaa Rrivnalan __

ara

xe

21
27

A
@

69

V pripadé filtru podle osob je situace jasna: po zvoleni role, ktera nas zajima
— mdzZe to byt recenzent, autor, a pokud systém tuto roli obsahuje, tak také
editor — se ukdaze dalsi vybérové pole, které nabidne vsechny vhodné
uZivatele s touto roli. Snadno si tedy mdZeme zobrazit véechny ¢lanky autora
Gandalf the Grey, ¢lanky recenzované recenzentem Sauron Necromancer atd.

Pfedposledni volba umoznuje zobrazit ¢lanky s urditym stavem recenze:

Filtr:| recenze o Recenze: | viechny =
qQ |
S
— ora
) ) odevzdané
fokbindau, Jaalib sa Clydno, Xerda Movar, Raven Sod)
. . . akceptované xe
1ar tellus, ac gravida ipsum diam ac nisl.
) ) ) piifazensa 21
eros., Mulla varius est at ligula interdum pellentesqy ) 27
purus ligula, lacinia id, suscipit at, malesuada a, m nespokojens -
-ac, adipiscing in, bibendum maolestie, ante. Muncle o 0w ndehrans L
wlum quis nisi quis velit sagittis ullamcorper. Concly
stav X odmitnuté 'L
staw X expirované a
stav 0: nepotyrzend ]
ctaw 1 nracnia ca na it
L

Témér vsSechny tyto stavy zname ze schématu recenzi. Navic zde mame
.nespokojené” recenze, které sdruzuji stavy ,odmitnuté, ,exspirované“ a

,odebrané“.

Stavy s Cisly 2 — 5 odpovidaji doporuceni, jen popisek je zkraceny.

Vyhledani rukopisu podle jeho Cisla nebo podle fetézce v nazvu ¢i autorech

(v&etné spoluautort) umozfuje filtr ,hledej...“.

SCHVALENE A ZAMITNUTE CLANKY

Clanky s ukonéenym recenznim cyklem, tedy ty, které jsme zamitnuli nebo
pfijali a odeslali k tisku, se zobrazuji v recenznim archivu (ve sloupci pravého
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menu dole). Ten je rozd&leny podle roéniki a &isel, zamitnuté &lanky se
nefadi do konkrétniho &sla, zlstavaji pod rokem, ve kterém byly zamitnuté.
Clanky odeslané do tisku (probihd u nich typografické zpracovani a korektury)

se zaroven stale zobrazuji také mezi rukopisy.

SUMARNI POHLED

Exemplis DiscimlE

Stav: | vyZadujici pozornost v

Radit dle: | vioZeni vzestupné v

Filtr: | — nefiltrovat

Stav Clanek

Verze £. 1

L Karina Great

526. Neuroendocrine Neoplasms of the Stomach

Pfes ikonku sigmy nad seznamem ¢lankd (vedle
dostaneme k souhrnnému prehledu:

Celkovy piehled Exemplis Discimus - 28.5.2019 09:57 [zt | [ wms |
Podle stavu
Stav Verze £ 1 Verze £, 2 Verze £, 3
Mawy Manak 4
Hepotvroend recence 5
Recenze akoeptovand 2 1 2
Autnrkd dprava 4 1
Typograf. Zpracovani 1 1
Podle editorl
Editor: Moy Sk Wepalvzind recenze Hecenze akceplovant

1 i : |

Arsn Wl 1 1 1
Darth Ellan 1 2
Cetdoom 4 5 5

Ak Publiknvans
w7 0 '

me 18

e 5

nazvu cCasopisu) se

Varza & m

autorsk dpeava

Vidime pocty ¢lankd v jednotlivych krocich recenzniho tizeni, seznam podle
editorl (pokud je ¢asopis pouZivd) a archivované ¢&lanky. Kliknuti na &islo

v tabulce vyfiltruje pFislusné ¢lanky.

Tlagitko ,Vypis* nas zavede do formulafe, ktery umozni vypis &lank( podle
stavl (stejné jako u prfedchoziho pohledu se ukazuiji jen stavy, které se u

nékterého z &lanky objevi):
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Vypis z redakcniho systému Exemplis Discimus - 28.5.201912:44 | wovia |
Zahrnout stavy

¥ stabeno storem

Finied oxt
) Autersis dpreve
psae

W) Elisek camitnut ) Trocsgral. rpmaccrvi =

S tachnickon phprs B
e ¥l Patancvina 22

1 stoudit recenseni ntavy =

v

sioutit stavy po skceptoied =

Sioutt mutorake reviee &

PHpravit sestava J

Volbami vpravo uréime, jak se ¢lanky sefadi k sob&, zarovei miZzeme omezit
zobrazeni jen na ty ¢lanky, které se od urcitého data zménily.

Exemplis Discimus - Viypis z redakéniho systému k datu 9.4.2020 d
Pripravit PDF
Clanek zamitnut
929-2 Sauron Necromancer: Valar and Maiar 7 E@]Ek;?a?”;tgmf
Verze €. 1 ... Recenzenti: Superbus Tristis: Recommended rejection » Jeremoch Colton: Recommended rejection »»» Zamitnuty
Zamitnuty
Recenze akceptované
_ Darth Ellan
840-2 Gandalf the Grey: Gothmog, Lord of Balrogs Recenze akceptované
Verze €. 1 ... Recenzenti: Romulus Felix: Recommended major revision »»» Pfepracovat Termin: : 8.6.2019
- . - Darth Ellan
959-1 King Adas: Sindar, the Elves of Telerin Recenze akceptované
Verze €. 1 ... Recenzenti: Elendil the Fair: Recommended major revision »»= Termin: : 10.10.2019

Vysledny vypis prehledné shrnuje recenze a hodnoceni ¢lankd, mize se hodit
tfeba jako material pro redakéni radu. Stejné jako u sumarniho pohledu je
snadné také ulozeni do PDF (pres ikonku v pravém hornim rohu).

SESTAVY PRO REDAKCNI RADU

Pokud redakce projednava jednotlivé ¢lanky na zasedanich redakcni/védecké
rady, je mozné zapnout rozsiteni, které pfipravu podkladd usnadni. V pravém
menu se objevi odkaz ,Schlzky véd. rady“, kde lze zasedani naplanovat a
vytvofit seznam ¢lankd k projednani.

Schiizky védeckeé rady [ Sablonapozvénky | [ Sablonazpravy |

Ziaznamy: 1 -4z 4 Stranky: 1 Velikost stranky: 50 W
patum ¥ KomentaF Akce
£.22.4.2020 VR 22. 4. 2020 o E75=3

@ 12.2.2020 VR 12. 2. 2020
@ 4.12.2019 VR 4. 12. 2019
@ 17.9.2019 VR 17. 9. 2019

&

op LA
ok, LA

&

i
G

V tabulce vidime jednotliva zasedani, sestavy se vytvareji ikonkami v pravém
sloupci, Ize je ulozit také do PDF. Kromé dvou zakladnich (bez hodnoceni
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recenzi; s hodnocenimi) se mohou nabizet i dal$i vypisy (napf. sestavy
s anonymizovanym autorstvim nebo po evaluaci). Pfesnd podoba stranky a
nabizené moznosti jsou zavislé na zvyklostech a potfebach redakce.

Pokud k zasedani rady potfebujeme detailni prehled o konkrétnim c¢lanku,
vyuzijeme zobrazeni historie ¢lanku (ikonka ﬁj v zakladnim pohledu redakce
na c¢lanky).

V sestavach mohou byt u nékterych rukopisi anonymizovana jména
recenzentd v zavislosti na tzv. atributu &ldnku. Toté? plati o zobrazeni historie
¢lanku, kde je ale anonymizace zavisla na uzivateli — takZe napt. admin mize
vytisknout neanonymizovanou verzi. (Vice viz vySe podkapitola , Atributy“.)

Jestlize se rukopis nestihnul oproti planu projednat a bude presunut na pristi
jednani, miZeme to autorovi oznamit ikonkou #*, pted odeslanim Ize vloZit i
doplfiujici pozndmku. (Toto rozsifeni nemusi byt zapnuté.) Clanek je zaroven
v sestavach zarazen mezi odroCené. Stejnou cestou Ize rukopis opét
z odro¢enych vyradit, kdyz odeSleme prazdny formular (v databazi takto
odstranime datum odroceni).

Manual redaktora
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POZOROVATEL (SPECTATOR)

Role pozorovatele je dopliikem Kk roli editora nebo dclena redakéni rady.
Pozorovatel vidi vSechny rukopisy v definovanych stavech.

Zde mame pohled editora, ktery je zaroven pozorovatelem: ¢lanky, které se
ukazi diky jeho roli pozorovatele, ménit nemize — jsou zesvétlené a 3edé

Z
podbarvené:
] L Gandalf the Grey % E
869. Gothmog, Lord of Balrogs —
Verze €. 1 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically + ™ & |{;§ &
Evaluace : . : . A u 5
hot massive and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a
otova force that ambushes F&anor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the
field in the Fifth Battle, Mirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battle, he captures Hdrin of
Dor-1dmin, who had slain his personal guard of ...
...recenze nejsou pfifazeny
= King Adas A
-
X7 874. Mordor, the Sauron's Land
Verze €. 1
Cekd na !’: 59
recenze  Recenze:
(‘71 Darth Maul Pfijato 10.5.2016, Gekdme zpracovani (termin: 31.5.2016)

U takového clanku je (kromé ikonek pro zobrazeni PDF a historie ¢lanku pro
tisk) k dispozici jedina akce — odeslani komentare redakci:

Potvrzeni vzkazu redakci

Systém vyZaduje potvrzeni:

odesilite redakci vzkaz tykajici se €lanku resp. celého Zisla.

Pozor na kvalitu obrazkii.
Diilezitjsi clanky zaiadit na zacatek éisla|

Potvizuji akcit Zpét bez potvizeni

Pfipominka dorazi redakci e-mailem a ulozi se do logu ¢lanku, aby ji nevidéli
ostatni pozorovatelé.

Kombinace role ¢lena redakéni rady a pozorovatele je obdobnd — jsou vidét i
¢lanky, ke kterym by dclen redakéni rady jinak nemél pfistup, a jedinou
dostupnou akci je zaslani komentare.
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PRIJETI CLANKU A ODESLANIT K TISKU

Po dokonceni recenzi dal3ich kol jsou moznosti totozné jako po kole prvnim.
Dejme tomu, Ze jsou potfeba dalsi Upravy, a proto jesté jednou posleme
¢lanek autorovi. Po navratu opraveného rukopisu se nam na stole objevuje
verze treti. Vytvofime k ni PDF — kvlli recenzentim, aby vidéli i posledni
verzi, prestoZe jejich dalsi vyjadreni jiz vyzadovat nebudeme — a mlzeme

¢lanek schvalit ikonkou &3

Po potvrzeni se rozeSlou oznameni o prijeti ¢lanku autorovi i viem
recenzentlim a rukopis prejde do pfedposledniho stavu:

Stav Clanek Uprawy
\_& Gothmog, Lord of Balrogs 10.nnnnfexe2013.074
Wlozeny:
Prijaty:
Recenze:
¥

Zde mame uz jen jedinou moznost pokracovani:

}u — odeslani k tisku, coz je vlastné umisténi do konkrétniho cisla ¢asopisu.

Vybirame ze zalozenych, neuzavienych a dosud nezverejnénych Cisel a
v 7 O O v 4 V. . 7 v ’ Ve 7 -
rocniku, muzeme take pripojit komentar, ktery se prida do rozeslanych

informacnich e-maill a ke &lanku:

Potvrzeni Odeslani k tisku

Systém vyiaduje potvrzeni:

Aktualni verze rukopisu bude odeslina k tisku a jeho zdrojoveé soubory v poslednich verzich budou zpiistupnény grafikim.
Umisténi ¢lanku do Eisla je povinné, Ize jej viak zménit.

Zvolte prosim Cislo, do kterého bude élinek zafazen:

Cilové gislo

roénik 2013 ¢islo 3 M

Prasim o rychlou typo upravu.

l Potvrzuji akci! I l Zpét bez potvizeni I

Znovu pripomindme, Ze tento i vedkeré dalsi e-maily informujici o dileZitych
zménach dclanku, se rozesilaji jen v pfipadé, Ze systém neni prepnut do
»tichého* rezimu.

Manual redaktora
Piijeti ¢clanku a odeslani k tisku



SOFTWARE 75

’ v v e e e r . rv . v 7 v v v O .
Vybeér Cisla neni nijak zavazny, je spis orientaCni, az do uzavreni Cisla pujde
¢lanek mezi otevienymi Cisly velmi snadno pfemistovat.

Zalozit dal&i ro&nik ¢&asopisu mdZeme v uZivatelském menu vpravo
(v recenznim archivu), podobné vytvorime &islo v ro¢niku. Zrusit jde jen cisla,
kterd zatim neobsahuji ani jeden ¢lanek.

Zmeénit umisténi Ize kliknutim na rocnik a cislo v nadpisu ¢lanku:

Stav Clanek Uprawy

LY 20134111 :; Gadalf the Grey
~ 10.nnnnfexe2013.074
LN;. . 58. Lord of Balrogs nnnniexe

o WloZemi: 23,10.2013
Verze €. 3 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Anghand, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and Prijati 29.10.2013

Clanek v strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons, In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Dostupny: --- set ---
tisku FEanor and wounds hirn mortally. He leads Balrogs, Ore-hosts, and Dragons as Morgath's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnacth
=

diad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battle, he captures Hirin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of

hze:

Vlevo se zobrazuje ,,znacka rychlosti* — zde je mozné ,popohnat“ typografa a
nastavit ¢lankim priority. Typograf vidi zna¢ku vyraznou a ¢lanky se mu dle
téchto priorit fadi, aniz by to mohl ovlivnit. Vychozi je priorita ,nespécha"
— ukazuje to pomala Zelvicka, také dalsi zvifatka jsou dost vymluvna.

AHEAD OF PRINT

Pokud ¢asopis pouziva publikaci ¢lankd v rezimu Ahead of Print, objevi se ve
chvili, kdy je clanek pfijat, vlevo pod ukazatelem stavu clanku ikonka
zemékoule (,Zobrazit v Ahead of Print"). Ta umoznuje ,predbézné" zverejnit
¢lanek na webu casopisu jesté drive, nez vyjde v ramci konkrétniho disla.
Takové clanky uz maji potvrzené DOI (pokud ho ¢asopis pfidéluje), doCasnou
citacni zkratku a lze je odeslat do citacnich databazi (CrossRef, PubMed
apod.). VétsSinou tento rezim obsahuji pouze Casopisy, které pouzivaji systém
Actavia i k Fizeni svych webovych stranek. Pokud tedy ikonku kliknutim
aktivujeme, objevi se ¢lanek na webu (na strance ,/corproofs.php*) ve chvili,
kdy prejde do stavu ,publikovano“ (potvrzenim finalni verze korektur).
Zaroven musi byt zarazen v Cisle, které jesté neni zverejnéné. Jakmile Cislo
vyjde na webu, ¢lanek se prestane v Ahead of Print zobrazovat.

Pro prehlednost shrneme: c¢lanek se zobrazuje na webu v Ahead of Print,
pokud 1) ma zapnuté zobrazeni v rezimu Ahead of Print (ikonka zemékoule
vlevo), 2) je ve stavu ,publikovano" a 3) je zafazen v Cisle, které dosud neni
zverejnéné.
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_ & Autori...
RECENZNI ARCHIV

V menu vpravo se nachazi recenzni archiv. V ném
vidime existujici rocniky a cisla Casopisu vcetné

otevienych novych. Jakmile ¢lanek odesSleme
k tisku a zaradime do ¢&isla, mdzeme ho v ném

najit. »

Zpristupnit
Oteviené Cislo Ize také zptistupnit redakcni radé Eislo 2013/3
(pokud se nachazime v otevieném ¢&isle, objevi se red.radé
ikona v menu vpravo nad recenznim archivem): Mij déet:

# Zmeéna hesla...
% Zména e-mailu...

Recenzni archiv:

157 (2013) 1 2 3

Praci s redakc¢ni radou probereme dale v dokumentu.

V recenznim archivu Ize kliknout i na roénik, zobrazi se nam vypis ¢lank{
celého roéniku, ktery mize byt pomérné rozsahly. Zde najdeme navic také
zamitnuté clanky.
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FORMALNI KOREKTURY

Nékteré redakce vyuzivaji roli korektora — operatora, ktery u pridélenych
¢lankd upravi zdrojové soubory (muZe jit tfeba o jazykovou korekturu,
formalni zmény nebo Upravu obrazk{). Jeho &as obvykle pfijde mezi pfijetim
¢lanku a jeho odeslanim typografovi, ale konfiguracné Ize akci zpfistupnit i
drive — prakticky libovolné podle zvyklosti redakce.

@”"-@H

&

Pfes ikonku vstoupime do formulare:

Zadost o korekturu
Gothmog, Lord of Balrogs

Zvolte korektora:

| Elendil the Fair v

Cekaci stav:

| Potkat na dokonceni korektury

Termin:

| 3 tydny |

Prosim o korekturu...

[ Priradit! ] [ Ipét beze zmén l

Mezi korektory se nabizi vSichni s touto roli v systému, Ize oslovit i vice osob
najednou (napf. jazykového korektora a grafika).

Ve druhém poli zvolime, zda c¢lanek bude cekat na zpracovani korektorem
(zmizi z pohledu ,vyzadujici pozornost“ a nebudou se nabizet akce meénici
jeho stav), nebo s nim budeme moci nezavisle dale pracovat. Obvykla bude
prvni moznost, aby nevznikly zmatky v pfipadech, kdy by nékdo ze
zUc&astnénych pracoval s neaktudlni verzi soubord. V nastaveni Ize tento vybér
zakazat — pak se pole ve formulafi nenabizi a ¢lanek vzdy na korekturu ceka.

Po odeslani vidime u ¢lanku Cekajici korekturu:

L % Gandalf the Grey
& 10.nnnn/exe.2016.006
'€ T56. Gothmog, Lord of Balrogs Vioeno: 15.10.2013

Verze €. 2 Piijato: 24.2.2016
Cekdni na . o
korekturu ~ Jazykové/formalni korektury: .

Er Elendil the Fair, Termin: 8.5.2020 E ’#

Akce:  « Odvolat Zadost o korekturu » « Prodlouit o 7 dni »

abu
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Zéadost Ize odtud kdykoliv stahnout (,,Odvolat zadost o korekturu®, korektorovi
pak prijde informacni e-mail). Nabizi se také prodlouzeni terminu — ten se
korektorovi nikde neukazuje, neni ani upominan pfi nedodrzeni. Pro redakci je
to spis$ orientacni udaj, korektorovi se podle né&j radi Cekajici ¢lanky (nejblizsi
termin nahore).

PRACE KOREKTORA

e

Korektor dostane e-mail s zadosti, po pfihlaSeni uvidi rukopis s aktualnimi
zdrojovymi soubory:

Gandalf the Grey

\_i 756. Gothmog, Lord of Balrogs

= https:/ /doi.org/10.nnnn/exe.2016.006
Verze &, 2
Cekani na
korekturu
Zdrojové soubory verze €. 2:

Soubor Vel./Zména Stav Akce
~ . 130043 B .
Q = Manuscript_v1.docx (Gothmog2.docx) 18.4.2020 09:40 nove
Q = Manuscript_v1.docx (Gethmog.docx) 312093 B latne =d
Text of the article. 2.10.2013 08:57 P =
® Fig_1.png (mordor.png) T4111 B . =
R Figure 1 2.10.2013 08:57  PRME
U Stahnout vie ] [ Vlofit dal$i soubor ] [ Vlofit vice soubori (moderni prohlifece) ]]

] Mate k dispozici viechny zdrojové soubory posledni verze rukopisu.
[ o o . .
.8 Pomoci tlagitek vy3e uploadujte soubory opravené.
AZ budete s praci hotovi, odeslete korekturu do redakce.

U lf’ Odeslat do redakce... l l ¥ Odmitnout korekturu... D

Pokud nema ¢as nebo zdjem se Clanku vénovat, vrati jej redakci tlacitkem
,Odmitnout korekturu...*.

V opacném pripadé bude pracovat se zdrojovymi soubory. Vidime, ze nékteré
jsou bledé — ty mdZe jen &ist, protoze je ke ¢&lanku vloZzil né&kdo jiny. Prvni
soubor je odliSny — pridal ho sam korektor a smi jej tedy nahradit nebo
smazat, stejné jako doplnit dalsi soubory libovolného typu.

Po dokonceni prace odesle korektor clanek zpét redakci zelenym tlacitkem
,Odeslat do redakce...", mlze pfipojit i zprdvu pro autora (uvidi ji autor i
redakce) a pro redakci:
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Potvrzeni: Odeslani korektury do redakce
Systém vyZaduje potvrzeni:

Odeslanim ukonéite priaci s na tomto rukopisu, nebudete ho jiZ dale moci ménit. Rukopis bude odeslan do redakce.
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Poznamka pro autora

Lorem ipsum dolor sit amet tempor ti

Pozndmka pro redakci

mattis. Pretium a leo enim orci nulla elit a Morbi Donec malesuada.

-

{Ante nibh eu ante accumsan ligula purus Mauris pede eui d pede. Tincidunt ut hac justo
tusto semper tellus mollis adipiscing.

Lorem felis Praesent Curabitur metus Nunc.

i Potvrdit akci ] l Navrat zpét ]

Potvrzenim zmizi ¢lanek korektorovi z pohledu na Cekajici korektury (i nadale

ho najde pfi zméné filtru zobrazeni na ,vSechny*).

ZPRACOVANE KOREKTURY

Redakce nasledné uvidi odeslané poznamky barevné odliSené (Cerné zprava

pro autora, Cervené pro redakci):

L % Gandalf the Grey
10.nnnn/exe.2016.006
d 756. Gothmog, Lord of Balrogs VioZFeno: 15.10.2013
Verze €. 2 Piijato: 24.2.2016
Clanek

prijat Jazykové/formalni korektury:

b
% Lorem ipsum dolor sit amet consectetuer tempor tincidunt euismod tincidunt mattis. Pretium a

Elendil the Fair, Odeslano: 18.4.2020 % E 'y

leo enim orci nulla elit a Morbi Donec malesuada.
Ante nibh eu ante accurnsan ligula purus Mauris pede euismod pede. Tincidunt ut hac justo abg A
condimentum Lorem felis Praesent Curabitur metus Nunc. Justo semper tellus mollis adipiscing.

V detailu ¢lanku se pozndmky korektora ukazuji vzdy, v prehledu ¢lankd mize

byt konfiguracné jejich zobrazovani vypnuto.

Stejnému korektorovi lIze poslat rukopis opakované. Vzhledem k tomu, ze
korektury nejsou zavislé na verzich, ukazuji se vzdy jako blok nehledé na to,
v jaké verzi Clanku o né bylo pozadano. (Pocitame s tim, Ze k jazykové

korektufe posilame rukopis az tésné pred schvalenim nebo hned po ném.)

FORMALNI VS. FINALNT KOREKTURY

Formalni korektury popsané v této kapitole pracuji se zdrojovymi soubory,
dokud jesté nebyl clanek poslan typografovi. Po prijeti ¢lanku nasleduje
typografické zpracovani (nékdy se pouzivaji také terminy ,sazba™ nebo
~produkce”) a finalni redakéni a autorské korektury — zde uz formalni
korektury dostupné nejsou a pracuje se jen s PDF soubory vytvorenymi

typografem. (VSe je popsano na dalSich strankach tohoto manualu.)
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DOKUMENT V RUKOU TYPOGRAFA

Odeslanim k tisku konci koloto¢ recenzi, dale bude systém Fidit komunikaci uz
jen mezi redaktorem, typografem a pfipadné autorem ¢i redakcni radou,
iniciativu castecné prebird uZivatel v roli typografa. Ten vidi pouze clanky
odeslané k tisku sefazené podle priority, a to jen posledni verze, nema pfistup
ani k nicemu, co se tyka recenzi. Zajimaji ho totiz pouze zdroje posledni verze.
(1 kdyZ systém obsahuje cestu, kterou se typograf mlze dostat i ke zdrojim
starSich verzi.)

Kdy? typograf ze zdroji (& pouze z PDF, pokud zdroje nejsou nahrany)
vytvofi findlni verzi ¢lanku, nahraje ji do systému. Z jeho pohledu ,,vyZzadujici
pozornost" ¢lanek automaticky zmizi.

VRACENT TYPOGRAFOVI NEBO ODESLANT AUTOROVI KE KOREKTURE

Clanek s typograficky zpracovanou verzi se opét vrati redaktorovi do pohledu
»vyzadujici pozornost“, zaroven bude k dispozici také v recenznim archivu pod
svym cislem i ro¢nikem.

Systém ted nabizi nékolik moZnosti:

%/ — odeslani ¢lanku autorovi k finalni korektufe;

‘L — vraceni typografovi s korekturou v PDF ¢i pfipominkou;
Q — odeslani typografovi s zadosti o finalni verzi v€etné popisu (XML);

Ikonka je dostupnd pouze u c&asopist, které maji aktivni import
z InDesignu. Takto muZeme typografovi oznamit, e se ¢&lanek blizi
k publikaci na webu a potfebujeme jeho kompletni bibliograficky popis,
Ize tak doplnit i reference pro export na server CrossRef. Akce se pouziva
u ¢lankl, které budeme zvefejfiovat v rezimu Ahead of Print — o tom
vypovida i ikonka, kterda se od ikonky aktivujici u ¢lanku tento rezim
(vlevo pod stavem clanku) lisi jen velikosti. Systém umozni typografovi
nahrat i samostatné PDF (bez TXT) — je to nouzova cesta pro pripady, kdy
redakce pozada o XML omylem.

l/ — schvaleni korektury, potvrzeni konec¢né verze;

& — zptistupnéni ¢lendim redakéni rady.

Manual redaktora
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ODESLANIT AUTOROVI KE KOREKTURE

Odeslani autorovi ke korektufe je potvrzovana akce, kde ma redaktor
moznost pfipsat ¢ast e-mailu, ve kterém se PDF odesle:

Potvrzeni Odeslani k finalni korektufe

Systém vyZaduje potvrzeni:

PDF verze €lanku pro findlni korekturu bude odeslana auterovi ke schvaleni.

Hastaveniterminu:

| 3 dny v

Prosim piedevsim o kontrolu chemickych vzarc, musely byt "opsany™ ruéné|

l Potvrzuji akci! ] [ Zpét bez potvrzeni ]

Ted musime pocékat na reakci autora, s ¢ldnkem samotnym nemuZeme délat
nic. Pro tuto fazi je mozné zapnout automatické schvalovani robotem
v pfipadé, Ze se autor do urcité doby nevyjadfi, daldi nouzovou moznosti je
vyuziti ducha autora (pokud je v nastaveni povolen).

VRACENT TYPOGRAFOVI S KOREKTUROU CI PRIPOMINKOU

Dal3i ikonkou }n vratime text na stll typografa. Pfed odesldnim nastavime
prioritu (v pfehledu ¢lankd ji Ize pres ikony zvifatek vievo kdykoliv zménit) a
mlZeme pfipojit textovou poznamku i cely soubor (typicky PDF s viozenymi
poznamkami):

Potvrzeni Odeslani ke zpracovani korektury

Systém vyiaduje potvrzeni:

Aktudlni verze rukopisu a pripeminky autora budou odeslany k tiskovému zpracovidni nové verze korektury.

Priorita pozadavku:

urgentni

Miizete také prilozit jakykoliv dalgi soubor - napf'. Word & PDF opatieny poznamkamiz

lgo(hmog.p(lf | |,f&'

Korekuturu posilam v souboru,]

Potvrzuji akcil Zpét bez potvizeni

Manual redaktora
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Typografovi se Clanek vrati mezi ,vyzadujici pozornost“ i s nasi poznamkou a
pfilozenym souborem a ceka ho stejny krok jako predtim — vlozit opravenou
verzi.

ZPRISTUPNENI REDAKCNI RADE

Bézné budeme redakéni radé zpfistupnovat spis celé Cislo, ¢imz se jeji ¢lenové
dostanou ke viem ¢&ldnkdm v ném. Redaktor v8ak ma moznost zviditelnit
redakéni radé pouze vybrané ¢lanky. Clenové redakéni rady pak maji
povoleno (podobnym zplUsobem jako autor pFi korekturdch) vyjadfovat se
k obsahu ¢&isla i k jednotlivym ¢&ldnkim. Tyto poznamky vidi redakce i
typograf. Nelze predpovédét, v jaké fazi clanku se reakce rady objevi,
pfipominka mdZe pfijit v jakékoliv fazi korektur; redaktor bude ale vzdy
informovan e-mailem.

Predbézného zpfistupnéni ¢lanku docilime ikonkou a Musime to ucinit bud’
pred odeslanim autorovi, nebo az poté, co se autor ke korekture vyjadri.

Zde je treba jesté pripomenout, Ze toto nema nic spole¢ného se skutecnosti,
ze jsme mohli ¢lena redakéni rady uz od doby zalozeni Clanku prifadit jako
recenzenta. Funkce zpfistupnéni je hromadna — tedy cela redakc¢ni rada (resp.
Vsichni operatori, ktefi maji pfidélenu roli ¢lena redakcni rady) — se k danému
¢lanku nebo cislu smi vyjadrovat.

Clen@m redakéni rady ozndmi zpfistupnéni ¢lanku e-mail. O tom, Ze ¢lanek
vidi redakéni rada, nas informuje ikonka vievo:

Staw Clanek Uprawy

LY 2013/l :: Gandalf the Gray
T/ 10.nnnn/exe2013.074
L’Q}j Gothmog, Lord of Balrogs L
. wlozeny: 23,10.2013
V?'?E .3 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and piijaty: 29.10.2013
Clanek v strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Dostupny: --- set ---
tisku Féanor and wounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as #orgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Miraeth
arnoediad, and slays Fingan, High King of the Moldor. In that same battle, he captures Harin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of

@ - RV
Recenze: E
)
Korektura
— ‘/ pdf:29.10.2013

Clanek lze dale ovladat — tfeba ho odeslat autorovi ke korektufe, vratit
typografovi Ci verzi schvalit.
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AUTORSKA FINALNT KOREKTURA Z POHLEDU AUTORA

Nyni opét pohled autora: e-mail s autorskym odkazem ho zaved| na stranku,
kde miZe korekturu bud ihned potvrdit (vtom pfipadé se uz ¢&lanek
k redaktorovi nevrati, ale zaradi se ihned mezi publikované), nebo vlozit
pripominky:

Exemplis Discimus - Detail ¢lanku

Stav Text

Gandalf the Grey E

833. 2013/11I :: Gothmaog, Lord of Balrogs Cekajici
Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and korektura
strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes
F&anor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth’s commander in the field in the Fifth Battle, Mirnaeth 16.9.2023
\_é Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Neldor. In that same battle, he captures Hdrin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of pdf:6.9.2023
Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he is in command of the Storming of Gondolin.

termin:

L€ 3
VE: &3 Wizova slova: Gothmog, Balrog, Angband
Potvrdit bez
pripominek
!i A, Pokud k textu korektury nemate Zadné pripominky, schvalite jej tlagitkem "Potvrdit bez pfipominek” vpravo vySe. Cheete-li |
Zobrazit “.B viak typografa €i redakci upozornit na néjaké nepiesnosti, napiste je prosim do niZze uvedeného formulare a uloZte ﬂ)!
histarii tlagitkem "UloZit pripominky™. =
recenzi Ulogit
pripominky
60 Lixx BIQ \ oy

str 1: "Gothmop" -= "Gothmog" T

P
str 4, odst. 2: Kurzivou @

Jak to bude
moZné, odeslete
korekturu do
redakce...

MiiZete také priloZit PDF opatiené poznamkami:

(I Poturdit bez piipominck | | s e ]]

Jakmile do uréeného pole napiSe autor néjaké poznamky a ulozi je (tlacitko
LUloZit prfipominky*), napovédny text horni ikonky pro odeslani (stejné jako
levého dolniho tlacitka) se zméni na ,,Odeslat pripominky*.

Pfipominky mohou byt rozepsané nékolik dni, systém si je bude pamatovat;
dilezité ale je, aby je autor do vyprieni terminu odeslal.

Pokud je to v nastaveni povoleno, nachazi se dole poli¢ko pro vloZeni souboru
— je uréené pro PDF zaslané redakci ke korekture, do kterého autor zapsal své
poznamky. (Redakce musi v tomto pfipadé dbat na to, aby do PDF bylo
povoleno vkladani poznamek.)
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PRIPOMINKY REDAKCNIi RADY Z POHLEDU JEJIHO CLENA

Kromé autora mohou pfipominkovat text i cClenové redakcni rady. Ti vidi
¢lanky pohledem redaktora — vidi zdroje, recenze, stav, pfipominky. Ale jen
u ¢lankd nebo &isel, které jim byly zptistupnény.

Clenové redakéni rady maji k dispozici jen jedinou akci — ,,Odeslat komentar
ke ¢lanku“:

St Clie lipravy

VRN :: sttt

Odeslal: redaktor, 79,10,7012 01:57, pesledni rména: 79.10.7013 01:57

Menu recenzenta:

Relim recenzenta
Mt op £ prbt racer:

Recenze:

& Hi

W

M afel:

Kromé ikonky u ¢lanku, kterd dovoluje poslat pripominku ke zpfistupnénému
¢lanku nebo ¢islu, mohou ¢lenové redakéni rady zaslat také obecny komentar
nebo vzkaz redakci — k tomu je urcena velka ikona v pravém menu.

ODESLANE PRIPOMINKY AUTORA A REDAKCNI RADY

Redakce vidi pfipominky ihned po odeslani (dostala je také e-mailem):

Stav Clanek Uprawy
- 2013/ :; Gandalf the Grey
T 10.nnnn/exe2013.074
¥fz.:/ Gothmog, Lord of Balrogs 10,2013
V?"?E &3 Gathmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and 29“10.'2013
Clangk v strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes [ -
tisky Feanor and wounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as horgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth

arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor In that same battle, he captures Hirin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of

@ ;O V

Pfipominky autora, redakéni rady a redakce:

7 Odeslal: élen red.rady, 29.10.2013 14:02, posledni zména: 29.10.2013 14:02 :’:'

“ Elének je dobry, miZame ho uverejnit, jen ty abrézky by to chtélo zPetelndjsi Meplatna
Odeslal: autor, 29.10.2013 14:00, posledni zména: 29.10.2013 14:00 korektura
str. 1: "Gothraop" -» "Gothrog” pripominkovano:
str. 4, odst. 2: kurzivou 29.10.2013
Odeslal: redaktor, 29.10.2013 07:52, posledni zmé&na: 29.10.2013 07:52 pdf:29.10.2013

Prosirn o rychlou typo dpravu.

Recenze:

L]
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Text poslednich pfipominek mize redaktor zménit (po kliknuti myé&i). V8echny
tyto poznamky vzdy prochdzi pfes redaktora — on ma koneéné slovo a mize
je editovat. Autor a Clenové rady zmény vidi!

Po kontrole a pfipadné zméné pripominek lze text opét poslat typografovi.
Kolob&h redakce <-> typograf, redakce <-> autor se mize opakovat, kolikrat
bude potreba.

FINALNT SCHVALENIT TEXTU

Finalni akci je konecné schvaleni textu zelenou ikonkou ]/

Cladnek se prevede do stavu ,publikovano“ a dale s nim zadny typ uZivatele
nesmi nic délat. Zaroven zmizi z redaktorova pohledu ,Rukopisy“ a najdeme
ho jiz pouze v recenznim archivu. I zde jesté existuje jedna cesta zpét pro
pripad nouze — odkaz ,vratit k tisku“ posle c¢lanek znovu typografovi
s pozadavkem na findlni verzi véetné XML exportu.

VZTAH K WEBU CASOPISU

Zde je dilezité si uv&domit: pokud Actavia spravuje i webové stranky
Casopisu nebo se stara o styk s citacnimi databazemi (CrossRef, PubMed...),
pak timto krokem zacina verejna c¢ast zivotniho cyklu ¢lanku.

Ma-li ¢lanek zapnutou publikaci v rezimu Ahead of Print (ikonka zemékoule
vlevo), tak se finalnim schvéalenim zobrazi na webu — musi tedy byt jiz
kompletné popsany, mit vloZzeny plny bibliograficky popis i reference (nejspis
bude chybét jen strankovani a umisténi v Cisle). Popis zajistuje typograf pres
InDesign import, nebo jej ru¢né dopliiuje redakce. Kazdopadné je to treba
zkontrolovat.

Pokud clanek neni publikovany v rezimu Ahead of Print, bude se popis
doplfhovat pravdépodobné az hromadné pro kompletni Cislo. Opét plati, ze
Castéji a pohodInéjsi je varianta InDesign importu, mozné je i rucni doplnéni.
Vice v manualech typografa (InDesign import, prace s referencemi) a ,Web
casopisu™ (rucni popis).
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DISKUSE

Rozsifeni o diskuse (pokud je zapnuté) umoznuje redakci poslat vybranym
editordm a ¢lendim redakéni rady Zadost o vyjadieni k uréité fazi recenzniho
Fizeni u jednotlivych ¢lankd.

VYTVORENI DOTAZU
U Clanku se v téch stavech, které redakce urci, nabizi mezi akcemi ikonka "=
,Dotazat ostatni...“, ktera vyvola jednoduchy formular:

Dotazat ostatni...

1005. Gothmog, Lord of Balrogs

Typ dotazu:

.Névrh recenzenti %
Editofi a élenové red. rady:

| Seti Ashgad x| Darth Ellan [Ed] x|

Termin:

.:t)i'den -

Prosim o navrh recenzenti...

Zahrnout strukturovany névrh recenzenti Zahrnout vibér recenzentii do franty

[ Odeslat J l Zpét beze zmén J

Nahore zvolime typ dotazu, ktery odrazi nejcastéji diskutované zalezitosti —
volbu recenzentd a hodnoceni €ldnku, tieti moZnosti je obecny dotaz. Jedna
se o orientacni Udaj, nikde se neprojevi.

V daldim poli vybereme z editorl a ¢lent redakéni rady ty, kterym dotaz
podleme. Pokud jich ma byt vic, miZzeme pti rozbaleném seznamu stisknout
Ctrl a ,,naklikat” je najednou.

Vlastni dotaz napiseme do textového pole — oslovenému pfijde e-mailem a
zobrazi se také v pohledu na diskusi v systému.

Dole se nachazeji jesté dvé zaskrtavaci policka (checkboxy) souvisejici
s recenzenty:

+ ,Zahrnout strukturovany ndavrh recenzentl“ nabidne pfi odpovédi
formuldfovéd pole pro zadani recenzentova jména, e-mailu atd.
(automaticky se mdze zaskrtnout pfi volb& ,Navrh recenzentd“);

¢ ,Zahrnout vybér recenzentl do fronty® umoZni vybér z recenzentl
registrovanych v systému a nasledné je zaradi do fronty u clanku
(automaticky se muze zaskrtnout, pokud pfi volb& ,Navrh recenzentd“
vybereme mezi adresaty néjakého editora).
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ODPOVED NA DOTAZ

Upozornéni na novy dotaz prijde adresatovi e-mailem, ktery obsahuje také
text vlozeny redakci a predevsim odkaz, ktery mifi rovnou do formulafe pro
odpovéd, kde je dostupné i PDF s rukopisem clanku:

Clanek  Popis Text
1006. Gothmog, Lord of Balrogs
Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong, he wields a
black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes F&anor and wounds him mortally. He E
Nowj leads Baliogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nimaeth Aroediad, and slays Fingon, High King of the Noldor.
Elanek In that same battle, he captures Hirin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he

is in command of the Storming of Gondolin.

Disk : 1 poZadavki, 0 ziskano, 0 pieposlano, 1 ¢eka.
[ Odeslano: Octavianus Superbus komu: Darth Ellan [Ed.] 24.8.2023 21:49, Termin: 31.8.2023
Q: Prosim o ndvrh recenzentil...

Piipominky:

Posilam recenzenty...

Pieposiat:
Vyberte ze seznamu...
Preferovani recenzenti:

Darth Bandon x || Deliah Blue x

Pripadné navrhnéte dalSi recenzenty:

Jméno: e-mail: Pracovigté:

Romulus Felix romufelix@thebestuni.com
Specializace:

Vyberte ze seznamu...

o Hovy recenzent...

l Omitnout dotaz... I l Odeslat ]

Velmi rychle a jednodude tak mdZe bez nutnosti pfihladovani odpovédét,
dotaz odmitnout nebo ho (pokud to neni zakazané) preposlat (i vice
adresatlm). Jestlize odpovédél jiz dfive, uvidi ¢ldnek s dotazem a odpovédi.

Prvni velké pole urlené pro text odpovédi je ve formulafi vzdy, nasledujici
policka jiz mohou chybét. MozZnost preposlani je zavisla na nastaveni,
zbyvajici pole se do formulédfe dostala diky zaskrtnuti dvou checkboxi pfi
zalozeni dotazu.

Recenzenti zvoleni ve vybérovém poli se automaticky zaradi do fronty u
¢lanku (vice v podkapitole ,,Recenzenti ve fronté" dfive v tomto manualu).

Dal&i &ast formuldfe umoZfiuje strukturovany ndvrh recenzentd, chovd se
prakticky stejné, jak jsme popsali vyse v podkapitole , Doporuceni recenzenti*
— a to z pohledu odpovidajiciho (povinné jméno a e-mail, bez nich navrh do
redakce nedorazi) i redakce (ikonky rozliSujici, zda recenzenta uz v systému
mame ¢i ne, snadné ulozeni atd.).

Trochu netypicky se chova dotaz, ktery jeho adresat preposlal. Systém mu jej
uz sice nezobrazuje mezi dotazy Cekajicimi na odpovéd (viz nize podkapitola
.Souhrnny pohled editorl a ¢lenl redakéni rady*), ale stale jej dovoluje
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zodpovédét i znovu preposlat, komentar napsany pfi preposlani se k nému
ulozi, ale neni povazovany za kone¢nou odpovéd. Pfi novém preposlani nebo
zodpovézeni se predchozi komentar prepiSe, zachova se jen ten posledni.

DISKUSE Zz POHLEDU REDAKCE

VSechny ¢lanky s probihajici diskusi si redakce zobrazi filtrem ,Cekajici dotaz“,
podobny pohled mame na strance ,/revquests.php®, kam se dostaneme pres
ikonku "= nad filtry nebo pres menu.

Casopis:
VaZe priva vim divaji pristep
Feadit he: | viozani sestupnd v Filkr: | — nabitrovat . K nastaveni Exsopiu:
# Aktualni Eisle
stav  Clanek Upravy # CrossRel/DOI
4 Sekce Casopisu
% 3 andil the Geny DxEFRED + Témata Casapisu
1005, Gothmaog, Lord of Balrogs & Roéniky a &isla
Gothmog holde. the tiles of the Lowd of the Sakogs. 4 ) e i G Ty & Referenc

Recenznl systém:
Vade préva vam davaji plishe

I racanzim plpravovangjeh
Recenze: Cigal
., 4 Rukopisy
e Recnnza tskalict va fronth: 3 ukopis,
. 2 Nowy Eldnek

ekilh, 1 kg, 1 pleposding, 1 Seka.

& Recenrenti
2 + Autofi
# Platby za Elénky
+ Recenzni formulare

: £ # Kontrolni seznam
@ D th Band

+ Tyey soubord

Strucny prehled diskuse vidime dole v nahledu ¢lanku. Ikonky ukazuji, kdo jiz
odpovédél (&), odmitnul (@) ¢i dotaz preposlal (), hned pozname i dotazy
smazané redakci (¥) a Cekajici na odpovéd (I ).

Podrobnéjsi pohled ziskame rozbalenim pres zelenou Sipecku v pravém
hornim rohu:

Diskuse: 5 pozadavkii, 1 ziskano, 1 preposlano, 1 ceka.

=
x 5 Odstranéno
Q: Prosim o ndvrh recenzent...
@ Odeslano: Admin komu: | Darth Ellan [Ed.] 25.8.2023 22:05 Odpové&zeno

Q: Prosim o ndvrh recenzenti...
Az Posilam recenzenty...
Preferovani recenzenti: § Romulus Felix [+ ruslgea

Rec. zafazen do fronty: Darth Bandon, Deliah Blue

% 0Odeslano: Admin komu: 7 Darth Ellan [Ed.] 25.8.2023 22:16, Termin: 1.9.2023 ) * > X
Q: Prosim o navrh dalSich recenzentd, ti minuli se neozyvaji.

A: prosim o ndvrh recenzentd, mé uZ nikdo nenapada.
@ Preposlano: ;| Shado Vao [Ed.] 25.8.2023 22:23, Termin: 1.9.2023 ) # v o R

@ A Odmitnuto
Q: Prosim o provéreni, zda nejde o plagict, automatickd kontrola ukdzala nejasnosti.

Nejenze zde vidime, kdo, komu a kdy poslal dotaz, a také jeho znéni (je
oznacené ,Q" jako ,Question") s pfipadnou odpovédi (,A" jako ,Answer"), ale
u dosud nezodpové&zenych dotazl se nabizi i nékteré akce.
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Vpravo se nachazeji Ctyfi ikonky, které (zprava doleva) umoznuji dotaz
smazat (# — po smazani prijde adresatovi dotazu informacni e-mail, i nadale
zUstane viditelny) a zakazat & povolit pfeposilani (s ), pfidavani recenzentd
do fronty (‘%) a strukturovany ndvrh recenzentl (.:). Posledni dvé volby
nastavuji totéz co zaskrtavaci pole v zakladajicim formuldfi. Kazdou z téchto
Ctyf akci muUZeme provést jednim kliknutim (bez daldiho potvrzovani).
Zobrazené ikonky hlasi, ze je funkce povolena, puntik (+) znaci zakaz.

U nové zaloZenych dotaz( je podle vychoziho nastaveni pteposilani povoleno,
u prfeposlanych je uz zakdzano (redakce muZe samozfejmé u kazdého dotazu
toto nastaveni zménit).

Hned za terminem, do kdy olekdavame odpovéd, je nendpadna Sipecka (»),
kterd jej dovoli o 7 dni prodlouzit. Pfes tuzku (#*) miZeme odpovédét
v zastoupeni — funkce se muiZe hodit, pokud dotazovany momentalné nema
pristup k internetu, ozve se jen telefonem apod.

Stranka ,./revquests.php" (zminéna na zacatku této podkapitoly) je vénovana
specialné diskusim a nabizi fadu moZnosti filtrovani a fazeni vysledki:

Diskuse - aktivni vt pat | Ahived | [ Mistor

Stav:| Lok odpovkd - Radit die: | wodend vrastupnd . Filtr: | dotag peo « | Dotagpro:| Kierjkoly aditor

a rafitsoeat 1

5 DdpovizanéFleposiand higde).

Plagoslang | editor

& Darth Ellan

| Dapowizanc dotaz pm

Odstranéno L
Ev Baranyiovd [E4.]

Recenze: sta vzastupnd Jdan Biagek [Ed |

0 S

ord b Katahing Damnars [£
Dath Ellan [Ed ]
acovda (fermin: 11,5,2029) Piomins Fiskth W

Primarni pohled, ktery vidime na obrazku, ukazuje diskuse u aktivnich &lankad.
PFes odkaz vpravo nahofe miZeme zobrazit i historii — diskuse u &lankd, které
uz neprochazeji recenznim fizenim. Jsou seskupeny podle roku
vydani/zamitnuti/stazeni (stejné jako recenzni archiv).

SOUHRNNY POHLED EDITORU A CLENU REDAKCNI RADY

Zatimco odpovéd na dotaz jde vyfridit pres odkaz z e-mailu, k souhrnnému
pohledu se editor nebo ¢&len redakéni rady miZe dostat a? po ptihlaseni.
VSechny Cclanky s diskusemi, ve kterych byl osloven, najde na strance
L/revquests.php*, na kterou vstoupi pres odkaz v menu.

Manual redaktora
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Administrace | [

Diskuse - aktivni Akl Historse
Stav: | Ceks ndposéd v Radit die: | viatend sestupnd v Filtr:| — nediltrovat
Stav Clinek
] LA d]
1005, Gothmog, Lord of Balrogs

Disk 2 pozadavki, 0 ziskano, 1 pieposlano, 1 deka, .
@ Odeslano: Admin komu: Darth Ellan [Ed.] 25.8.2023 22:16, Termin: 1.9.2023
€ Prosim o ndvh caifich recenzencd, f minuli se neoyva]l

Az Prosim o navrh recenzeatls, mé uf nikdo neNARAIA,
L Pfeposlano: Shado Vao 25.8.2023 22:23, Termin: 1.9.2023
Odpauidi.

Hlavnim rozdilem oproti pohledu redakce je zde vyrazné tlac¢itko pro odpovéd
u Cekajiciho dotazu, zaroven zde pochopitelné chybi ikonky pro akce.

Rozsah zobrazenych informaci a dostupnych akci zavisi také na nastaveni
systému — mize jich byt méné jako na obrazku vy$e (odpovidajici vidi jen
dotazy poslané jemu a mizZe pouze odpovédét, ale uz ne preposlat, autor
¢lanku je anonymizovany) nebo vice (vidi vSechny dotazy patrici k ¢lanku,
mGze odpové&dét i pfeposlat):

1005. Gothmog, Lord of Balrogs

. E Recenze:
g recen
Diskuse: 5 pozadavkii, 1 ziskano, 1 preposlano, 1 ceka. A
x Odstrandr
@ Prosim o ndwh recenpentd. .
@ Odeslano: Admin komu: Darth Ellan [Ed.] 25.8.2023 22:05 Odpvézens
G Pt o dveh recentendd..

A Posdim recenpenty..

Preferovani recenzenti: §

odmitnuta

Pro Uplnost jesté dodame, Ze editor miZe mit dovoleno vytvofit dotaz u
¢lankd, které spravuje — u takového dotazu pak mé dostupné ikonky pro akce
a nastaveni, jak jsme je popsali u redaktora.
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SDILENE POZNAMKY A KONTROLNI SEZNAM

Rozsifeni o sdilené poznamky (pokud neni vypnuté) umoznuje k rukopisu
kdykoliv doplnit poznamku (ve formé textu nebo zaskrtavaci polozky) vcetné
pfilozeného souboru a sdilet ji s ostatnimi rolemi. Lze si tak predavat
komentare, pfipominky ¢i soubory mezi libovolnymi ¢leny tymu nezavisle na
aktualnim stavu ¢lanku.

Ze zaskrtavacich poznamek lze vytvofit sadu — kontrolni seznam (nebo také
.checklist*), ktery se automaticky vlozi ke kazdému novému rukopisu.
Redakce ma tak stale po ruce voditko, které Ukony je tfeba provést.

Na konfiguracni Urovni Ize nastavit, jaké role smi poznamky zakladat
(nejcastéji administrator, redaktor, editor, typograf, pozorovatel) a jak ma
vypadat vychozi nastaveni prav pro jejich ¢teni a zmé&ny. Tato prava mize u
kazdé zalozené poznamky jeji tvirce (a také administrator) upravit.

VYTVORENI POZNAMKY
Blok s poznamkami je viditelny v detailu ¢lanku, my ho mame zatim prazdny:

Exemplis Discimus - Detail clanku
Stav Text Upravy

J Gandalf the Grey X % E _ﬂ 0
968. Gothmog, Lord of Balrogs
) + 57 P s

Sdilené poznamky/kontroly: « Nova poznamka...

Verze . 1

Novy
¢lanek

Pfes odkaz ,Nova poznamka...“ vpravo vstoupime do formulare:

Komentar

< Komentai || ¢y o L | x° | B I |€) |sSmall  Eng Cap Words |Eng.Cap.Less

Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet
fermentum tortor nulla et felis.

Typ poznamky
@ textova poznamka
. |@

@ poznamka s vyb&rem hodnot:

@ poznamka s vybérem hodnot: * | o | @

ZLavrit ] [ Zaloiit

Manual redaktora
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Nahorfe zadavame text vcietné zakladniho formatovani, dole typ. Kromé
textové poznamky mdZeme vytvofit zaskrtdvaci poznamku s dv&ma nebo
tfemi ménitelnymi ikonkami.

UPRAVY A NASTAVENT

Nové zaloZena poznamka je oznacena ¢ernym puntikem:

Sdilené poznamky/kontroly (1): « Nova poznamka... »

+ Munc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum
tortor nulla et felis.

Zatimco u poznamek s vybérem hodnot se kliknutim stfidaji jen povolené 2
nebo 3 moznosti, u textovych se nabidne fada dalSich ikonek:

Sdilené poznamky/kontroly (1): « Nova poznamka... »

s e VYV N OO0 O jere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum
_---000x Q2

00 e o xi
T B | W{qux
ALl Ata=>

Po najeti mysi na text se nabidne rychla Uprava (bez mozZnosti formatovani
textu) — zelené tladitko ,edit":

Sdilené poznamky/kontroly (1): « Mova poznamka... »

+ Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet ferme
tortor nulla et felis.

Zmeény ulozime ¢ervenym ,save":

Sdilené poznamky/kontroly (1): « Mova poznamka... »
+ |Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, delor magna fringilla mi, sit amet
fermentum tortor nulla et felis. editing... |

Celd sada ndstroji se skryvd pod nendpadnou $edou ikonkou vpravo — panel
aktivujeme najetim mysi:

Sdilené poznamky/kontroly (1): « Nova poznamka... »
+ MNunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit ame D +#X N3
tortor nulla et felis. OO0 s o s s o » L‘\T

Malokdy jsou dostupné vSechny ikonky jako na naSem obrazku, zalezi na
pravech a také tom, zdd ma ikonka smysl. VSechny postupné projdeme.

Ctverecek umozni nastavit pozadi:

Manual redaktora
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Sdilené poznamky/kontroly (1): « Mova poznamka... »

*+ Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit ame |:| D |:| |:| i

tortor nulla et felis. O O

Sipky méni poradi; k tomu ma opravnéni jen administrator, nikomu jinému se
nenabizi.

Pouze u poznamek s vybérem hodnot nasleduje ikonka pro reinicializaci:

Sdilené poznamky/kontroly (1): « Movd poznamka... »

+ MNunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit ame ] X N

. <1
tortor nulla et felis. O

Je-li zapnuta (vychozi puntik se zméni na Sipky — jako na obrazku vyse),
zméni se ikonka pred poznadmkou automaticky na vychozi puntik vzdy, kdyz
autor odesle novou verzi rukopisu. Hodi se napf. pro kontrolni poznamky jako
.Byla zkontrolovana anonymizace®“, ,Rukopis byl provéfen po formalni
strance” apod.

Dalsi 2 volby se vztahuji komplexné k poznamce: tuzka umozni jeji zménu —
zavede nds do stejného formuldre, kterym jsme ji zaloZili. Kfizkem vedle ji
odstranime.

Posledni 2 ikonky v horni fadé ovladaji pfilohy: kotva ji vlozi (pokud uz u
poznamky néjakou mame, tak ji nahradi), krizek smaze (pokud pfiloha u
poznamky neni, kfizek chybi).

Takto se zméni nase plvodni textova poznamka po Upravé ikonky, pozadi a
pripojeni souboru:

Sdilené poznamky/kontroly (1): « Mova poznamka... »

& Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum
tortor nulla et felis.

Spodni radek ikonek pak nastavuje prava pro jednotlivé role — nabizi se ty,
které se ve VaSi redakci mohou na zpracovani rukopisu podilet. Kliknutim se
postupné prenastavuji: puntik (role poznamku nevidi), fajfka (role poznamku
vidi), ozubené kolecko (role poznamku méni).

IR TR
oo"/rﬁm"'

| Neviltelné pro: Reviewer|

Nasi pozndmku smi ménit redaktor a editor. Jejich panel nastrojl je ale o dost
chudS§i — mohou upravit Gvodni ikonku a text (ale nikoliv typ) a spravovat
prilohu:
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Sdilené poznamky/kontroly (1): « Mova poznamka... »

£ ¥&

& Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum
tortor nulla et felis.

PIné menu v&etné nastaveni prav ma k dispozici jen tvlirce poznamky a vzdy
také administrator. Pokud tedy nas editor viozi dalSi poznamku, uvidi vSechny
ikonky, protoZe je jejim tvlrcem:

+ Lorem ipsum dolor sit amet consectetuer Nam pede id. Dolor consectetuer eu j c#X N
augue Curabitur morbi lacinia ligula wisi. L EE R

Bude k ni mit plny pfistup, i kdyz roli editora prava odebere (ostatni editofi ji
neuvidi).

KONTROLNT SEZNAM (CHECKLIST)

Jedna se o0 nadstavbu k funkci poznamek, v systému ani nemusi byt
k dispozici (Ize ji vypnout). Seznam je pfistupny z pravého menu:

% Platby za clanky

"o

% Kontrolni seznam
< Typy souboru

Jde vlastné o sadu pripravenych zaskrtavacich poznamek, které se
automaticky vlozi ke kazdému novému rukopisu.

Formulaf pro zaloZeni nové polozky je trochu odlisny od toho u poznamek:

Polozka kontrolniho seznamu

PoloZka kontrolniho seznamu |

W Jméno EN lCheck of manuscript PDF anonymization. |

Jméno CZ Fkontrolovat anonymizaci PDF rukopisu. |

Reinicializovat s novou verzi
@ Hodnoty: * |0

@ Hodnoty: * |0 | @

[ Zaviit | | Zalogit ]

Text mdZeme zadat vicejazyéné (zaleZi na nastaveni) — operatorlim s pravem
Cteni se pak bude poznamka zobrazovat podle jejich jazyka v systému.
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Jinak uz jen zaklikneme, zda u nové verze ¢lanku poznamka znovu prejde do
vychoziho stavu, a zvolime, jestli bude mit ikonka 2 nebo 3 hodnoty.

.

Kontrolni seznam

Poradi ‘ Sekce Text ‘ Typ ‘ Attr

1 all @ All author/institution information included? |Mame v3echny informace o autorech a jejich pracovistich? + 3@ -

2 all @ Check of manuscript PDF anonymization. | Zkontrolovat anonymizaci PDF rukopisu. | @

3 all @ Check of author invoicing data. | Zkontrolovat fakturaéni Gdaje autora. v | @ .
Nova poloZka...

V prehledové tabulce vidime v&echny informace. Pfimo odtud mizeme zménit
poradi (1. sloupec). Pfed textem je zelena ikonka (), ktera oznacuje aktivni
polozku; kliknutim ji deaktivujeme, ikonka se zméni na Cervené kolecko (&).
Ve sloupci ,,Attr* Ize upravit také nastaveni reinicializace.

Do kompletniho formulafe vstoupime kliknutim na text — z né&j jde polozka i
smazat.

Na3e pripravené poznamky se objevi u kazdého nového clanku s vychozimi
ikonkami (puntiky):

Gandalf the Grey

J 974. Gothmog, Lord of Balrogs

Verze &1 Sdilené poznamky/kontroly (3): « Nova poznamka... »
MNovy + All author/institution information included? | Mame viechny informace o autorech a jejich pracovistich?
clanek

* Check of manuscript PDF anonymization. | Zkontrolovat anonymizaci PDF rukopisu.

* Check of author invoicing data. | Zkontrolovat fakturaéni udaje autora.

Vidime, Ze u operatora s pravy pro editaci se text ukazuje vicejazycné —
pripadnou zménu je tfeba provést v kazdém jazyce.

Vychozi nastaveni prav je dané konfiguracné, poloZzky vidi redaktor a editor,
meéni je pouze administrator. Ten k nim ma Uplné stejny pfistup jako
k jakékoliv jiné poznamce, a to vCetné nastaveni prav pro ostatni.
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AUTORSKE POPLATKY

Nyni si pfiblizime roz&ifeni systému umoZfujici vybirat od autorl platby
souvisejici s ¢lankem. Tato funkce nemusi byt pro c¢asopis aktivni, zalezi na
nastaveni systému. Je-li zapnuta, nabizi se redaktorovi mezi dostupnymi
akcemi také ikonka penizku:

Uprawy

OB
+ 5 P s

NOVA PLATBA

Ikonka penizku nas prenese do nastaveni plateb za ¢lanek, zde se po kliknuti
na tlacitko ,,Nova platba" objevi formular:

Nastavit platby za clanek
Gandalf the Grey

992. Gothmog, Lord of Balrogs

@p Na €lanek neni vazana Zadna platba. Nova platba
Popis
Typ poplatku | Article fee 1 (CZK) X
Cekani na platbu | Pfevést do stavu &ekani na platbu ¥

333

Cena

Variabilni symbol: XD00992; Fakturaéni adresa: Water St. 18, 12345 Rivendell; cZ &

Sleva

Poznamka pro autora

I Zavfit l [ Nastavit ]

Zvolime typ poplatku (pokud jich nahodou mame vic — podrobné&ji nize
v podkapitole , Typy plateb) a upravime cenu, ktera se predvyplnila podle
typu platby — Ize ji definovat i pomaoci slevy.

Pod polem ,Cena" se mlZe nachazet jesté variabilni poli¢ko, které umozni
zpoplatnit tfeba strdnky navic nebo obrazky — sem pak miZeme zadat
jednotku, kterd se vynasobi prednastavenou castkou (napf.: redakce
pozaduje ¢lanky o maximalni délce 6 stran a za kazdou dalsi stranku vybira
1000 K¢&; autor posle ¢lanek, ktery ma 9 stran, do policka tedy zapiseme ,3" a
standardni ¢astka za ¢lanek se zvysi o 3000 K¢).

DlleZité je druhé vybérové pole ,Cekani na platbu®. Pokud zvolime ,Prevést
do stavu ¢ekani na platbu“, ¢lanek prejde do stavu ,Eeka platbu" a zlstane
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v ném, dokud penize nedorazi. Naopak pfi volbé ,Necekat na platbu“ nema
zadani platby zadny vliv na b&h rukopisu a redakce s nim mdZe pracovat dale
podle potfeby. Toto vybé&rové pole miZe Uplné& chybét, kdyz je ¢ekani
v nastaveni systému vypnuté nebo kdyz nema smysl (napf. pfi zadani
poplatku za recenzni fizeni u pfijatého ¢lanku).

Tucny text pod cenou ukazuje referenci nebo variabilni symbol (viz nize) a
fakturacni adresu — pokud nam v Actavii chybi (napf. u starSich nebo
importovanych G¢&td), zobrazi se varovani. Pfes ikonku tuzky vpravo ji

muUZeme doplnit nebo upravit. Pro vy&3i spolehlivost adresy vyuzivame
napojeni na registry VIES (pro EU) a ARES (pro CR).

Jakmile novou platbu potvrdime, vytvori Actavia PDF s podklady pro placeni a
odedle jej autorovi e-mailem spole¢né s instrukcemi. (Automaticka tvorba
téchto PDF mizZe byt vypnutd, v takovém pFipadé je v e-mailu odkaz, pFes
ktery se autor dostane ke svému c¢lanku vyzadujicimu platbu.) Od této chvile
se v detailu ¢lanku ukazuje informace o Cekajici platbé, zaroven se zméni
ikonka penizku (na kliknuti nas zavede na detaily o zadaném pozadavku,
pripadné umozni zadat dalsi platby). Pokud jsme nastavili ¢ekani na platbu,
zméni se ikonka signalizujici stav (vlevo) a ¢lanek zmizi z pohledu ,vyZadujici
pozornost" (najdeme ho tfeba pod filtrem ,Ceka platbu®).

Exemplis Discimus - Detail clanku

Stav Text Upravy

(% oekavame platbu ve vysi 333.00. ) E =

Gandalf the Grey

992. Gothmog, Lord of Balrogs

Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is
physically massive and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-
Giliath, he leads a force that ambushes Féanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as
Morgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that
same battle, he captures Hdrin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband.
As Marshal of the Hosts he is in command of the Storming of Gondolin.

Klicova slova: Gothmog, Balrog, Angband

PLATBA Z POHLEDU AUTORA

Od stejného okamziku vidi vyrazné upozornéni u ¢lanku také autor:

Gandalf the Grey
992. Gothmog, Lord of Balrogs
Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong, he wields a black axe
and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes F&anor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-
hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle, he |
captures Hiirin of Dor-lmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he is in command of the Storming of
m Gondolin. Zis
Clének
‘E s Kli€ova slova: Gothmog, Balrog, Angband ver. 1
' Ocekavame platbu ve vysi 333.00. = ' &
;LF %. 333 CZK Ocekavame platbu ve vy3i 333.00. JiZ zaplacend €astka 0.- Article fee 1 -
B Proforma faktura E
Jméno banky: Bank of Mordor, majitel Gétu: Dark Lord Sauron h
Cislo GEtu: nnanannnnn/mmmm, Variabilni symbol: 1234601004 -

Zaplatit m(ze bankovnim pFevodem, a pokud jsou zapnuté online platby, tak
také rovnou pres ikonu s tlacitkem vpravo (,,Zaplatit online...“).

Pfed vstupem na platebni branu je jesté vyzvan ke kontrole a pripadné i
opravé fakturacni adresy (opét s vyuzitim vazby na VIES/ARES):
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Prosime zkontrolujte fakturaéni adresu

tiznalenliménes |

Uprava adresy:

Jste-li platcem DPH registrovanym v EU, zadejte prosim vaZe DIC. Adresu miZete nadist ze systému V.I.E.5.
[r»f: |cmmm] [[wzs] [ARES]]

Umee |er 5uL1g

Mdster | Rivendall

pet: (12345
stir | Coska republika . C2

B siastmvit jakn vjenazi

3 Shrouti

Article fee 1: 333.00 CZK

| Vrdth zmény | Zaplatit anline...

DalSim krokem uz autor vstupuje na platebni branu. Po provedeni Uhrady je
infromovan o vysledku a mize se pfesunout zpét na svij ¢lanek.

Actavia umi pouzivat rlzné brany, je mozné nechat autora i vybrat (napf.
mezi platebni branou a PayPalem). Implementace vzdy probiha v soucinnosti
s Ucetnim oddélenim, vzdy jsou uvazeny potfeby a specifika ¢asopisu.

At uz c&astku autor zaplati jakkoliv, jakmile je zaevidovdna v redakci (u
Usp&&né& probé&hlé online platby je to okamZit&), plvodné vyrazny pozadavek
u rukopisu se zméni na nendpadné potvrzeni a autorovi je odeslan potvrzujici
e-mail. V zavislosti na potifebach redakce v ném muizZe byt rovnou pfipojena
také faktura (nebo dorazi pozdéji).

SPRAVA PLATEB Wase prava vam davaji pfistup

Redakce
komplexni  pohled na platby, je dostupné @ Mowy clanek...
z uzivatelského menu vpravo (odkaz ,Platby za

¢lanky“):

Recenzni systém:

k recenzim pfipravovanych
Eizal:
ma k dispozici prehledné rozhrani pro @ Rukopisy...

4% Recenzenti...

LN

% Platby za clanky

NEZAPLACENE POLOZKY

Vychozi pohled ukazuje pouze nezaplacené pozadavky, které jsou oznacené
cervenym koleckem:

Platby vazané na Eia,.ky[ Vhochny + | Nozapiacens « || Viochey s ]I. Ty paes | [ Hotonepuases | [ Hestone kurei
Lignamy: 1= 102 17 Stranky: 123 22 Vet strinky: 10 W
maY | vg" Zapl.© " Ceno’ " Stav' ' Autor - Clanek L LV Fa. odesl,
595 9113005966 »@-- 1 333.00 |+ pubakovany anni Quee Vivamus pelentesqun, 5t eu a0pscng gravida, sem ., 10.0nnn/ere.2013,054 % Articie foo 1

611 9113006112 + ©--- (165800 [T + publkovany I B Momaw Nadon Ut turpis enim, Cureus nec, COMMOGo at, condmentum 3,...  1D.nNNexe 2013.057 3 Article foe 1

611 91300614 ¢ O 1012300 ()0 » publlkovary [0 2 B Gavar khai Effacts of Dantal Papilas Calls on the Proffaration .. 10.nnnn exe. 2003.060 X Articls foa 1

624 AUI3006746 + @ --- (V65400 ()E + publkovary =0 < B Koman Vosa Nam Eacrea, nulla vel condmentum slementum, metus ef...  10.nonn/exe. 2013.053 X Article feo 1

639 9113004392 + ©--- 1134500 ()E + publkovany = . & Han Solo Morhi pode ercs, kaoreet in, vanus val, uirickes vit.. 10.nnnnfece. 2013.056 3 Article fee 1

656 9113006561 ¢+ O (e92.00 () -+ akceptovany = # @ Faro Argyus Phisehn fisus lscus, adpiscing sodales. feugiat g, ... 10.nnnnfene. 2013.052 3 Article fee 1

690 9113006909 - © 456,00 (JE - v tsku = % B Kadan Paratus Nl pet, st id bibandum akiquat, anim rih ou... 10.rennjane 2013,050 X Articls faa 1

702 9112007073 + © #1300 (I  pubMovany s % B Koman Vooa Class aptent tacits socioanu ad ktora torquant par £o. 10, rennjaxa 201,050 X Articia foa 1

748 1234600748 + @ --- © 33300 OB + recenze = # & Gandalf the Grey Balrogs, Morgoth's Deamons X articie foo 1

% 1334600751+ © (iss.70 () - Cokd plathu = o0 8 Gandalf the Gy Marder, the Sauron's Land 10.ronnfene. 2019.003 % Articl fes 1

Zaznamyi 1 - 102 17 Stranky: 12 Velkost stranky: 10 W

Manual redaktora

Autorské poplatky



SOFTWARE 99

Seznam je mozné filtrovat podle typu poplatku, stavu zaplaceni a odeslani
faktury. Na obrazku jsou oznacené také zakladni ovladaci ikonky.

Kdyz nam pozadovana castka dorazi na ucet, potvrdime ji pres cervené
kolecko:

Prijeti plathy:

Odeslanim potvrdite zaplaceni poplatku "Article fee 1 1234600756 u €lanku "Gothmog, Lord of
Balrogs”.

Prijeti platby:

Datum pl.: I 2.8.2023

Datum DPH: |2.8.2023

Cislo faktury: I

[Zaplacanu: Zaplaceno 402.93 CZK v ]
oznamit | Odeslat potvrzeni o zaplaceni v

e-mailem:

Nahradit fakturu:

Vibér souboru:

i Zavfit I i Iménit ]

Ve formulafi nam obvykle staci jen zvolit, Ze Castka byla zaplacena, obcas
potfebujeme z Gletnich dlvodl upravit datumy. Actavia nasledn& vytvofi
fakturu a e-mailem ji posle autorovi spolecné s potvrzenim o platbé (pokud
jsme zaslani oznameni nezakazali).

Systém je pfipraven i na situaci, kdy faktury vystavujeme mimo Actavii (at uz
vSechny, nebo tfeba jen ty s ¢astkou na 10 tisic K¢ pro Ceské platce DPH) —
v takovém pfipadé sem nahrajeme PDF faktury. Nékdy nam postaci zadat jen
Cislo vystavené faktury a Actavia jej pouzije pfi vytvoreni PDF podle své
Sablony.

Prijeti platby se ihned projevi: u redaktora se ikona penizku pozméni na ® a
v detailu ¢lanku se informace o platbé aktualizuje a zbarvi zelené, pokud
¢lanek cekal na platbu, zméni se jeho stav. U autora se dosud vyrazné
upozornéni stahne na jeden radek viditelny pouze v detailu ¢lanku:
Novy élinek
Gandal the Grey

992. Gothmog, Lord of Balrogs

? \ Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong, he wields a black axe E
\_t\"',! and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Féanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Ore- .
ver. & 1 hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle, he Clanek

captures Hirin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As marshal of the Hosts he is in command of the Storming of ver. 1
Gondolin.
Klicova slova: Gothmog, Balrog, Angband

[ @ riatha ve vyzi 333 7K je zaplacena. )

Dokud je platba neuhrazena, smi redakce upravit poZadovanou ¢astku (ikonka
=/ ve sloupci ,Cena"“). Na stejném misté lze pfipsat poznamku (bez ohledu na
stav zaplaceni). Kdyz tady uz né€jakou poznamku mame, ikonka vypada
trochu jinak: [El. PFisludny operator tak hned vidi, e zde mdZe byt néco
nestandardniho a je tfeba pozndmku zkontrolovat, miZe ji také libovoln&
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mé&nit. Pokud dava zmé&na smysl, mdZeme zde zarovef prenastavit ¢ekani na
platbu.

Zména ceny se autorovi promitne do jeho pohledu na rukopis, ale
aktualizovany e-mail se mu automaticky neposila. Je tedy vhodné mu Upravu
oznamit — tfeba e-mailem (ikonka obalky =i pifed jeho jménem v tabulce —
zménu ceny muzeme zddvodnit) nebo prostym odeslanim aktudlniho PDF
s podklady k platbé (vedlejSi Seda obalka B, umozniuje i zménit e-mailovou
adresu).

Ve sloupci ,Stav“ vidime kromé popisu stavu clanku dvojici ikonek: () —
pfegenerovani PDF (mlZe se hodit tfeba po zméné& adresy) a B — PDF
s platebnimi podklady (proforma faktura).

Adresu muZeme snadno upravit pfes ikonku # ve sloupci ,Autor®. Na konci
formulare se nachazeji dvé zaskrtavaci policka:

Nastavit jako vychozi

Znovu vytvoiit PDF

»Nastavit jako vychozi“ rozhoduje o tom, zda se nova adresa ulozi jako
vychozi k Uctu autora, nebo se pouzije jen pro tuto platbu. ,Znovu vytvorit
PDF* aktualizuje PDF zaroven se zménou adresy.

vrv

Cely pozadavek na platbu je mozné odstranit kfizkem (#) vpravo ve sloupci
»TYyp. pl.“ — ovSem jen do chvile, nez dorazi penize nebo nez je zaznamenany
né&jaky pokus o online platbu.

Postupem c¢asu se ndam mohou nahromadit polozky dlouho po splatnosti, u
kterych uz se s uhrazenim neda poditat. Tyto &lanky mdZeme hromadné
zamitnout pres tladitko ,Zamitnout ¢lanky 12 mésicl po splatnosti...“ pod
tabulkou nezaplacenych plateb. (Konfiguraéné mize byt nastavena jina doba.)
I poté se k nim muZeme vratit, najdeme je pod volbou ,Zamitnuté po
splatnosti*.

ZAPLACENE POLOZKY

Zaplacené polozky se od nezaplacenych v nékterych (podstatnych) detailech

a 5 na éla * - - 1 Histork: plateh [ wistorie surai

Platby vazané na Elanky | vischay Zaplacwnc Vinchny Ty it aten |

Zipnamy: 1+ 10 £ 214 Strdnky: 123456789 .3 33 velkost strinky: 10 W
ma” v v Zapl. Cena Staw Autor Clének Dot TypPl..  Fa. odesl
992 123460099z [+ ¢ [1333.00 ()8 @ pubikovany [~ » & Gandalf the Groy  Gothmod, Lord of Balrogs 10.nranoxe.2020,060 Artche foo 8 2020-05-30
9B5 1734600985 111333.00 ()8 8 publikowany [s7 % B Momaw Nadon LIt frpis enim, CUTRUE ne<, commodo at, condimantum 3, 10.nranjexe. J0I0.058  Artcla faa §

963 1234600983 17/332.00 () B B publikovany =0 4 @ Gavar kKhai Effects of Dental Papdlae Calls on the Profiferation .. 10.nnnnfexe. 2020.057  Article fee 1 2020-05-23
) 1234600969 17333.00 () 8 B pubikovany [ .« & Koman Vosa Nam laciria, rulla vel condimentum elementum, metus ... 10.nnnnfexe.2020.056 Article fee 1 2020-05-23
958 1234600958 1£333.00 ()8 8 publikovany (= . & Gonk Droid Addition of platelet concentrate to Derme-Epidemal Sk, 10.nnnn/exe.2020.054  Articke fee 1 2020-05-12
956 1234600956 + 10332.00 () B 8 publkovany (] % & Han Soio Mosbi pode eras, 1aareet in, vanus vel, Wmcies vit... 10.0manexe. 2020.055  Artcle fee | 2020-04-30
931 1734600931 § D 3043000 | 333.00 ()8 4 publikovany () .« B Faro Angyus Fhiasellus nisus lacus, adipiscing sodales, faugiat 3, ... 10,00/ axe. 100,050 Articla faa | J070-04-34
915 1234600025 + © 7342000 (3300 Off@ lmakm.-an,w « % W Wazdan Paratus Nullam porta, Justa id bisandum icust, sne nibh B, 10.nRAn axe.J020.052 Articla fea | 2070-04-24
921 123400071 . W 1543020 @00 (M 4 ovany (=0 4 B Dane Gus - Vivars pellantancus, a8t su adpscing grasda, sem n... 10.nenfaxe.2020.051  Artscla fea 1 2030-04-15
|16 1234600916 + 1347000 @ 33300 () * 4 @ Gilad Pollacon Orodruin, 3 Volcana n Mordor 10.nnnnexe.2020.051  Article fer | 2020-04- 15
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M

Misto Cerveného koleCka jsou oznacené zelenou fajfkou @ (placeno prevodem
— potvrzeno ruéné, jak jsme ukazali vySe, kliknutim mudZeme prevést zpét
mezi nezaplacené), nebo ikonkou karty & (zaplaceno pfes branu — potvrzuji
se automaticky), pak nasleduje datum platby — pokud na né&j klikneme,
vyvolame témér stejny formular, ktery jsme vidéli pfi potvrzeni platby (jen
tam uz neni vybérové pole pro potvrzeni platby).

Ve sloupci ,,Stav“ pribylo PDF faktury; pokud jsme nahrali fakturu vytvorenou
mimo Actavii, ma odliSnou ikonku (s¥).

Nékteré Casopisy vytvareji faktury pouze mimo Actavii, generovani faktur je
vypnuté a do systému se vSechny vkladaji ru¢né. Pak je na misté Sipek pro
znovuvytvoreni faktury bud’ ikonka pro nahrani (), nebo pro odstranéni (X)
PDF faktury.

Také u zaplacené platby lze upravit adresu autora, ale musime myslet na to,
7e se promitne do faktury. To mize zplsobit komplikace, pokud se tim ¢&lanek
dostane do jiného rezimu DPH (nastaveni DPH v systému zavisi na potiebach
redakce), a tak by se mohla zménit i vy3e platby. Takova situace by se
musela resit mimo Actavii.

Upravit cenu piimo pres ikonku i/ (nebo El) uZ pochopitelné nejde, mdZeme
zde jen prepsat poznamku pro redakci.

I tady plati, Ze po zméné adresy se aktualizovand faktura autorovi
automaticky neposle, slouzi k tomu ikonka obalky (E#) pred
jménem autora.
ye .
Online platby XB g

Online platby, které dorazily pres platebni branu, rozlisime
mezi uhrazenymi platbami na prvni pohled podle ikonky karty (&), v Actavii
je nejde prevést do nezaplaceného stavu.

Vlevo od ikonky karty se zobrazuje ikonka ¥ , ktera informuje o v$ech
zaznamenanych pokusech o online platbu:

Historie plateb

m Y | GW ID Name Tax | Ex.r. Cur. Gateway data

Ttem ‘ Am.

Date ‘ St.

2019-03-02 Gandalf Article fee 1 - [[2019-03-02 18:08:42]] - SUCCESS!,
ar 9113006020 oona.yy  @PASS ocrey  Gothmog, Lord ofB... °0 O 25635 CZK  oonioniMBER: 9113006020, MERORDERNUM: 0.

2019-02-27 Gandalf Article fee 1 - [[2019-02-27 12:16:25]] - FAIL: GPWP payment
18 9113006018 12:02:25 O FaL the Grey Gothmog, Lord of B... 60 0 25.665 €zK failed, reason: 14: Duplicate o...

2019-02-18 Gandalf
15 9113006015 08:02:32 the Grey 60 0 25.7 CZK

Ikonka s touto historii se miZe objevit také u polozek nezaplacenych nebo
zaplacenych pfevodem, pokud zadny z pokusd o online Ghradu nebyl Uspésny.

V3echny pokusy souhrnné pro vSechny c¢lanky zobrazime Sedym tlacitkem
~Historie plateb“ vpravo nahore.

Pokud potfebujeme provadét kurzové prevody, je hned vedle také tlacitko
JHistorie kurzd«.
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REFERENCE VS. VARIABILNI SYMBOL

Mezinarodni prevody nepracuji s ciselnym variabilnim symbolem, ale
s textovym retézcem nazyvanym reference. V Actavii uzivame pro tyto Gcely
zkratku casopisu a Cislo ¢lanku nebo format /VS/..., ktery by banka méla
automaticky prevést na variabilni symbol. Pokud ma autor Ceskou adresu,
pridélime mu také variabilni symbol, ktery se objevi v podkladech pro platbu i
na faktufe, zahrani¢nim autordim posilame referenci.

SABLONY POZNAMEK

Na konec proformy/faktury muZe byt pfipojena poznamka s doplfujicimi
informacemi. Vklada se tam ze 3ablon, k nimz se dostaneme pfes horni menu
(Administrace -> Sablony):

X |]méno‘ Zalozena " ¥ ‘ Kym ‘ Odstavci ‘Akce

& Poznamky na Eeskou fakturu (NEMAZAT!!!) 2019-04-11 03:32:49 Administrator 12 S DRFX
& Poznamky na Eeskou proformu (NEMAZAT!!!) 2019-04-11 03:32:49 Administrator 14 DX
& Invoice Notes (DO NOT DELETE!!) 2019-02-18 02:16:20 Administrator 12 SDRPX
&  Proforma Notes (DO NOT DELETE!!!) 2019-02-18 02:15:52 Administrator 18 $OEX

V tomto prikladu vystavujeme proformy a faktury v ¢estiné i anglictiné, takze
mame pro tyto Ucely pfipravené Ctyri Sablony. Upravovat je smi administrator,
odemknutim mize toto pravo dat i daldim operatorim.

Editace je intuitivni (dostaneme se do ni pres ikonku tuzky vpravo), jednotlivé
bloky textu upravime pres ikonku kalamare vpravo.

Odstavce textu élanku:

TO® Text Styl Upravy

! : ; < The non-refundable fee can be paid through a bank account or credit card (via revievsing system). odrazky v " x
+ Please quote your name and article reference numhehen king pay it.
4 All bank charges must be paid in full by the payer (author).
4% The article vill be considered as submitted after the payment of the non-refundable fee.

% The article submission fee is not subject to VAT.

Jedina drobna zaludnost je pouziti proménné ,$$reference$$" — pri vytvoreni
dokladu se na jeji misto vlozi aktualni reference. Seznam pouzivanych
proménnych se mize postupné rozéifovat.

TYPY PLATEB

Nyni si povéimnéme je$té modrého tladitka ,Typy plateb" vedle filtri. Umozni
nam upravit existujici typ platby nebo vytvofit novy:
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Typy plateb
D ‘ Jméno Cena Ména Akce
1 Article fee 1 333 CZK A
2  Article fee 2 66 EUR b e
Papis
i |
con |
Ména [
Format VS P(DRS
Varsymbol nemizZe byt zménén.
Jeho struktura je jen pro €teni a je systémové definovana.
l Zavfit ] [ ZaloZit ]

Typ platby je organizacni polozka, kterda obsahuje nazev, predvolenou castku
(pfi zadani nové platby ji Ize zménit), ménu a format reference.

Typy nezakldddme kvili &astce (Ize ji upravit pfi zadavani platby, jak jsme si
jiz ukazali), maji jiny vyznam — kdybychom vybirali poplatkl vice, Ize je
oddélit i typem reference. To se mize hodit, pokud bychom pottfebovali typy
poplatkl odligit v G&etnictvi (kvali zafazeni do G&etni osnovy).

A jesté jedno vyuZiti se nabizi pro zaloZeni vice typQ: rozliSeni mény (kazdy
typ ma ménu pevné urcenou), napriklad podle pfislusnosti autora do daného
regionu (doméci, EU, mimo EU) — miZe to zjednodudit praci ucetnimu
oddéleni.

Uvodni nastaveni typl probihd v soucinnosti s U¢etnim oddélenim, zpravidla
nebude potifeba pozdé&ji uz nic ménit, nékdy budou Upravy typl pro jistotu
Uplné zakazany.

Velké varovani: u jednoho ¢lanku nesmime

zkombinovat dva typy s riznou ménou!
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ZAVER

Pravé jste procetli manual redaktora. Ostatni manualy jsou urcené jinym
typdim uZivatell vstupujicim do celého procesu. Jako redaktor cely proces
Fidite a mé&li byste mit o rolich ostatnich uZivatel& pomé&rné jasnou predstavu.
Pokud se systémem pravé zacinate pracovat, vlozte si néjaky pokusny clanek
a par pokusnych uzivatell, kterym misto jejich pravych e-mailovych adres
zadate adresu svou. Tim dostanete moznost vyzkouSet si aplikaci ze vSech
moznych pohledd. Idedlni je pouzit i dva rGzné pocitate, pfipadné dva
prohlize¢e — v jednom zUstanete pfihlaSeni pod svym redaktorskym uétem, ve
druhém muzZete simulovat recenzenty a autora.

Solen Software Vam na pozadani mlze zpfistupnit i spravu fiktivhiho ¢asopisu
Exemplis Discimus, nad kterym jsme nafotili tento manual; zde si mizete se
systémem libovolné hrat.

Manual neni vycCerpavajici, systém obsahuje par dalSich drobnych funkci, které
pfi praci jist& odhalite. Aplikace se muZe vyvijet nezdvisle na manudlu;
vSechny zasadni zmény by meély byt zapracované do dalSich verzi tohoto
textu, pokud se tak nestane, aktualizaci si vyzadejte...

Jakékoli nejasnosti miZete e-mailem konzultovat s autory systému, ktefi vam
timto preji...

...pohodlnou préaci.
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