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Manudl slouzi jako prlivodce pro editory, ktefi se s redakénim systémem
Actavia setkavaji poprvé. Snimky jsou nafocené nad fiktivnim cCasopisem
Exemplis Discimus, nékteré obrazovky proto nemusi byt Uplné presné shodné
s pohledem na ,Vas" ¢asopis.
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NASTIN PROBLEMATIKY A TERMINOLOGIE

Redakéni modul systému Actavia spravuje a Fidi prichod €ldnku recenznim
procesem — od registrace nového autora a odeslani rukopisu az po zamitnuti
¢i schvdleni c¢lanku a jeho odeslani k tiskovému zpracovani a nasledné
publikaci. Systém eviduje vSechny potfebné materidly na jednom misté, ridi
jejich verzovani, hlida jednotlivé uzivatele, rozesila jim potfebné materialy,
pripomind terminy a na patfi¢nych mistech vyzaduje jejich rozhodnuti.

V této kapitole se ve struc¢nosti podivame na zakladni kameny systému.
Zminime i nékterd témata, kterad editor nutné znat nemusi nebo se s nimi pfi
své praci primo nesetka, ale pomohou mu ziskat prehled o celé problematice.
To je dllezité i proto, Ze se na ného jednotlivi G&astnici recenzniho procesu
mohou obracet s dotazy. Podrobnéji je v3e probrano v manudlu redaktora.

Jednotlivé stavebni kameny systému:
Clanek
Zakladnim prvkem je ¢lanek. Do systému jej zavadi autor nebo redaktor.

Zdrojovy soubor

Systém u kazdého clanku eviduje tzv. zdrojové soubory. Typicky se jedna
o rukopis ve formatu textového editoru, ale mdzZe jit o jakoukoli sadu soubord
— rukopis plus prilohy: obrazové prilohy ve vysokém rozliSeni, seSity tabulek
statistickych dat, grafy, vektorova grafika... Je nutné je uchovavat
v originalnich verzich pro zpracovani typografem.

Ze zdroji vytvari redaktor soubor PDF, ktery je pfistupny recenzentdm,
samotné zdroje naopak zpravidla recenzentdm neposildme (i kdyZ je mozné je
zpFistupnit).

V daldich verzich €ldnku (&ldnek mize byt X-krat vracen recenznim tymem
s doporucenim k prepracovani) musi autor u kazdého zdrojového souboru
urcit, zda v dal&i verzi zUstava, byl vyfazen, nebo nahrazen novym.

Evaluace

Evaluace je vstupni hodnoceni ¢ldnku. Pokud je toto rozditeni zapnuté, muze
redakce oslovit skupinu hodnotitelG (napf. ¢leny redakéni rady), na zakladé
jejichz vyjadreni se pak rozhodne, zda ¢lanek predat do recenzniho fizeni.

Redaktor

Klicovym uzivatelem je redaktor — ten fidi celou cestu ¢lanku od jeho zaloZeni
pres recenze a typografické korektury po publikaci.

Manual editora
Nastin problematiky a terminologie



Editor (oborovy redaktor)

Pokud je systém nakonfigurovan pro préci s editory, miZe jim redaktor velkou
gast svych Ukold predat. Editor pak mé& nad ¢&ldnkem dohled b&hem
recenzniho Ffizeni — pridéluje recenzenty, prevadi recenze do PDF verzi,
s vysledkem recenzi seznamuje autory, te&i pfipadné vyprseni termini a
rozhoduje o pfijeti/zamitnuti ¢&nku. (Komunikace s autory muiZe podléhat
jesté schvaleni redaktora, pokud je zapnuto rozsifeni o potvrzovani akci
editorq.)

Na redaktorovi stdle z(stadva ptiprava PDF verze z jednotlivych zdrojovych
souborl od autora (pti zaloZeni €lanku i pfi novych verzich).

Tento manual je uréen pravé editorlim. Ti potfebuji mit prehled také o rolich
autora a recenzenta; musi si umét predstavit situaci, kterou maji dalsi
uZivatelé na obrazovce, a to ze dvou hlavnich dtvodd:

+ Pocitatové méné zdatni uzivatelé na né mohou vznaset dotazy.

+ Editor smi provést celou fadu Ukon( misto autora nebo recenzenta v tzv.
~ghost mode", to miZe byt v nékterych pfipadech nezbytné (napf. autor
nebo recenzent nemaji momentalné pristup k internetu, ozvou se
telefonem, poslou praci pouze e-mailem atd.).

Proto zde bude i témto rolim vénovan prostor.

Obrazovky, které neuvidi editor pfimo, budou v tomto manudlu oznaceny
svétlemodrou barvou na okrajich, tak jako tento odstavec.

U rukopisl, které spravuje editor, se ostatnim uZivateldm (redaktorim,
autordm, recenzenttim...) v pravém hornim rohu pohledu na &lanek zobrazuje
jmenovka editora, ktera umoznuje poslani e-mailu — takto ji vidi napr. autor:

Status  Text

New article & Dbarth Malgus
Gandalf the Grey

J Gothmog, Lord of Balrogs

Gothrog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong, he I'&
wer, wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes FEanor and wounds him
no, 1 mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as korgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nimaeth Arnoediad, and slays Fingon, High

King of the Moldor. In that same battle, he captures Hirin of Dar-ldmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings hirn to Angband. 4s

Marshal of the Hosts he is in command of the Storming of Gondolin,

Keywords: Gothmog, Balrog. Angband

Pokud prace editora na clanku skoncila (rozhodnutim o schvaleni/zamitnuti
¢lanku), zOstava Stitek na svém misté, jen zeedne:

Recenzent

Recenzenta do systému registruje redaktor nebo editor, role recenzenta vSak
muUzZe byt pFidélena i autorovi — v systému tedy mdzZete vystupovat soucasné
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SOFTWARE 5

jako autor i jako recenzent. Identita recenzentd bude autordm skryta (pokud
si redakce nepreje opak).

Clanek je pfidélen jednomu ¢ vice recenzentim. Systém kazdého z nich
vyzve k rozhodnuti, zda zadost o recenzi prijme, nebo odmitne, po pfijeti ma
¢as na vypracovani recenze.

Pokud bude editorem iniciovano dalSi kolo recenzi, proces se opakuje.
Recenzent je informovan také o finalnim pfijeti ¢i zamitnuti ¢lanku a i ve
chvilich, kdy od néj neni vyZadovana Zadna akce, ma moznost stav clanku
sledovat.

Recenze

Recenze je vyjadrfeni recenzenta k dané verzi clanku. K recenzi patfi i
hodnoceni ¢lanku v procentech a predevsim doporuceni pro redakci: pfijmout
/ malé Upravy / zasadni Upravy / zamitnout.

Verze

Jakmile ¢lanek ziska vSechny pozadované recenze, Ize z nich na jeden klik
vytvofit PDF soubor pro autory. Editor vidi doporuéeni recenzentd a mdze
¢lanek prijmout, zamitnout, nebo pozadat autora o vétsi ¢i mensi Gpravy.
Autor je pfipadné vyzvan k odeslani opravené verze ¢lanku. Role autora v této
fazi kon&i odesldnim novych zdrojovych soubord redakci. Editor (po vytvoreni
nové verze PDF ze zdrojl redaktorem) bud’ ptijme, & zamitne tuto opravenou
verzi, nebo rozjede dalSi kolo recenzi a proces se opakuje.

Autor

Autor (v pripadé kolektivu korespondencni autor) je informovan o zasadnich
zménach stavu c¢lanku a po dokonceni prvniho kola jsou mu odeslany recenze.
Nevidi pfimo ani hodnoceni, ani doporuleni, ani identitu recenzentl, je mu
odesldana pouze PDF verze vytvorena redakci. Autor je vyzvan k viozeni
novych zdrojovych souborl & uréeni jejich platnosti, ptipadné k nahrazeni
téchto soubord.

Schvaleni a zamitnuti ¢lanku

Konecnym stavem pro rukopis je bud zamitnuti (¢lanek se presune do archivu
pro dany rok a prestane v pohledech vystupovat), nebo schvaleni. Schvalenim
&i zamitnutim koné&i préce editorl i recenzentd.

Po schvaleni umisti redaktor Clanek do konkrétniho dcisla casopisu, tim se
dostava do pohledu pro typografa, ktery pfipravuje jeho finalni grafickou
podobu.
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Finalni korektury

Jakmile ¢&ldnek Uspé&3né projde recenznim fizenim, dostdvéd se na stdl
typografovi, ktery pripravuje finalni verze pro sazbu. K témto verzim se
— zprostfedkované pres redakci — mohou vyjadrovat autofi a v nékterych
pfipadech i redakcni rada. Veskera tato komunikace prochazi pres redaktora.

Redakc¢ni rada

Redaktor mizZe zpFistupnit ¢lanky nebo i celé ¢&islo ¢asopisu redakéni radé. Ta
tim ziskdvd moZnost se ke ¢&lankim vyjadfovat podobné jako autofi pfi
finalnich korekturach. (V systému nemusi byt aktivni vSichni ¢lenové redakéni
rady Casopisu, zalezi jen na zvyklostech redakce.)

Pozorovatel (Spectator)

Role pozorovatele je dopliikem k roli ¢lena redakcéni rady nebo editora.
Pozorovatel vidi vSechny rukopisy v definovanych stavech. K jednotlivym
¢lankdm muzZe poslat redakci komentar.

Robot

Na pozadi celého systému bézi proces, kterému fikame robot. Ten sleduje
prechody ¢lankld a recenzi mezi stavy, hlida ¢as a pripadné rozesila varovani o
blizicich se ¢i proslych terminech a predklada editorovi ¢lanky, u nichzZ je tfeba
provést néjaké rozhodnuti. Robot se probouzi v danych ¢asovych intervalech —
obvyklé nastaveni je jednou denné&, ale mizZe to byt klidn& kazdou pllhodinu.
Robot o své Cinnosti posila hlaseni e-mailem.

E-maily

Systém rozesila spousty e-maill — recenzentdm, autorim, redakci... Kopie je
mozné kvdli archivaci posilat na pfedem danou adresu. Jejich text smi
upravovat administrator systému, ktery toto pravo mize delegovat také na
redakci. U akci, které vyvolava editor, posila systém e-maily jeho jménem.

Redakce mize pFepnout systém do tzv. ,Silent“ mode — v ném nadale rozesila
e-maily pouze robot (varovani o blizicich se ¢i proslych terminech). Editor
tichy reZim aktivovat nemize.

Diskuse

Rozsifeni o diskuse (pokud je zapnuté) umoznuje redakci poslat vybranym
editordm a ¢lendim redakéni rady Zadost o vyjadieni k uréité fazi recenzniho
fizeni u konkrétniho ¢lanku.

Sdilené poznamky

Toto rozSifeni (pokud neni vypnuté) umoznuje k rukopisu kdykoliv doplnit
textovou nebo zaskrtavaci poznamku vcetné prilozeného souboru a sdilet ji
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SOFTWARE 7

s libovolnymi ¢leny tymu. Ze zaSkrtavacich poznamek lze vytvofit sadu —
kontrolni seznam, ktery se automaticky vlozi ke kazdému novému rukopisu;
redakce ma tak stale po ruce voditko, které Gkony je tfeba provést.

Autorské poplatky

Systém mdiZe (ale nemusi) byt nakonfigurovan pro vybirani poplatkl za
¢lanky od autora. Pokud je toto roz&ifeni aktivni, miZe redakce kdykoliv
béhem recenzniho procesu a korektur vyvolat pozadavek na platbu. Editor
nema k 24dnym informacim ohledné& poplatkd pfistup.

Zabezpeceni a vstupy do systému

Redaktofi, editofi, typografové a clenové redakcni rady vstupuji do systému
jménem a heslem. Recenzenti a autofi vstupuji do systému bud jménem a
heslem, nebo na zaklad& znalosti recenznich (resp. autorskych) odkazl. To
jsou URL odkazy (adresy pro internetovy prohlize¢), ve kterych je
zakomponovan unikatni neodhadnutelny kod, jehoz znalost prokazuje identitu
uZivatele. Tyto odkazy recenzentim i autorlm odedle systém e-mailem, bez
znalosti jména a hesla nebo t&chto odkaz{ neni moZné se do aplikace dostat.
Redaktor i editor maji moznost odkazy na pozadani rozesilat.

Pfistup pomoci jména a hesla je o malicko bezpecnéjsi, pristup pomoci
recenznich odkaz( je =zase daleko pohodin&jsi. Systém obsahuje i
mechanismus pro ziskani zapomenutého hesla.
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STAVOVE SCHEMA CLANKU
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> finalni publikace
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prijeti ¢i zamitnuti.

Ahead of Print
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Publikace v disle
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Finalni zaznam CrossRef,
pfipadné PubMed, apod.
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Cldnek v pribéhu své existence v systému méni svlj stav podle
naprogramovaného schématu. Stav clanku je hlavnim fidicim ukazatelem,
podle kterého se urcuje, kdo smi s ¢cldankem v daném okamziku pracovat a co
s nim smi délat. Pro editora je pochopeni stavového schématu naprosto
klicové.

Zmény stavd modrou barvou provadi robot, ¢ervené uZivatelé.

STAVOVE SCHEMA RECENZI

Jednodussim schématem se fidi i jednotlivé recenze. Obé schémata jsou spolu
propojend, vztahy mezi nimi jsou ,,zakleté“ v ramci systému.

Recenzni systém, stavové schéma recenzi:

PFijima recenzent? > ®| Odmitnuta

* , Egg&'_‘;‘l’ ;/e ecg'rt]‘;:r I Redaktor/editor
- £3% Akceptovana > .h.r Odebrarda < | smi recenzi
A . Blisi se &as kdykoliv odebrat
Y odevzdani Redaktor/editor

prodlouzil termin

Cas vyprsel
t:f ————— > ‘ _> @ Prodl.termin
Pozor Termin vyprsel
e I
Recenzent odeslal recenzi Redakce rozhodne

) co s textem dal:
I y T x — > | prijmout
- - upravit

Y. L | .
Prijmout Mala upr. Velka rev. Zamitnout I - zamitnout
|

Nova verze textu byla vloZena, inicializuje-li redakce dalsi *
kolo, pak se recenze vraci se do stavu "Akceptovana"

|+ Autor dostal text k opravé,
Ceka se na dalsi verzi...

Tato schémata Vam pfi orientaci v systému mohou pomoci, stavy ¢&lankd a
recenzi jsou vSude oznaceny presné stejnymi ikonkami.

Manual editora
Nastin problematiky a terminologie



SOLEN

PRIHLASENI DO APLIKACE

Do aplikace se dostaneme zadanim uzivatelského jména a hesla, po prihlaseni
se zpfistupni dosud skryté polozky v hlavnim menu a uzivatelské menu
vpravo.

Administration Manuscripis  Ahead Of Print__ Archive  Search  Logout

Administration items

Exemplis Discimus
eview system:

ki rights anabls you to

Status: | requiring sftention - Oeder | g1atus ascending . Filtar by: | - o fillar
9 E#55 ravipws:

Status Article

] Gandalf the Grey XFE 3
-+ Gothmog, Lord of Balrogs

worsion fo. 1
Harwe vt tic b

AUTOMATICKE ODHLASENT

Systém muZe z bezpeénostnich dlvodd po del$i dob& nedinnosti (fadové
desitky minut) uzivatele odhlasit, aby nedoSlo ke zneuziti nahodnym
L~navstévnikem" u opusténého pocitace.

Pokud dojde k odhlaSseni nebo se pokusite dostat na stranku, pro jejiz
zobrazeni nemate prava, zobrazi se varovné hlaseni:

Access denied!

You probably do not have sufficient permission to access
this page (or you are not logged in with the correct
name).

If you do not like it, please contact us.

Return back

Pokud by k odhlasovani dochazelo i béhem prace, kontaktujte autory aplikace
(s timto typem zabezpeceni mohou mit problém nékterd mobilni pfipojeni —
velmi ¢asto méni IP adresy poéitadd).

SPRAVA UZIVATELU

V této kapitole se podivame jen na zalezitosti pfimo souvisejici s recenznim
fizenim — tedy na zalozeni Uctu pro recenzenta, zminime také registraci
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autora. Nékdy editor nemusi mit pfidélend dostatecna prava, pak spravovat
uZivatele nemlze a v pfipadé& potfeby se musi obratit na redaktora.

Recenzenta registruje redakce, druhou moznosti je pridélit roli recenzenta jiz
registrovanému autorovi — v tomto pfipadé muZe uZivatel pod jednim Uétem
vystupovat v obou rolich.

Podrobné je celd problematika tykajici se uZivateld a jejich typdQ, roli a prav
popsana v manudlu ,,Administrace aplikace".

REGISTRACE RECENZENTA

Nejjednodusdéi zplsob pro registraci recenzenta nabizi stréanka ,reviewers®,
ktera je pFistupna z hlavniho nebo uzivatelského menu:

Administration Manuscripts  Ahead Of Print_ Ar

Administration items

Exemplis Discimus -
Eview system:

Status: | requiring sttention

Status Article

] I the rey A
Gothmog, Lord of Balrogs
varsion no. ¢ a0 the Lew i 1 My account:
Hirw artie e e +¥%d @ Change |
+ Change ¢-mall...
T4 v . =77 o T - - . ,
Uvidime prehled existujicich recenzentu s jejich statistikami a pod nim odkaz
v ’ 7 .
na vytvoreni recenzenta noveho:
Reviewers list
Search: | il without rastrictions
Records: 1= 10 of 101 Pages: 123456789 .. 3 33 Page size: 10 W
A Mame & Speclalization rev. ¥ acc. Decl. Fin. Last login Actions
A & Sauron Hocromancor £ nthics, war industry 40 20 16 22 32 I015-06-15 17:42:04 | [=1 (D &
& Romulus Felix £% valas, Maiar, Wizards a0 22 14 15 22 2014-07-07 07:30:52 S0« (D &
v & Count Docku £ Middie-earth quography 18 16 o 15 18 2013-09-25 08:45:38 | [=1 (D &
& Jabba Hutt £ Middle-earth history 17 15 4 15 17 2012-07-20 09:52:14 = D @
& King Adas £% Valar, Maiar 15 a 13 7 12 2012-06-04 15:13:07 = [ @
A & padmé amidals £ Mon, Dwarvns, Hobhits 12 1w 4 ] 11 SOT0-07-20 63308 T = D 8
& Jar-dar Binks £% Elves, Ents 12 10 <) ] 10 2010-07-26 0@:42:22 = [ @
A & Landn Calrissian £ ores, Trolls, Dragons 12 £l v b 10 2010-08-24 11:29:06 A= [ R
& Qwi-Gon Jinn £ Ents, Ores, Trolls 10 10 1 9 10 2010-09-02 07:00:38 S 0= (D @
o & varth sion £ Dragans, Eaglas 0] i 1 8 £l 2011-10-22 07:56:33 A= D R
Records: 1 - 10 of 101 Pages: 123450 g9 | Page size: 10 W
u New reviewenr... J | E-mails list... |

Ten nas zavede do pomérné detailniho registracniho formulare:
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Create User
Credentials:

< login @ < password: &

[ |

[] Generate automatic login [] Generate automatic password

Basic data:

< Email: @ Externalip & Language:
[ | I ‘ [anglicky {english) v‘

Academic degree before the name: - Name: ¢ Surname: Degree after a name:

l N N B |

Phone: Mobile phone: Fax:

[ | | | |
Company/ employer name:

Company (organization): & < Legal form: B

[ ‘ [private account (private person) vl

Job titie: & Identification number (if assigned): & Tax D (if you are VAT): &

[ | | | )
Editing addresses:

DesignationHame: Town:

l N |

Streetirow 1 ZIP Code: B

N |

row 2 State:

‘ [Czech Republic "l

Internal note:

Internal note: &

| Sons 1

Dle konfigurace systému se mohou ménit povinné Udaje (oznacené
hvézdickou), minimalné se jedna o jméno a e-mail, jinde mohou byt jako
povinné oznaceny i dal&i kontaktni informace. DuleZita je volba pfihlaovaciho
jména (login) a hesla (oboji Ize také nechat vygenerovat systém).

Po odeslani vyplnéného formuldfe nam systém potvrdi UspéSnou registraci a
presméruje nas zpét na seznam recenzentl. Nesmime zapomenout zaslat
novému recenzentovi pfihlasovaci Udaje do systému — k tomu je urceno
tlacitko ,,send invitation" na karté uzivatele:

Profile of User Sauron Necromancer [ Fm | [  cose |
subscriber:
[ send invitation ] Orders:
[ change photo ] Log.fSubscribe.: 7
[ change password ] reg.flast log: 30.5.13/ Articlesf Reviews: 0/27
log./changes: 216 /12 5 .
Default login: sauron ) , Requests/Tests: /
roles no: ; .
V' active e-mail: awtestcz@seznam.cz Coupons issued/used: /
% similar accounts: 0-1-0

Na kartu se dostaneme z prehledu recenzentl pres ikonku (&) pfed jeho
jménem nebo ikonkou lupy (<) ve sloupci akci:

Manual editora
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Reviewers list
Search: | il without rastrictions bl
Records: 1= 10 of 101 Pages: 123456789 .. 3 33 Page size: 10 W
A Mame & Speclalization rev. ¥ acc. Decl. Fin. Last login Actions
v & Bowron Hocromancor Athics, war ndustry 49 20 16 22 a2z 015-NA-15 17:42:04 4 =1 ()
v & pomulus Felix £Fvalas, Maiar, Wizards an 22 14 1% 2z 2014-07-07 07:30:52 |
v & fpount Dooku SPidde-earth grography 18 16 o 15 18 2013-09-25 ng8:45:38 | 4
v & pakba bt #Middle-earth history 17 15 4 15 17 2012-07-20 0%:152: 14 | O e O
v & Jing Adas £*valar, Maiar 15 a 13 T 12 2012-06-04 15:123:07 | 1= I
W & radmé amidala £ Ben, Dwarvas, Hobbits 12 m 4 £ 11 SOI0-07-20 063308 | 5, =0 0
v & par-dar ginks &Elves, Ents 12 w0 3 o 10 2010-07-26 0g:42:22 ) A= @
W & pLanda Calrissian Sores, Trolls, Dragons 12 £l v b 10 SO10-08-24 11:#0:0s | G, = 0
v & Joui-Gon Jinn £*Ents, Orcs, Trolls 10 10 1 9 10 2010-0%-02 07:00:38 | A= @
W & oarth sion Sragons, Eaglas 10 1 1 &) k] PO11-10-2% 07 B33 W5, =1 0D
Records: 1 - 10 of 101 Pages: 123456789 .. 5 5 Page size: 10 W

Hew reviewer...

E-mails list... |

U recenzentl

Jesté si povsSimneme tretiho sloupce ,Spec." — ukazje obory, na které

(stejné jako u daldich uZivatell) mdZeme provadét i nékteré
dalsi akce — odeslat e-mail (i*0), upravovat jejich udaje ({i}) ¢i zménit heslo

#).

recenzenti specializuji. Zadavame je pres ikonku tuzky (£*):

Reviewer specialization - Sauron Necromancer

MNote:

6 Use the shortest subjects as possible, separate them by a comma with a space.

Text: &

se

ethics, war industry

Close

| |

Reset changes

| |

Send ]

Zapisujeme je co nejstru¢néji, jednotlivé polozky oddélujeme carkou a
mezerou. Pfi vybéru recenzenta k posouzeni ¢lanku nam naseptavac nabizi

moZnosti jak podle jména, tak podle zadanych vyrazd.

Ulozit recenzenta do systému lze i z dalSich mist, zminime je ve chvili, kdy na
né v tomto manualu narazime.

REGISTRACE AUTORA

Na zavér kapitoly se zminime jesté o registraci autora.

Pokud se autor nezaregistruje sdm, muZe to udélat editor na strankach
susers“ nebo ,authors", obé jsou dostupné z hlavniho menu (ale pouze v
pripadé, ze ma editor dostatecna prava, coz nemusi byt nastavené u kazdého
Casopisu).

Zde uvidime opét seznam uzivatell a pod nim tla&tko vedouci na stejny
formuldr, jaky jsme vidéli vyse. Po jeho vyplnéni a odeslani ma nové zalozeny
uzivatel automaticky pridélenou roli autora.

Manual editora
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S uzivateli je mozné provadét tfadu daldich Gkond, ale to presahuje rdmec

tohoto textu, podrobné
,yZAdministrace aplikace”.

Manual editora
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RUKOPISY — HLAVNI POHLED REDAKCE

Informaci o pridéleni rukopisu do spravy dostane editor e-mailem, zaroven se
¢lanek objevi v hlavnim pohledu na strance ,Manuscritps*:

ISCIMIS

Administratior  Manuscripts  Ahead Of Print  Archive

Exemplis Discimus

(’.uh:: requiting sttention ol Ordar Iy | greats dostending - Fitter by: | - o fiter = ]

Status  Article Edits

Gothmog,

varsion ng g + & @ N My aceount:
Haw articls . e

@ Change pasiword..,

@ Changy

_3 Sindar, the Elves of Telerin

I T LN &

S pomoci Fady voleb nahofe nad &ldnky miZeme ovlivnit, které se zobrazi. Ve
vychozim nastaveni vidime pouze ty, které vyzaduji pozornost editora.

Clanek bude editorovi pridélen zpravidla pred zapocetim recenzniho fizeni —
po zalozeni Clanku (autorem nebo redaktorem) a pripojeni PDF verze, kterd
umozni skryt identitu autora pred recenzenty, sjednotit typografickou podobu
a zaruci, ze recenzenti budou schopni soubor otevfit. PDF verzi ¢lanku pro
recenzni Fizeni vytvari vzdy redaktor.

Na obrazku je mimo jiné vlevo zvyraznén stav c¢lanku (odpovida schématu,
které jsme uvedli dfive), vpravo se nachazi blok Uprav, kde systém nabizi
akce, které v daném stavu mayji smysl.

DETAIL CLANKU

Kliknutim na ikonku stavu nebo na popisny text zobrazime detail ¢lanku, kde
uvidime podrobné vsechny informace véetné zdroju a historie:

Manual editora
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Exemplis Discimus - Article detail

Status Text Edits

Gandalf the Grey % E

Gothmog, Lord of Balrogs B
Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically + w 'l;! &
rassive and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a

force that ambushes Féanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the

Version no. 1
field in the Fifth Battle, Nirmaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Maldor. In that same battle, he captures Hirin of
. Dor-ldmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he is in command
Mew article ; ;
of the Storming of Gondolin
Keywords: Gothmog, Balrog, Angband
..no reviews assigned
Souwrce files of version no. :
|/
= File SizefChanged Status  Actions
1. gothmog. doc 19965 B
B Text of the article, 212016143 O ¥ X
2. balrog.jpg 37855 B
Q Figure 1 2212016 14:32 new % x
3. orodruin.jpg 10291 B
R Figure 2 2242008 1432 oV % X
4. mordor.png 7411 B
R Figure 3 2242006 1432 O ¥ x
( [ Insert next source file ] [ Insert more files (modern browsers) ] ]

Pod nendpadnou Sedou Sipeckou () pod ikonami Gprav vpravo se skryva log
¢lanku — kompletni textovy zaznam o vSech Upravach. Pfipravujeme také jeho
grafickou podobu.

NASTAVENT ZDROJOVYCH SOUBORU

Na predchozim obrazku je zvyraznéna oblast, kde miZeme vloZit zdrojové
soubory (originalni soubory, ve kterych autor poslal rukopis a prilohy —
v prikladu na obrazku jiz jsou 4 zdrojové soubory vliozeny). Tento krok by mél
provést ten, kdo zakladal ¢ldnek (autor nebo redaktor), se zdroji véak mize
pracovat i editor.

Pro vlastni recenzi zdrojové soubory nepotfebujeme, dlrazné véak
doporucujeme je vkladat ihned, aby byla data v systému kompletni.

My si nejprve ukazeme zéakladni verzi prace se zdroji, pak nasleduje
podkapitola popisujici rozsiteni, které rozliduje typy soubord (je zapnuté jen u
nékterych ¢asopisi).

Zakladni varianta systému obsahuje dva zplUsoby nahrani souborl -
doporucujeme modré tlacitko ,Insert more files (modern browsers)“, které
dovoli nahrat vSechny souboru najednou (tuto funkci musi ale podporovat i
Vvas prohlize¢ — vétSina v soucCasnosti pouzivanych potize nema, pouze
Internet Explorer tuto funkci podporuje az od verze 10).

Upload manager

Adding a source files

The sourca Hles used to stars the taxt of the manuscript and all attachmants In the highast quality for typographic processing. These files ars nat sent ta rewlewers a such, the review will send a POF fila at print
resolution, which creates the resource editor. After racing review cycle will be valld (latest] version of resources sent to our graphic artists.

The source Hles can be of afry type, in which the authar agrees with the editors. We accept ward processing documents (Whed, Open Office, Wordpad, ..., o bypes of bitmag Enages (PG, TIF, BB ...], vector graphics
wditors comsult with (§t should nat bi a problem with EME formats, COR, 05 or A1, But cnly use standard fonts or comvert fonts 1o curvis). The POF files efther send only text, or verlty that the embedded graphics are
sultabla far high quality printing in ChTK scalo and the toxt i axportablo. Tablas and graphs can be sant in farmat Excol or Opan OFfics - But sbways cloarty indicata which part of the filo is designated 3 an annox of the
manuscript, Larger files or more attachmants in accepted formats can he wrapped In packages compression slgorithms (718 ARJ, RAR, ...).

]

(® 5trt upload

Eancelupioans] @ Delee
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Po kliknuti na zelené tlacitko ,Add files...“ vybereme soubory z pevného disku
politate — Ize i vice najednou (napf. miZeme podrzet kldvesu Ctrl a klikdnim
mys3i je po jednom oznacit). Po potvrzeni vybéru (typicky tladitkem ,Open®) se
soubory zac¢nou nahravat, jejich prehled uvidime na obrazovce. (Upload
polozky Ize prerusit, ale pokud je jiz dokoncen, je mozné soubor smazat jen
pfimo ze seznamu zdroji u ¢&ldnku.) Stejnou akci mdZeme opakovat. KdyZ
jsme se soubory spokojeni, okno zavieme a jiz je vidime u clanku. Pod
jednotlivymi polozkami najdeme volbu ,,Click to describe“, ktera umozni ke
kazdému ze soubor( napsat komentar.

Zelené tlacitko , Insert next source file* nabizi druhou variantu — ta je vhodna
i pro starsi prohlizeCe a umoziiuje nahravat soubory pouze po jednom (ke
kazdému souboru zato dovoli pfidat popisny text):

Exemplis Discimus - Manage source files:

Insert source files

Source files:

Comment: [

[ Sond ]

VloZené soubory se okamzité objevi mezi zdroji. Touto cestou miZe redakce
poslat kterémukoliv Ucastnikovi recenzniho fizeni prakticky jakykoliv material.

V seznamu zdrojd Ize u souborl upravovat jejich popis nebo je mazat (X) &
nahrazovat (%).

Ikonka lupy vlevo (R) slouZi k zobrazeni souboru. U starych &lankd mGze byt
neaktivni — to v pfipadé, Ze zdrojové soubory uz byly odstranény.

Dllezité upozornéni: pokud jste upravovali zdrojové soubory a chcete,
aby méli recenzenti k dispozici aktualni verzi ¢lanku, musite pozadat
redaktora, aby zaktualizoval také PDF verzi!

TYPY ZDROJOVYCH SOUBORU Z POHLEDU AUTORA

Pokud je zapnuté rozlidovani typl zdrojovych souborl, systém si hned po
zalozeni ¢lanku o povinné soubory fekne. Napf. zde na prvni pohled vidime,
Ze pro prvni verzi rukopisu jsou vyzadovany minimalné 3 soubory:

+ vlastni rukopis ¢lanku,
< titulni stranka a

« prUvodni dopis.

Manual editora
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Insert source files

Source THai:
1. manuseripl Lext
Baiancript bt !l;-nrm.m,.dnc R
File type: | mamuscript e
Connvent: hl.mll:rri;ll toxt
2. title page
Thle prage: | =
File ype: | 1Hhe pags
Comnsent: |
3. letier to editors
oo smers: | -
File rypor | letet to editors
Commem:

Pokud néktery z nich autor opomene, systém ho upozorni:

Souree files list:
Fite

q = Manuseript_v1.doc

Missing files of these requitod fypes:
& tite page
4 loteer to aditors
Pleaso vplnad these files or changs types of incorrecty detected files by dick on “Click t describe” link),

Cannot be sent
sizesChanged Statug Actions
pres Insert all
1572006 1400 " ¥ x iy bl

source fikes.

K doplnéni pouzije jedno z tlacitek pod varovanim,

I3 2 v 2 o o P
systém pokusi o uréeni typu souboru sam.

Souree files list:
Fite

q = Manuseript_v1.doc

Q T TithoPg.doc ('«

q & Letterpdf (zoch

. : Thhe following errdrs were found while checking files:

2 Fili gothmog:letter.pdf b not amang the allowed tpes: doce?.

( Dommiesdn ] [

| [ oot mote e |

u hromadného uploadu se

SizesChanged Statug Actions
19968 8
1572006 1408 ™ ¥ x
19352 8
15706140 " € x

nwe
15.7.2016 14:30 TN g x

Send to
aditorial
department

| [ i ]

Zde se typy povedlo snadno odvodit z nazva.

souboru, ktery nespliiuje poZzadované vlastnosti.

Vidime také upozornéni u

S funkci souvisi také zjednodu$ovani jmen souborl (kvdli prehlednosti a také
anonymizaci), zaroven se systém snazi zachovat ptipadné cislovani (napf. u

obrazk{):

Manual editora
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Source files list:

File SizefChanged Status Actions

R .\:x‘z:;‘?ﬁt&twdnc{gmmwﬂw 1:.9;.82;614:09 new ¥ x
Q e e s toromsiese " & X
Q S toramersns " & X
TR e X
q Tl e toramsisie " & X
¢ :,.—VF—i%ﬁif:ogu(jscﬂired?ipig) z:;jzgwsﬁ:ws new € x

Plvodni ndzvy jsou uvedeny svétlym pismem v zavorce.

Automatické rozpoznani samozfejmé& nemuZe byt stoprocentni, proto je mu
tfeba vénovat pozornost a pfipadné typ ru¢né opravit — to udélame kliknutim
na odkaz pod nazvem souboru, zde lze zaroven zménit také popis.

Obdobné pracuje systém se zdrojovymi soubory u dalSich verzi ¢lanku béhem
recenzniho procesu, jen mize vyzadovat jiné typy zdroju.

TYPY ZDROJOVYCH SOUBORU Z POHLEDU REDAKCE

Prace se zdrojovymi soubory se pro redakci se zapnutim rozliovani typl méni
jen malo: pfi uploadu jednoho souboru je tfeba typ urcit pres vybérové pole,
pti hromadném uploadu se systém snazi typ rozpoznat a u nahranych souborl
je mozné chybné& rozpoznany typ zménit. U véech zdroji také systém
zjednodusSuje jména.

Editor ale neni nijak omezen — systém ho nenuti vkladat vSechny povinné
typy a upozornéni na chybéjici zdroj nebo nesplnéné omezeni zobrazuje jen
pfi nahravani jednotlivého zdrojového souboru.

ZPRISTUPNENI ZDROJE RECENZENTUM

Ikonka oka ( ) vedle lupy umoznuje kliknutim zpfistupnit soubor
recenzentovi — to se mize hodit tfeba u velkych obrazkl nebo tabulek, i kdyZ
zpravidla recenzentovi bude stacit PDF ¢lanku vliozené redakci.

Pokud md byt recenzni fizeni anonymni, musime u zptistupn&nych souborl
anonymnost ohlidat a pfipadné ji provést rucné — bud soubor upravit
(stahnout, anonymizovat a plvodni nahradit), nebo anonymizovany soubor
pridat a ten zpfistupnit.

Také je vhodné pripadné atypické soubory zkonvertovat na vSeobecné
zpracovatelny format.

Zpristupnéné zdrojové soubory vidi recenzent u ¢lanku jako pfilohy.

Ted' si blize povdimneme akci, které se u nového ¢lanku nabizeji:

Manual editora
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Gandalf the Grey
| Gothmog, Lord of Balrogs
Wersion no. 1 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Anghand, and iMarshal of the Hosts, He is physically massive and
Mew article  strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes
Féanor and wiounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as korgoth's cormrmander in the field in the Fifth Battle,
Mirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battle, he captures Hirin of Dor-lémin, who had slain his
personal guard of ...

L. reviews are not assigned

Horni fada ikonek se tyka primo rukopisu, spodni recenzniho fizeni. Ikonky
mohou v zavislosti na stavu ¢lanku ,zhasinat" (stavat se neaktivnimi) ¢i mizet
(pokud v dany okamzik nemaji smysl), jindy se objevi také ikonky dalsi.

% — zména popisu ¢lanku (aktivni, je-li ¢lanek ,na stole redaktora"),

E — zobrazeni PDF verze ¢lanku,

V zavislosti na nastaveni systému se mohou nabizet i dalSi akce:

iﬂ — zobrazeni historie ¢lanku pro tisk a vytvoreni PDF,

"¢ —inicializace evaluace,
? — inicializace evaluace pred novym kolem recenzi,
u — poznamka editora k recenzim,

”F?'-* — vytvoreni otazky v diskusi.

Tato rozsifeni systému ale mohou byt vypnutd, pak je neuvidime. lkonky
tykajici se recenzi probereme podrobnéji v dal3ich odstavcich.

ZMENA POPISU CLANKU

PFi zméné popisu ¢lanku (%) se zobrazi formular (je témér stejny jako pfi
zaloZeni ¢lanku):

Manual editora
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Exemplis Discimus Change manuscript [ bIR_mPORT XmLPDF...

Article name:

Hame lGulhllmg‘ Lord of Balrogs

Authors:

Authors:

Hotify authors:

Section:

Section: | Review articles

v

Description:

Gothmog helds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong,
he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Féanor and
iwounds him mertally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth’s commander in the field in the Fifth Battle, Nirnaeth Amoediad. and
islays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle, he captures Hirin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of Battle trolls, and
brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he is in | of the ing of i

W summary:

Gothmog, Balrog, Angband

Keywords:

l Rollback l I Change l

Dle nastaveni aplikace mdlZe systém vyzadovat vice & méné informaci
(formuldf nemusi odpovidat obrdzku, mlze byt struén&j$i nebo také
obsaznéjsi).

Editor zde zpravidla nebude potfebovat nic ménit, Udaje ziskavaji definitivni
podobu az béhem pfipravy k publikaci.

EVALUACE

Pokud je zapnuté rozSifeni o evaluace (neboli vstupni hodnoceni clanku),
muUze ji redaktor editorovi predat také.

Zahajuje se pres ikonku J::", kterd se mlZe zobrazovat mezi dostupnymi
akcemi u nového Cclanku. Podrobné je cely proces popsan v manuélu
redaktora, zde se mu vénovat nebudeme, protoze se editor s evaluacemi

setka jen vyjimecné.
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RECENZE

PRIRAZENI RECENZENTA

Druhy fadek ikonek vpravo u ¢lanku se tyka recenzi:

+ — pridani recenzenta ke ¢lanku (zadost o recenzi).

Pfifazenim recenzenta se rozbiha prvni kolo recenzi.

Systém nabidne aktivni recenzenty, vybé&rové pole ndm pomuzZe s vyhledanim
diky nasSeptavaci, ktery filtruje vysledky jak podle jména, tak podle
specializace recenzenta.
Add reviewer to the manuscript:

833. Gothmog, Lord of Balrogs

Add reviewer:
[Register new reviewer]

| Sauron Necromancer - ethics, war industry

Review form:

Default review form
Deadline:

| 3 Weeks

D Add reviewer to the queue only (2

{ Assign! I [ Back without changes ]

Pokud mame nakonfigurovanych vice recenznich formulafl, vybereme mezi
nimi ve druhém poli. (V zavislosti na nastaveni miZe poli¢ko chybét.)

Dale uréime termin, do kdy recenze musi byt hotovd — od 3 dnl aZ po 3
mésice (standardné 3 tydny). Pokud néktery z autorl nemluvi &esky a
recenzent ano, je vhodné recenzentovi pripomenout, aby napsal recenzi
v anglictiné (neni-li to u Casopisu bézné).

Je-li funkce aktivni, miZeme zaskrtnutim policka dole zafadit recenzenta do
fronty — v tom pfipadé ho systém neoslovi hned, ale aZz ve chvili, kdy
recenzent pred nim posuzovani rukopisu odmitne nebo mu recenzi
odebereme.

Pokud pozadovaného recenzenta dosud nemame ulozeného v systému,
mdZeme vyuzit nendpadny odkaz ,[Register new reviewer]“ vpravo, ktery
v novém panelu otevfe potfebny formulaf. (DuleZité je poslat mu nasledné

Manual editora
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uvitaci e-mail s prihlaSovacimi Udaji. Podrobnéji je vSe popsano v podkapitole
~Registrace recenzenta“ v Uvodni ¢asti tohoto manualu.)

Hned po potvrzeni formulare zelenym tlacitkem systém odeSle recenzentovi
zadost o prijeti, nebo odmitnuti recenze:

Piedmét: Exemplis Discimus - ark.no. 756: Submission For reviewing manuscripts

SUBMISSION FOR REVIEWING MANUSCRIPTS

The Editorial Board of Exemplis Discimus would like to ask you hereby to confirm or reject reviewing
the manuscript "Gothmog, Lord of Balrogs"

To confirm or reject reviewing the manuscript please «CLICK HERE>».

Exemplis Discimus
E-mail was generated by the system automatically, The system set up the deadline for statement 2013-10-20,

» Message sent: 2073.00.15 1i:06:09
+ Deliver to: Sauron Necromancer

Sent by Actavia system on Exemplis Discimus website.

Stejnym zplsobem pfiddme i dal&i recenzenty. Systém mdZe vyZadovat vice
nez jednoho recenzenta, aby c¢lanek zmizel z vychoziho pohledu ,requiring
attention" (zalezi na nastaveni). Samoziejmé ¢lanek stale najdeme po zméné
né&kterych filtrd nahote:

Exemplis Discimus

Cmm: All * Drder by create ascending . Filear by: | e * Raviow: | 210 not corfermed ’ )

Status Article Edits

* ]
Gothmog, Lord of Balrogs

: D

W
Y

Zde vidime, ze clanek ¢eka na pfijeti dvéma vybranymi recenzenty. V poli pro
Upravy také zlstaly aktivni jen dvé ikonky (€lanek v tuto chvili neni mozné
nijak ménit). Na obrazku je dole oznacen ,duch recenzenta", jehoz vyuziti si
ukazeme nize (kapitola ,,Duch recenzenta®).

RECENZENTI VE FRONTE

Mame-li néjaké recenzenty ve fronté, vidime je sbalené v nahledu ¢lanku.

Manual editora
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e Queued reviews: 2
()

% Darth Tyranus  Queued reviewer: « Ask now = « Ask with setting... » « Delete »

. Darth Zannah Queued reviewer: =« Ask now = « Ask with setting... » « Delete »

Po rozbaleni jde pofadi potencidlnich recenzentd ménit tazenim my$i — takto
jsou nasledné systémem automaticky oslovovani, jakmile pfijdou na fadu
(kdyZ dfive osloveni recenzenti odmitnou nebo jim recenzi odebereme).

Zaroven jsou u kazdého clena fronty dostupné 3 akce: ,Ask now* (recenzent
je rovnou osloven se stejnym nastavenim termind atd., s jakym byl zafazen
do fronty), ,,Ask with setting" (vyvola formuldr pro prifazeni recenzenta, kde
muzZeme zkontrolovat a pfipadné upravit plvodni nastaveni) a ,Delete*.

DOPORUCENI RECENZENTI

Pokud je to v konfiguraci systému povoleno, mohou autofi (pfi vkladani
nového rukopisu) i recenzenti (pfi odmitnuti recenze) doporucit redakci
vhodné recenzenty. Autofi navic mohou nékteré oznacit jako nevhodné:

Ta indicate your preferred and opposed reviewers:

Preferved reviewsrs:
|Sauran Necromancer [pauron@E@gmail.com

Aftiation:

Specialzation

Opposed roviewers:

[Romulua Felix

U doporudenych recenzentd jsou povinnymi tdaji jméno a e-mail, bez nich se
recenzent do redakce neodesle.

Autorem navrzeni recenzenti se ukazuji v detailu ¢lanku a nad formuldfem pfi
vybéru recenzenta (ale ne v nahledu c¢lanku) — preferovani jsou podbarveni
zelené, nevhodni ¢ervené:

Gothmog, Lord of Balrogs
Preferred reviewers: & Sauron Mecromancer =0 releve, ® Saruman Sapiens =0 e

Mon-preferred reviewers: Romulus Felix

Recenzenti navrzeni recenzenty, ktefi posouzeni ¢lanku odmitli, se naopak
zobrazuji pouze v nahledu ¢lanku a nejsou specialné zvyraznéni:

Reviews:
[Letaplt resise for ] Bedactad By rewienar Clooad e 10 7 D] g
O [Recnmended coleaugues: ¢ [ 1 ¢ = r':.l:'{.‘_;ml]
ACTIONS:
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Ikonky kolem doporudenych recenzentd umozfiuji poslat jim e-mail (i=2) ¢&i
vyhledat jméno na PubMedu (Fuslied). Panadek pred jménem pak ukazuje, zda
jiZz recenzent v systému existuje (&), nebo ne ().

Pokud ho jesté& nemame uloZeného, mizeme kliknout na ikonku %, ktera
v novém panelu otevie formuldf pro zaloZeni recenzenta (systém nam
predvyplnéni zndmé udaje). (D{leZité je po uloZeni také poslat novému
recenzentovi uvitaci e-mail s pfihlasovacimi Udaji. Podrobnéji je vSe popsano
v podkapitole ,Registrace recenzenta“ v Uvodni ¢asti tohoto manualu.)

DUCH RECENZENTA
Nyni se vzijme do role recenzenta.

Stejny pohled jako on ziskdme pfi pouziti ,reviewer ghost“ — objevi se
v moment&, kdy ¢ekdme na né&jakou akci recenzenta. Tato cesta ndm muze
hodné pomoci napf. ve chvili, kdy recenzent momentalné nema pristup
k internetu a ozve se telefonem, stava se také, Ze posSle svou praci pouze
e-mailem a editor je nucen zanést zménu do systému jeho jménem. Mélo by
to byt vSak spiSe nouzové feseni.
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PRIJETI CI ODMITNUTI RECENZE RECENZENTEM

Z POHLEDU RECENZENTA

Zadost o prijeti ¢i odmitnuti recenze je prvni véc, kterou po vstupu do
systému (at jiz pfes recenzni odkaz nebo pfihlasenim) recenzent u ¢lanku vidi.

Ikonkami vpravo Ize PDF verzi ¢lanku zobrazit nebo uloZit do pocitace:
Exemplis Discimus- Confirm/reject reviewing manuscript

The system requires a decisi

The Editors of Exemplis Discimiss wauld Hike to ask you to confiim of tefect reviewing manuscript Gathmos, Lard of Baliags. Ploase choose optins at the bottom. Deadbine for
Teview i 21,10, 2013

Status Artiche description Text

N Waiting for confirmation of reviews !

x Gothmog, Lord of Balrogs s
= [risplay

Waiting for
confirmation a
of reviews

Save

Vv X 4
| accept | decline Return back
riviwing reviewing withoul a decision

this manuscript this manuscript {decide later)

Recenzni ujednani

Nékteré redakce vyZaduji souhlas recenzenta s tzv. recenznim ujednanim,
prohldenim o ml&enlivosti apod. Souhlas s takovym prohlaSenim se muize
objevit v okné pfrijeti recenze — a to bud’ pfi vypracovani prvni recenze, nebo
pfi prijeti kazdé.

Odmitnuta recenze z pohledu redakce

O neprijeti recenze se editor dozvi ihned — ¢lanek se znovu objevi v pohledu
~requiring attention" a ikonky u recenzi mu ukazi, co se déje:

Review:
) Confirmed 23.10.2013, waiting for processing (deadline: 13.11.2013)
Actions:
0 Rejected by reviewer
=" Actions:

Terminy

Ne vzdy ale recenzenti zareaguji rychle. Pokud se nevyjadfi do pozadovaného
terminu, vlozi se do akce robot béZici na pozadi, zméni stav recenze a
recenzentovi poSle upominkovy e-mail.

g Expired confirmation [7.10.2013)
Actions:
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V tuto chvili mlZeme dat recenzentovi vice &asu a prodlouzit termin (akce
-Prolong by 5 days“), nebo recenzi vtomto stavu uzavfit (akce ,Close®).
Uzavreni je pro recenzi konecna akce.

V pripadé nouze (pokud dojde k uzavfeni recenze omylem ¢i se zméni situace)

je mozné ji znovu otevrit:

x Femoved by editor 23.1.201¢6 Closed: 23.1.2016

.&ctinns:! I

ODEBRANI RECENZE

Kdykoli v prib&hu ¢ekani na pfijeti & vypracovani recenze ji Ize recenzentovi
odebrat (akce ,,Remove*). Vzdy by to v8ak mélo mit n&aky rozumny divod —
nezapominejte, e recenzent mize na ¢&lanku jiz pracovat a bylo by pro néj
neptijemné zjistit, ze svlj ¢as ob&toval zbytené.

O odebrani bude recenzent samozfejmé informovan e-mailem a recenze mu
zmizi z pohledu aktivnich recenzi, zakladni informace o ¢lanku bude mit stale
Vv historii.

Exemplis Discimus - review status

Sratus article description Teut

Removed by editor 23.10.2013 Closed: 23.10.2013

1 Gothmeg, Lord of Balrogs H
!,
& Gothrag holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts, He is physically massive and strong, he wislds a black Display
awe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nwin-Giliath, he leads a force that ambushes Fésnor and wounds him mortalls He leads Balrogs,
Removed by ©re-hosts, and Dragons as Morgoth's commander In the feld in the Fifth Dattls, Nirmaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battls,
editor he captures Hirin of Dor-lmin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him o Anghand. As Marshal of the Hosts he is In command of the

storming of Gondolin,
Keywords: Gothmos, Balrog, Anaband

Save

V pfipadé nouze lze recenzi znovu otevfit, jak jsme si ukdazali v predchozi
podkapitole. (Méli bychom také zohlednit, Ze o této akci neni recenzent
automaticky informovan.)

VYPRACOVANIT RECENZE A CEKANI NA RECENZE

RECENZE z POHLEDU RECENZENTA

K recenznimu formulafi se recenzent dostane z detailu ¢lanku &i ze seznamu
aktualnich recenzi — ikona je hned zdvojena:
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Exemplis Discimus - review status Reviewer's menu:

Status. Article description Text ou have the rights W write
ravitws
Confirmed 1.10.2013, wailing lor processing (the term: 22.10.2013) . & Actual reviews...
L} S pviaws hi
|_x Gothmog, Lord of Balrogs & Reviews history..
Dicplay
Waiting for
reviews
Save

7%

Write the review..

Version No.1

Write review

Sauron Necromancer

r + Assigned: 2
| Return back + Accepted: 2

Pokud jsme zpfistupnili néjaké zdrojové soubory, vidi je recenzent u ¢lanku
jako pfilohy:

Rewiew is not assigned

Attached source files:

- File Size %
version no. 1 Q balrog.jpg 37855 B Write review
Q mardor.png 74111 B

Recenzni formuldi mze byt velmi strué¢ny, ale také dosti komplexni — zalezi
na nastaveni:

Exemplis Discimus- review form
Deadline for submissien i set 19 22,10, 2013, You can write Your comments directly into the ferm field o1 attach in do<, docx (M3 Weord. WordPad). FDF {Adobe Acrabat) er
At formats .
Status Articls description
"!: : Confirmed 1.10.2013, waiting for processing (the term: 22.10.2013)
Gothmog, Lord of Balrogs
Waiting for
neviews
R 5 Nec 21
Rating:
i @ suitable
wey words B suitable
avstiaet @ | ton short
T
& sutpappe. P | adequatn
v | non.essentisl warks are Inchuded
snte W | sultable
wanstaion @ | good
Tabies & please choose the closast aption (M applicablef:
Scharws B [ plonse chnose the clasent dptian appHeabial
pamg: @ | 80%
B T— patioee & ccept without changes ‘
Accept withaut changes
Fawigw taxt Accept after minor revision
o Complete tevision is necessary
= Roviewst commenis ©
‘ Mot acceptable

Dvé pole se vSak nemeéni:
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Jedna se o procentni posouzeni kvality ¢lanku a nabizi Skalu od 10 do 100 %,
100 % je nejlepsi hodnoceni. Rating je v systému kvdli statistickym G&eldm.

Recommendation

Timto polem recenzent fika redakci, jak na n&j ¢lanek celkové pdsobi, jestli jej
vibec publikovat a po jak velkych zasazich.

Nabizeji se CtyFi moznosti:

< Accept without changes

Clanek je mozné pfijmout a publikovat tak, jak je, pfipadné s malickou

Upravou.

< Accept after minor revision

X3

*

X3

*

Po par drobnych Upravach je mozné c¢lanek prijmout, neni tfeba jej posilat
k dalSimu kolu recenzi.

Complete revision is necessary

Clanek vyzaduje zdsadni zmény, recenzent si preje vidét clanek i po
téchto zménach v dal3im kole.

Not acceptable

Clanek nedoporuden k publikovéni, je tak $patny, Ze ani zdsadni zména
mu nepomdize.

Vlastni text recenze mize recenzent napsat do textového pole formuléfe,
nebo ho poslat v souboru.

Po vyplnéni formulare se recenzentovi zobrazi detail ¢lanku:

Exemplis Discimus - review status

Waiting for

Status

X

Article description
Confirmed 1.10.2013, waiting for processing (the term: 22.10.2013)

Gothmog, Lord of Balrogs

reviews

wersion No.1

Rating: 80%, Rec dation: Rec ded acceptance

Review text:
x Remove

w Replace. ..

Rewiew text is attached in the file:

- ...orig.filename: gothmog-rev.pdf

'/ Send to
editorial

department

e
@ Your review seems to be complete, please sent it to the editorial department as soon as possible...

Send review to editorial department...
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Odtud mUZe nahradit & odstranit pfipojeny soubor recenze, opétovné se vratit
k recenznimu formulafi a ve chvili, kdy ma formular vyplnéna vsechna
povinna pole, jej i odeslat do redakce.

TERMINY A JEJICH HLIDANI

Systém obsahuje prfipominkovy mechanismus, ktery recenzenty i autory
automaticky e-mailem upomind, pokud se bliZi & expiruji ddleZité terminy.
Zpravy odesila naprogramovany robot, jejich znéni smi upravovat
administrator systému. Doby na vypracovani urcCuje redakce podle priorit,
které dany &lanek ma. Editor mdZze v nékterych situacich terminy prodlouZit.
Na blizici se nebo proslé terminy upozorni i vzhled ikon:

— blizici se termin odevzdani nové verze,

— termin chvili pred expiraci,

— expirovany termin.

8y
X

ODESLANI RECENZE DO REDAKCE

Po vyplnéni véech povinnych poli miZe recenzent odeslat hotovou recenzi do
redakce. Od té chvile do ni nem(ze zasahovat. Po odeslani vidi editor recenzi
ihned, dvé poslané recenze mohou vypadat napfiklad takto:

Review:
J Sent:
N Romulus Felix

Rating: 70%, R dation: Rec d minor revision 2013-10-23 13:38:17

Review text:

Review text is attached in the file:

e ...orig, filename: gothmog-rev.doc
Title:  suftable Key words:  suftable Abstract: does not qecuratetly reflect content
Intro:  make it more general  Subj.Appr.:  needs revision Literature: complete
Style: suftable Translation:  necessary to consuit
/1N Sent:

Sauron Necromancer

Rating: 40%, R dation: Rec ded major revisi 2013-10-23 13:36:22

Review text:

Text of the review attached...

Rewiew text s attached in the file:

- ...orig, filename: gothmog-revt . doc
Title:  suftable Key words:  unsuitablie Abstract:  too short
Intro:  make it more general  Subj.Appr.:  needs revision Literature:  principal works are {acking
Style: suftable Translation:  necessary to consuit

Je-li recenze pfiloZzena v souboru, otevieme ji kliknutim na ikonku, vSechny
ostatni informace vcetné vzkazu redakci jsou dostupné na prvni pohled.
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ZPOZDENE RECENZE

Pokud recenze nedorazi v€as a recenzent nereaguje ani na automatické
upominkové e-maily, prejde Clanek po expirovani terminu opét do skupiny
~requiring attention“ a bude tfeba rozhodnout, co dale.

V Uvahu pripada posunuti terminu o 7 dni nebo odebrani recenze.

Review:

@ Confirmed 3.4.2013, waiting for processing [deadline: 24.6.2013)
Actions:

Volba ,Send link" je zde kvlli dvéma pfipaddm: recenzent miZe pfijit o
recenzni odkaz nebo muze zménit e-mailovou adresu a redakce se o tom
dozvi pozdé.

MUzZe zde byt navic je&té velmi podobna volba , Show link* — ta ukaze recenzni
odkaz na obrazovku, takZe ho muZeme vloZit napf. do textu e-mailu pro
recenzenta, kdyZz mu budeme chtit kromé& samotného odkazu poslat i dalsi
informace.

RECENZE EDITORU, POZNAMKA EDITORA

V systému lze zapnout také recenze editorl. V tom pfipadé mize editor pridat
jako recenzenta také sam sebe (nebo to udéld redaktor). Modré tlacitko
~Write review" nadm pak dovoli pfejit rovnou k psani recenze:

%’? L [ Gandalf the Gray E ﬁ‘
=a 968. Gothmog, Lord of Balrogs —
Version no. 4 .
Waiting for .
confirmation ~ Reviews:

of reviews sauron Necromancer Confirmed 14.4.2020, waiting for processing (deadline: 30.4.2020)

Actions:  « Prolong by 7 days » « Send link » « Remove... = « Reviewer ghost... »

g Darth Ellan Waiting for confirmation (till 21.4.2020)
=  Actions: «Prolong by 5 days » « Send link » « Remove... » « Reviewer ghost... =

Pokud neni nutné, aby editor vyplfoval kompletni recenzni formular (a neni
tedy mezi recenzenty &lanku), mize své hodnoceni napsat do okna, které se
nabidne po kliknuti na oznacenou ikonku vpravo mezi akcemi:
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Gothmog, Lord of Balrogs
Editor notes, ver. no. 4

Editor notes will be pasted into reviews PDF.
hae —T"lxzxi\B I |2

Aliquam laoreet quis
Nunc vestibulum, ante ac posuvere pharefra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum tortor nulla et felis. Vestibulum suscipit enim vitae felis
rutrum, at aliquam libero gravida. Nam venenatis vulputate tincidunt. Fusce auctor velit massa, in cursus purus rutrum eget

Maecenas eget tortor

Duis ac semper lorem. Donec faucibus aliquet nibh. Maecenas euismod egestas elit eget auctor. Pellentesque id posuere turpis.
aZ+b?=c?

H2S04

m

| Clase | Save |

Tato pozndmka se nasledné pouZzije pfi tvorbé PDF recenzi stejné jako
hodnoceni ostatnich recenzentd.

RECENZE JSOU POHROMADE

Dalsi zlom ve vyvoji stavu ¢lanku nastava v okamziku, kdy se sejdou viechny
potfebné recenze.

Exemplis Discimus - Article detail [ cose |

Status Text
Gandalf the Grey

Gothmag, Lord of Balrags et POF
with reviews
Gathmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Anghand, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong, he wiglds
varsion na. 1 3 Black 3xe 3nd whip of flama 3¢ hic waapone, In the Secand Rattie, Dagor-nuin-Giliath, he lesde 3 force that ambushes Faancr and wounds him mortally,
He leads Dalrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's comenander in the field in the Fifth Battle, Nirmaeth Arnoediad, and stays Fingon, High King of the
Holdor, In that same battle, he captures Hrin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband, As Marshal of the
Hosts he & in command of the Storming of Gondolin.

Keywat ds: Gathmog, Baliog, Anghand

Reviews finished

= Add reviewer =

Review:

ﬂ. Sent:

Romulus Felix
Rating: 70%, Recommendation: Recommended miner revision 201310-23 122817

Review text:

Feviuw text is attached in the file:
— o filaname: gothmog-rov.doc

Tite: suitable Koy words:  suftabie Abstract:  does not accuratelly refiect content
Intro: make it more gereral  Subj.Appr:  reeds revision Literature: complete
Ste: suitable Translation: recessary to consult

Ay Sent:

Sauron Necromancer
Rating: 40%, Recommendation: Recommended major revision 201310-23 133622

Heview text:
Tirxt of thi riview attached. ..

Pokud by byl tfeba jesté dal&i posudek, mize o né&j redakce pozadat pres
odkaz ,,Add reviewer“ vpravo nahore.

Jinak je na editorovi, aby z recenzi vytvorfil jeden soubor PDF pro autora.
M{ze to udélat bud sdm a nahrat jej do systému pres ikonu:

Y
w — Insert PDF with reviews,

nebo automaticky prostrednictvim systému.
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AUTOMATICKA TVORBA PDF RECENZI

Pro tvorbu PDF m{Zeme vyuZit nastroj zabudovany v systému, ktery najdeme
pod tlacitkem ,PDF...". V okné, které se objevi, mame pfistup k jednotlivym
recenzim — kazda pod jednou zalozkou, posledni zalozku lze vyuzit pro
komentar redakce.

Gothmog, Lord of Balrogs

Reviews ver. 1

Romulus Felix Editor notes

Review tet

freview attached...

] Exehude this restew from ereated POF

g -, Attention,
<L review in the attached file, you must copy and paste it into the text box, or subsequently insert pages from other PDF.

Review text is attached in the file:
Lo, Dilename: gothmog-rev_do

[ Close [ Frepare POF |

Zaskrtavaci policko pod textovym polem nam umozni hodnoceni z vysledného
PDF vynechat.

Pokud byla recenze pfiloZzena v souboru, jak vidime na obrazku, musime do
okna vlozit jeho obsah sami. (To Actavia zatim automaticky neumi, podle
nasich zkusenosti se ale jedna o méné& neZ 10 % pripadd.) Soubor staéi
otevfrit, jeho obsah oznacit a zkopirovat (Ctrl+C) a vlozit do nabizeného okna
(Ctri+V).

Text v okné pak muiZeme upravit: ,uhladit* pfili§ pfikrd hodnoceni, opravit
preklepy, rozhozeny text apod.
Formatovani

V omezené mire lze text i naformatovat — vétSinou pres editor (podobné jako
napf. ve Wordu), nebo (pokud je editor vypnuty) pres zakladni vlastnosti
Actavia textového formatu.

Zminme pouze ty nejpotiebnéjsi:
*x (tucny text),

++ (kurziva),

(dolni index),

AN (horni index, klavesova zkratka Alt+94).
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Text, ktery potfebujeme naformatovat, ,obalime" z obou stran znackami,
Fadkovani z{stava zachovano.

Zde vidime formatovany zapis:
Gothmog, Lord of Balrogs

Reviews ver. 1

Sauron N Romulus Felix Editor notes

Review tet

Fealiquam laoreet g

Nuric bulum, pharetras Fringilla mi, sit ame suscipit enim vitae felis
rutrum, at aliguam m venenatis vulputate tincldunt. Fusce auct
Cuisgue imperdien velit sed eleifend luctus, Ouis ac maximos sapien. Nune thongos

++Magcenas eget tortor++
Duis ac semper lorem. Donec faucibus aliquer nibh. Maecenas euismod egestas elit eget auctor. Pellentesque |d posuere turpls. Mauris porttitor, arcu vel
lacinia malesuada, urna ante dignissim massa, a lobortis leo nisl in felis. Aenean semper turpis nisi.

AMAZAA 4 BAAZAA © CAAZAA
30

] Exehude this restew from ereated POF

& Attention,
review in the attached file, you must copy and paste it into the text box, or subsequently insert pages from other PDF.

Review text is attached in the file:
Lo, Dilename: gothmog-rev.doc

[ Close ] [ Frepare POF ]

A takto se promitne do automaticky vytvoreného PDF:

EXEMPLIS DISCIMUS

Actavia Demo Journal

Gothmog, Lord of Balrogs

Reviews ver. 1

Review no. 1: Recommended major revision

Aliqguam laoreet quis

Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra. dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum tortor nulla et felis. Vestibulum suscipit enim vitae
felis rutrum, at aliqguam libero gravida. Nam venenatis vulputate tincidunt. Fusce auctor velit massa, in cursus purus rutrum eget.

Quisque imperdiet velit sed eleifend luctus. Duis ac maximus sapien. Munc rhencus at odio quis fermentum. Sed congue.

Maecenas eget tortor
Duis ac semper lorem. Donec faucibus aliquet nibh. Maecenas euismod egestas elit eget auctor. Pellentesque id posuere turpis. Mauris porttitor,
arcu vel lacinia malesuada, urna ante dignissim massa, a lobortis leo nisl in felis. Aenean semper turpis nisi.

a’+b’=c

H,0
Title  suitable Key words  unsuitable Abstract  suitable
Intro  make it more general Subj.Appr. adequate Literature  complete
Style  suitable Translation necessary to consult

Review no. 2: Recommended minor revision

Suspendisse lacinia

Dapibus, nec sollicitudin ex hendrerit. Suspendisse eget ornare velit, a interdum diam. Vestibulum sit amet aliqguam metus.

Proin ullamcorper consectetur elit, fermentum euismod urna efficitur eu. Mauris pretium consectetur neque vitae vulputate. Etiam vestibulum
—ei8SUlis velit id lacinia, Fusce sit amet orci sed metus lacinia sagittis

PDF se automaticky pripoji ke ¢lanku. Lze ho opravovat az do chvile, nez ho
odesleme autorovi. Tlacitko pro jeho pregenerovani najdeme v detailu ¢lanku
na levé strané pod ikonkou recenze.
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Systém poditd také s tim, Ze redakce miZe pracovat napf. s ¢eskou verzi
systému a zaroven komunikovat s autory a recenzenty, ktefi ¢esky nemluvi —

7 vr

podle konfigurace systému tak vytvari PDF bud pouze v angli¢tingé, nebo
V jazyce, ktery ma operator nastaveny.

Neni problém ani spojit automaticky vytvofené PDF s néjakym jinym — napf.
mUZeme mit obrazky, které chceme k recenzi pridat. V takovém pripadé
vygenerované PDF stahneme do svého pocitace, pfipojime k nému stranky
vytvorené ru¢né a vysledek nahrajeme k ¢lanku. Pokud nemame dostatecné
programové vybaveni, miZeme poZadat redaktora.

HODNOCENI CLANKU

Po vloZzeni PDF s recenzemi nastava dlleZity okamzik: hodnoceni.

Exemplis Discimus - Article detail Close

Status Text e
Gandalf the Grey a E

Gothmog, Lord of Balrags
+ P
L Gathmog hotds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hests. He is physically massive and strong, he wields
version na. 1 a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Feancr and wounds him mortally,
He lpads Balrogs, Ore-hosts, and Dragans as Morgaths comenander in the fiold in the Fifth Batthe, Nirmaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of thi
Reviews finished  MOIGor. In that same battle, he captures Harin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the
Hogts he i in command of the Starming of Gondolin.

Faywords: Gothmog. Balrog. Angband

! Heview:
z Sent:

Homulus Felix

Revie
eview Rating: 70%, Recommendation: Recommended minor revision 201310-23 133807

ver. no.l

Review lexl:

Change POF... Review text is attached in the file:

o arig. filname: gothmog-riv.doc

Jsou v zasadé tfi moznosti:

(]:3 — Clanek ihned zamitneme,

‘T_l‘j — Clanek ihned schvalime,

4/ — ¢lanek odesleme autorovi k vypracovani dalsi verze.

VSechny tfi volby ndm davaji prostor se k rukopisu vyjadFit, v kazdém pripadé
se autorovi odesila text recenze.

Zamitnuti a schvaleni je konecné a autor nebude mit moZnost poslat jiz zadné
zdroje do redakce. Odeslani k vypracovani dalsi verze ma daleko vétsi volnost
a jeho souéasti je pét stupiiti hodnoceni:

>

% Article will be accepted

schvaleni ¢lanku je jiz jisté, vyzadujeme ale néjaké drobné doplnéni,
odeslani v jiném formatu apod.

< Article will be accepted after language correction

schvaleni clanku je jisté, obsahové je v poradku, avSak vyzadujeme
jazykovou korekturu.

Manual editora
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<+ Reviewers recommend minor changes

recenzenti pouzili kladna hodnoceni, ale vyzaduji néjaké malé Upravy
v C¢lanku, v budoucnu se rozhodneme, jestli ¢lanek schvalime ihned, nebo
jej poSleme do dalSiho kola recenzi.

< Major changes necessary

recenzenti pouzili spiSe zaporna hodnoceni, vyzaduji zasadni zmény, nova
verze bude odeslana k dalSimu kolu recenzi.

< Article recommended to be declined

pouzijeme v pfipadé, kdy recenzenti doporucili zamitnuti ¢lanku, které je
jiz témér jisté, je nam ,hloupé" ¢lanek rovnou zamitnout a chceme dat
autorovi jesté malickou nadéji...

< Returned by editorial department

tuto volbu pouzijeme v pfipadé, kdy autor ode3le nekompletni, necitelny
nebo nekompatibilni zdroj ¢lanku a vyzadujeme jeho rychlé opraveni.
Jedna se o verzi, ktera nebude odesilana k dalSimu kolu recenzi, spiSe jde
o technicky problém.

POTVRZOVANI AKCI EDITORU

Editor mUZe pracovat samostatné&, nebo jeho rozhodnuti musi jesté potvrdit
redaktor. Toto potvrzovani se pak tyka bud pouze finalniho rozhodnuti o
prijeti/zamitnuti ¢lanku, nebo vSech akci editora smérem k autorovi.

Pro prehlednost si dostupné varianty shrneme:
+ editor je plné autonomni, Zadnou jeho akci nemusi redaktor potvrzovat,
+ finalni akce editorl (pfijeti/zamitnuti &ldnku) musi potvrdit redaktor,

+ vSechny akce editora ve vztahu k autorovi (pfijeti/zamitnuti/pfepracovani
¢lanku) potvrzuje redaktor.

Pokud je zapnuté schvalovani akci editord, neodesle se pfisluéné editorovo
rozhodnuti pfimo autorovi, ale objevi se u redaktora. (MlZeme to poznat
podle informacnich oznameni pfi odesilani rozhodnuti.) Redaktor pak akci bud’
potvrdi, zméni podle svého uvazeni, nebo ¢lanek vrati zpét editorovi.

Clanek redaktora nebo ¢lena redakéni rady

V nékterych redakcich se v pohledu editora mizZe objevit ¢ervené podbarveny
rukopis. Znamena to, Zze autorem je redaktor, nebo ¢len redakéni rady (pokud
o ¢lanku rozhoduje kolektivné védecka/redakcni rada). Na praci editora se nic
neméni, jedinym rozdilem je, Ze jeho rozhodnuti nepotvrzuje redaktor (i
kdyby ostatni ¢lanky schvaleni vyzadovaly).

Manual editora
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AUTORSKA REVIZE RUKOPISU

Autor obdrzi vysledky rozhodnuti e-mailem, v pfiloze je pfipojen i PDF soubor
S recenzemi.

Jeho Ukolem (pokud c¢lanek nebyl pfijat nebo zamitnut) je zkontrolovat
jednotlivé zdrojové soubory a potvrdit/odmitnout jejich platnost, nebo je
zaktualizovat.

Exemplis Discimus - Article detail

Status  Text
Author's revision
? Deadline:23.10.2013
Gandalf the Grey 1,
ver. % &

no.2 Gothmog, Lord of Balrogs

Source files list:

B T
u\).! File Size  Changed Stat Actions @
review 1 gothmog.pdf 2093 1.10.2013 Cannot be sent.

verz Q This is the text of the article... 14:03 % x l/
Go through
Q 2‘ balrog.jpg 37EET 2.10.2013 \% X ‘/ all files
Figure 1 a7ite and confirm or insert
Q 3 mordor.png T4 2.10.2013 % x l/ current versions.
Figure 2 07119
4 orodruin.jpg 10291 2.10.2013
R Figure 3 o720 g x Vv

[ Insert next source file ] [ Insert more files (modern browsers)

Rating comment:

E nutné prepracovat - viz pfiloha E E

Article Rewiew

review

Source files list:
ver.1 wer 1 wer 1
File Size Changed Status
Q 1 gothmog.pdf 32093 1102013 new
Thiz js the text of the article. 14,09

Po uréeni stavu vSech zdrojd se zpfistupni tlagitko ,Send the revised article to
the editorial department (Send...)" a autor miZe ¢&anek odeslat znovu do
redakce (nasledné se mu zablokuji moznosti dale ménit zdroje).

Pro revizi rukopisu plati stejna pravidla jako pro recenzenty: systém obesila
autory s upozornénim o bliZicich se nebo proslych terminech, ve druhém
pripadé opét zarazuje c¢lanek mezi ,requiring attention“. Zde vS8ak nemame
moznost nahradit autora jinym, takze je na editorech, jak se jim podari autory
L,uhanét"...

Pokud potfebujeme upravit termin autorské revize, udélame to klikutim na
datum pod stavovou ikonkou (vlevo) v prehledu &lankd.

Stazeni ¢lanku autorem
Kdykoliv je v prib&hu recenzniho Fizeni &ldnek u autora (vyZaduje jeho zasah),
muUZe se autor rozhodnout, Ze ho sam stahne a ukonéi tak probihajici proces.
. . ', . - . )
Tuto akci provede pres ikonku & , kterd se nachazi vpravo nahore v detailu

¢lanku (mUZeme ji vidét na obrazku vy&e). Autor nasledné obdrzi potvrzovaci
e-mail, informovani jsou také recenzenti.

Manual editora
Autorska revize rukopisu
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DUCH AUTORA

Ve vyjimecnych pfipadech (autor ndm opravenou verzi posle e-mailem apod.)

mdZe editor roli autora zastat s vyuzitim ,,author ghost“:

Pokud neni jeho vyuziti v konfiguraci systému zakazano, objevi se ikonka
ducha mezi dostupnymi akcemi u clanku ve chvili, kdy ¢ekame na autorovu
revizi. Pfes ni se dostaneme do autorova pohledu na ¢lanek a potfebnou akci
mZeme provést za n&j. Tato varianta je do systému zanesena jako nouzové
reseni, nemélo by se jednat o béZnou praxi.

INICIALIZACE DALSIHO KOLA

Jakmile autor odesle opraveny rukopis, presune se ¢lanek k redaktorovi, ktery
pfipravi a nahraje novou PDF verzi. V tu chvili ¢lanek opét uvidime v pohledu
»requiring attention“, znovu se nabidne fada akci:

)‘: & Gandalf the Grey % E
(= 830. Gothmog, Lord of Balrogs [
VErsion. no. 2 Gothrmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of &ngband, and #arshal of the Hosts, He 15 physically + 5 '[1} i
Revised rassive and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a v

manuscript  force that ambushes Féanor and wounds him mortally, He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the
field in the Fifth Battle, Mirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Maldor In that same battle, he captures Horin of
Dor-lamin, who had slain his personal guard of ...

Reviews:

Romulus Felif (Default review form) faiting for the next version

Actions:  « CIETE

Sauron Mecromancef (Default review form) Jiaiting for the next version

Actions: = Close =

Témér se vSemi jsme se jiz setkali: mimo ikonek v horni fadé (Uprava popisu,
zobrazeni a zména PDF clanku) zde mame i vSechny moznosti hodnoceni
¢lanku (poslat autorovi k vypracovani dalsi verze, zamitnout, schvalit) i volbu
pro pridani dalsiho recenzenta.

Poprvé se tu ale objevuje ikonka praporku ( 5%—) — inicializace dalSiho kola
recenzi.

Nez tuto akci spustime, recenzenti vidi, Ze autor odeslal novy rukopis, vidi
i PDF nové verze, ale zatim se k nému nemohou vyjadifovat. Nedostali ani o
nové verzi zadnou informaci e-mailem.

V tuto chvili mame prilezitost zménit recenzni formular, ktery bude recenzent
vyplnovat (nékteré redakce pouzivaji pro daldi kola odlisny dotaznik). Na
obrazku vyse je odkaz s ndazvem aktudlniho formulare zvyraznén (hned za

Manual editora
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jménem recenzenta), po kliknuti mizeme vybrat jiny. (Tato zmé&na je mozna
mezi poslanim autorovy dalSi verze a zahajenim dalSiho kola recenzi.
Z technickych ddvodd je dostupna pouze z nahledu ¢lanku, nikoliv z detailu.)

Vlastni zahajeni nového kola recenzi (ptes ikonku *#) je velmi jednoduché:

Confirm Initializing the next round of reviews

System request confirmation:

New reviewing procedure will start for the current article version. All current reviewers will be notified by e-mail of the new
article version and ask to update their reviews. Article status will be changed to

Deadline setting:

14 days M

uthor | the article, hopefully it will be better now

[ I confirm the event! I [ Back without confirmation ]

Zahrnuje pouze nastaveni terminu (ten budou mit recenzenti na zpracovani
novych recenzi) a moznost vloZit text, ktery se doplni do informacnich
e-maill. Nasledné jsou opét recenzenti e-mailem pozadani o vypracovani
recenze (neni-li aktivovany ,tichy“ rezim, coz by v tomto okamziku byla
chyba) a zaroven se jim zpfristupni recenzni formular.

Ted uz je zase fada na nich. Ve svych pohledech uvidi i vlastni recenze

predchoziho kola, jinak se na jejich postupu oproti prvnimu kolu neméni
vibec nic.

NeZ napisi své recenze, podivejme se na prehled ¢lankl podrobné&ji.

Manual editora
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PREHLED CLANKU PODROBNE

Zakladnim pohledem na cely systém recenzi je pro editora stranka
,Manuscripts". Zde se nachazeji vSechny clanky, které mu byly pridéleny (a
nebyly odebrany) a jejichz proces recenze a korektur jesté nebyl ukoncen. PFi
rozpracovanych né&kolika &islech ¢asopisu muZe jit i o desitky rukopisd, proto
systém nabizi spoustu moznosti, jak je filtrovat:

Exemplis Discimus

( Status:| requiring attention A Order by: | create descending & Filter by: | — no filter & )

Status Article Edits
:'%, Gandalf the Grey % E
N Gothmog, Lord of Balrogs
VEVSiUF_' ne. 2 Gothrmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and + 5 []J} &
Revised strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons, In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes "

manuscript  Feanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragans as Morgath's commander in the field in the Fifth Battle, Mirnaeth o
Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battle, he captures Hirin of Dor-l8min, who had slain his personal guard
of ...
Review:

Sauron Mecromancer Waiting for the next version
Actions: = Close » < Remaove,.. »

Romulus Felix Wiaiting for the next version
Actions: = Close » < Remove... »

=2
2
Mordor, the Sauron's Land —
Review:
Rejected by reviewer
Q Actions:

Gandalf the Grey i -

Balrogs, Morgoth's Deamons M
Version no. 1 Insert PDF
Reviews o aw- with reviews

FILTROVANI PODLE STAVU

Prvni — zakladni filtr vybira podle stavu ¢lanku:

Stavy odpovidaji schématu, které jsme si nakreslili ~ ') reauing attention -~
i S | A ||
v avodu. ” ,
; requiring attention
- - . - a us .
Vychozim pohledem je stav ,requiring attention“ — managed by editor
j I j Cla i 5, waitin p
tam jsou zarazeny jen clanky, kde je ze strany 5 5
. Y . \. . 7 i t
editora potfeba provést n&jakou akci. | presently reviewed
e 1'nl reviews assigned L
V kontrastu s nim jsou stavy ,waiting® — tedy . in prirt ‘
stavy, které Ccekaji na autora & recenzenta. 0) new
Prolinaji se na expirovanych cekajicich terminech — & 1) not confirmed |
ty jsou jak cekajici, tak vyzaduji néjakou akci. et &=

-Reviews assigned“ znamenaji, Ze ¢lanek ma alespori jednoho recenzenta.
~Presently reviewed“ clanky jsou takové, kde uz alespori jedna recenze
probiha — je tedy akceptovana recenzentem.

Dal3i stavy odpovidaji dfive zminénému schématu.

Manual editora
Prehled ¢lanki podrobné
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V zavislosti na pouzivanych rozsifenich se mohou objevit také nasledujici
volby:

SWaiting question™ ukaze c¢lanky, u kterych probiha diskuse s alespon jednim
nezodpovézenym dotazem.

~Processing evaluation“ zobrazi ¢lanky, u kterych probiha vstupni hodnoceni.

Order by: | create ascending -

RAZENT

create descending

Druhé vybérové pole slouzi k nastaveni poradi
zobrazenych ¢&lank{. Radit je mozné podle ¢asu

authar ascending

v e . vz nna \athou guthor descending hy
\v/lozem, Jmer)a avutora, jmena vclanku, st?vu 3 itac egest (i soconding b
Casu posledni zmény (vzestupné i sestupne). 1810, AECUM! ilg desconding g

nt eu, gravi Ha
FILTROVANIT PODLE OSOB, RECENZE NEBO gittis volutp status ascending A

» tincidunt s siatys descending 51

NAZVU/ZAUTORU

Dalsi dvojice filtrd  pracuje s osobami,

recenzemi, nebo nazvy/autory, druhé vybérové pole se zobrazi vzidy
v zavislosti na poli prvnim. Hledani probéhne mezi vSemi Clanky (filtr podle
stavu preskoci na ,all”, s vyjimkou hledani v dotazech).

Filter by: | author » Autor: | Choose from the list... &

| al
£

i Wokbintau, Jaalib sa Clydno, Xerda Navar, Raven 5 ]
; oL ; B Padmé Amidala s
ilvinar tellus, ac gravida ipsum diam ac nisl.
. . ) Mo Anor
ac, eros., Mulla varius est at ligula interdum pellentes .
anas purus ligula, lacinia id, suscipit at, malesuada a, Raymus Antilles
irper ac, adipiscing in, bibendum molestie, ante. Mung

estibulurn quis nisi quis velit sagittis ullarncorper. Con
Passel Argente

Jenna Arbor

Faro Argyus

halcor Brashin

Maa Rriralan Z‘

V pripadé filtru podle osob je situace jasna: po zvoleni role, ktera nas zajima
— miZe to byt recenzent nebo autor — se ukaze dal$i vyb&rové pole, které
nabidne vsechny vhodné uZivatele stouto roli. Snadno si tedy mizeme
zobrazit vSechny dclanky autora Gandalf the Grey, ¢lanky recenzované
recenzentem Sauron Necromancer atd.

Predposledni volba umoziuje zobrazit ¢lanky s urcitym stavem recenze:

Manual editora
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Filter by | review v Review: | all -
| all
all :
submitted
il Wokbinlau, Jaalib sa Clydno, Xerda Movar, Raven S
accepted b

vinar tellus, ac gravida ipsum diam ac nisl. e
assigne
ac, eros.. Mulla varius est at ligula interdum pellentes 3

anas purus ligula, lacinia id, suscipit at, malesuada a,| not satisfied
irper ac, adipiscing in, bibendum molestie, ante. Nunt o v 4alatad L

estibulurn quis nisi quis velit sagittis ullamcorper. Con
st declined

st eupired

st.0: not confirmed

et 1 wnrking an Z‘

Témér vSechny tyto stavy zname ze schématu recenzi. Navic zde mame ,,not
satisfied” recenze, které sdruzuji stavy ,declined”, ,expired“ a ,,deleted”.

Stavy s Cisly 2 — 5 odpovidaji doporuceni, jen popisek je zkraceny.

Vyhledani rukopisu podle jeho Cisla nebo podle fetézce v nazvu ¢i autorech
(v&etné spoluautorl) umoziuje filtr ,search...“.

SCHVALENE A ZAMITNUTE CLANKY

Clanky, které jsme pfijali a probihd u nich typografické zpracovani a
korektury, najdeme i nadale mezi rukopisy (napf. v pohledu ,All*).

Pokud byl ¢lanek zamitnut nebo publikovan, je jiz pro editora nedostupny.

Manual editora
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POZOROVATEL (SPECTATOR)

Role pozorovatele je dopliikem Kk roli editora nebo dclena redakéni rady.
Pozorovatel vidi vSechny rukopisy v definovanych stavech.

Editor, ktery je zarover pozorovatel, tedy vidi kromé& &lank{, které spravuje,

také ¢lanky, které ménit nemlze — jsou zesvétlené a $edé& podbarvené:

d L Gandalf the Grey % E

869. Gothmog, Lord of Balrogs

Version M. 1 Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically + D W ? &
E‘f‘;']_‘;:zg" massive and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads ad

a force that ambushes F&anor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth’s commander in
the field in the Fifth Battle, Mirnaeth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor. In that same battle, he captures
Hurin of Dor-ldmin, who had slain his personal guard of ...

...reviews are not assigned

= | L King Adas A
b
i Y ) 874. Mordor, the Sauron’s Land
Version no. 1 g,
Waiting for _ . g =~
reviews Reviews:

(‘“,1 Darth Maul Confirmed 10.5.2016, waiting for processing (deadline: 31.5.2014)

U takového clanku je (kromé ikonek pro zobrazeni PDF a historie ¢lanku pro
tisk) k dispozici jedina akce — odeslani komentare redakci:

Confirm in message to the editorial board

System request confirmation:

you are sending a message concerning article or the whole issue to the editorial department

Pozor na kvalitu obrazkii.
Diilezitajsi clanky zafadit na zacatek cisla.|

| confirm the event! Back without confirmation

Pfipominka dorazi redakci e-mailem a ulozi se do logu ¢lanku, aby ji nevidéli
ostatni pozorovatelé.

Manual editora
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PRIJETI CLANKU

Po dokonceni recenzi dalsich kol jsou moznosti totozné jako po kole prvnim.
Dejme tomu, Ze jsou potfeba dalsi Upravy, a proto jesté jednou posleme
¢lanek autorovi. Po navratu opraveného rukopisu se nam na stole objevuje
verze treti. Redaktor k ni vytvoli PDF — kvili recenzentim, aby vidéli i
posledni verzi, prestoze jejich dalsi vyjadreni jiz vyzadovat nebudeme — a my

mdzZeme ¢&lanek schvalit ikonkou &3

Po potvrzeni se rozeSlou oznameni o prijeti ¢lanku autorovi i viem
recenzentim a ¢&ldnek zmizi z pohledu ,requiring attention“. (Znovu
pfipominame, Ze pokud je zapnuté roz$ifeni o potvrzovani akci editorl, je
nutny také souhlas redaktora.)

Zde nase prace kondi a ¢lanek opét prebira redaktor.
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DALST osuD CLANKU

Pro uplnost kratce shrneme dalSi cestu clanku. Jesté néjakou dobu ho
muUZeme najit mezi ostatnimi, napf. v pohledu ,All", i kdyZ uz na né&j nemame
zadny vliv. Po ukonceni korektur se ¢lanek presouva do recenzniho archivu.

Po prijeti odesle redaktor clanek k tiskové pripravé, tim se dostane
k typografovi. Ten vytvori verzi ke korekturam a nahraje ji do systému.
Zacinaji zavérecné korektury, kde se k poslednimu textu vyjadfi autor a
pripadné i ¢lenové redakcni rady (pokud je jim c¢lanek zpfistupnén).

Kdyz jsou vSechny pfipominky zapracované, dochazi ke kone¢nému schvaleni
¢lanku a jiz do né&j neni mozné zasahovat.

Manual editora
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DISKUSE

Rozsifeni o diskuse (pokud je zapnuté) umoznuje redakci poslat vybranym
editordm a ¢lendim redakéni rady Zadost o vyjadieni k uréité fazi recenzniho
Fizeni u jednotlivych ¢&lankd.

Zde se budeme vénovat predevsim editorové odpovédi na zaslany dotaz a

zalezitostem s tim souvisejicim.

Kromé& toho mUZeme mit jako editor u ¢lankd, které spravujeme, dovoleno
dotaz také vytvofit — u néj pak mame dostupné ikonky pro akce a nastaveni,
jak jsme je popsali v manualu redaktora (kapitola ,,Diskuse®).

ODPOVED NA DOTAZ

Upozornéni na novy dotaz nam pfijde e-mailem, ktery obsahuje také text
vloZzeny redakci a predevsim odkaz, ktery mifi rovnou do formulafe pro
odpovéd, kde je dostupné i PDF s rukopisem clanku:

Article  Description Text

1006. Gothmog, Lord of Balrogs

Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically massive and strong, he wields a
black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads a force that ambushes Féanor and wounds him mortally. He E
New leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in the field in the Fifth Battle, Nirnasth Arnoediad, and slays Fingon, High King of the Noldor.

article In that same battle, he captures Hurin of Dor-l6min, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to Angband. As Marshal of the Hosts he
is in command of the Storming of Gondolin.

Disc i ir 0 obtained, 0 forwarded, 1 waiting.
[ Sent by: Octavianus Superbus to: Darth Ellan [Ed.] 24.8.2023 21:49, Deadline: 31.8.2023
Q: Please suggest reviewers...

Comments:

I am sending reviewers...

Forward to:
Select from the list...
Preferred reviewers:

Darth Bandon ¥ || Deliah Blue x

If necessary, suggest another reviewers:

Hame: e-mail: Affiliation:

Romulus Felix romufelix@thebestuni.com
Specialization:

Select from the list..

4 New reviewer...

[ Reject the query... ] [ Send l

Velmi rychle a jednoduse tak mlzeme bez nutnosti pfihlaovani odpovédét,
dotaz odmitnout nebo ho (pokud to neni zakazané) preposlat (i vice
adresatim). Jestlize jsme odpovédéli jiz dfive, uvidime ¢lanek s dotazem a
odpovédi.

Prvni velké pole urcené pro text odpovédi je ve formulafi vzdy, nasledujici
policka jiz mohou v zavislosti na nastaveni chybét.

Manual editora
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Recenzenti zvoleni ve vybérovém poli se automaticky zaradi do fronty u
¢lanku (vice v podkapitole ,Recenzenti ve fronté" dfive v tomto manualu).

Daldi ¢ast formuldfe umoZfiuje strukturovany ndavrh recenzentl, chova se
prakticky stejné, jak jsme popsali vyse v podkapitole ,,Doporuceni recenzenti"
— a to z pohledu odpovidajiciho (povinné jméno a e-mail, bez nich navrh do
redakce nedorazi) i redakce (ikonky rozliSujici, zda recenzenta uz v systému
mame ¢i ne, snadné ulozeni atd.).

Trochu netypicky se chova dotaz, ktery jsme preposlali. Systém uz jej sice
nezobrazuje mezi dotazy cekajicimi na odpovéd’ (viz nasledujici podkapitola
~Souhrnny pohled"), ale stdle jej dovoluje zodpovédét i znovu preposlat,
komentar napsany pfi preposlani se k nému ulozi, ale neni povazovany za
kone¢nou odpovéd. Pri novém preposlani nebo zodpovézeni se predchozi
komentar prepise, zachova se jen ten posledni.

SOUHRNNY POHLED

Zatimco odpovéd na dotaz jde vyfidit pres odkaz z e-mailu, k souhrnnému
pohledu se dostaneme az po prihlaseni. VSechny clanky s diskusemi, ve
kterych jsme byli osloveni, najdeme na strance ,/revquests.php®, na kterou
vstoupime pres odkaz v menu.

Administratlon | Questlons | Manuscripts My Evaluations Archive Search  Logout

Manuscript discussions - active Aowe | [ wmion ¥

Shabus: | A derien - Oedur by:| croste descendng = Filber by:| — na Hler

Statss Articia

L o]
1005, Gothmog, Lord of Balrogs

Delusa: § pafindavick, 1 zkand, 1 preposhing, 1 Zald, =

DdpaveatiProposiar...

Struény prehled diskuse vidime dole u ¢lanku. U dotazu cekajiciho na nasi
odpovéd se nachazi vyrazné tlacitko (vpravo). lkonky vievo ukazuji, kdo jiz
odpovédél (&), odmitnul (@) ¢i dotaz preposlal (%), hned pozname i dotazy
smazané redakci (¥) a Cekajici na odpovéd (I ).

Podrobnéjsi pohled ziskdme rozbalenim pres zelenou Sipecku v pravém
hornim rohu:

Manual editora
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% Gandalf the Grey
L 1005. Gothmog, Lord of Balrogs
version g, 1 B

How article :

the High Captakn of Anghand, and Marshal of the Hosts, He 15 physically ma
hiat ambushes Feanor and wourds kim mort

Ar tays Fl ing 0 . In that same battie, he captures Hik

Reviews:

laads Ralrogs, Orchosts
in, wha had slakn his pers

rdof ...
Manuscript FOF

ff; Queed reviews: 2

3 5trong, he wiekds 3 black axm and whip of Fame 35 his weapoeas. In th
gans. a5 Mongat's commander in the flskd in the Fifth Battle, Nimasth

5 i 1 for

1 waiting.
x Sent by: Admin to: Seti Ash

jad 25.8,2023 32:05
O Please suggest reviewers....
@ Sent by: Admin to: Darth Fllan [Fd.] 25.8.2023 22:05
Qi Please suygest redeneni.,

A Lam sending reviewers...
Preferred reviewers: § Romuis Felix (91 naeps
Reviewer queved; Darth Bandon, Dellah B
% Sent by: Admin to: Darth Ellan [Ed.] 25.8.2023 22:16, Deadline: 1.9.2023
Q Please suggest other reviewers, the previous ones ore not responding.

A Please suggest reviewers, | cant think of amyone else,

2 Forwarded to: Shado Vao [Ed.] 25.8.2023 22:23, Deadline: 1,9.2023

Reply/Forward...

@ Scnt by: Admin to: Darth Bandon 25.9.2023 22:18

@ Flease check whether It Is plogiarism, the automuatic check showed amblgulties.

sufocted

Zde vidime, kdo, komu a kdy poslal dotaz, a také jeho znéni (je oznacené ,Q"

jako ,,Question*) s pripadnou odpovédi (,A" jako ,Answer").

Rozsah zobrazenych informaci a dostupnych akci zavisi také na nastaveni
systému — mdZe jich byt vice jako na obrazku vyse (vidime viechny dotazy
patfici k ¢ldanku, mzeme odpovédét i preposlat) nebo méné (vidime jen
dotazy poslané nam a mlzeme pouze odpovédét, ale uz ne preposlat, autor

¢lanku je anonymizovany):

L [anceymizsd]
1005. Gothmog, Lord of
Gothmog holds the tith

. ir T % a% Morgath's commander in the field in the Fifth Batide, Nirnasth
b L D 2 0 obtained, 1 for 1 waiting.

ong, he wiskds a black 208 and whip of flame as his weapons. in the

% Sent by: Admin to: Darth Eflan [Ed.] 25.8.2023 22:16, Deadline: 1.9.2023
Q¢ Prosim o ndwh delich recerrentd, 1 minudl se neanpofi.

A Prosim o navih recenzentl, mé uk nikdo nenapada,
L Forwarded to: Shado Vao 25.8,2023 22:23, Deadline: 1.9.2023

Stranka nabizi také fadu moznosti filtrovani a fazeni vysledka:

Manuscript discussions - active | atum

Status: | Amaging answe

) |

Order by: | craate sscanding Fiter by: | quest. for Quest, for:| Any editor

] G, o fiter 1 q
5§ AngweredF onwarded - staich -
Fyuwivd nuri, Aximiil B craate descanding il Bruan Geg OO0 v, Cised | Ay EE
{ Answerad

Nislory

& Darth Ellan
- | sellus risus author sicending
vorsid Enpred

ales, feugla_ lacus.
bs

Darth Andeddu
or nas BBanden| yuthor descanding i3 inrem farey| TnEwE 0 nac ot Seij Ashgad
it 2 Mathods: Mun gk mattis s 2
o Reiected g L glata, mattis | auhor 5 3
5, epestas sed| 0 ascentng L velil paea___
elete

S - 1 title descending

| Eva Baranyiow [E4]
Reviews: statis ascending Jan Badek [Ed |
' A S ek oy siatis dercanding 52003 Katahna Damesena (£
- Close e
% lass c . 1k s 6
Manuscript FOF ast change asc Dt Edlan [Ed |
o ik AMidala CF e channe doar W |for processing deadling: 11.5. 2023 Fersin Fishy w
I dotioes: s el BROUTES s Show ok o o Rarmcica ERulsuic.ahost

dimantum convalis, {ustn odic sgestas turpls, non maksuada rius Beus
eget, est, Cras sit amet welit convallls tortor aliquam tempes, Morbd
o Dunth Bandon

Primarni pohled, ktery vidime na obrazku, ukazuje diskuse u aktivnich ¢lanka.
Pfes odkaz vpravo nahofe miZeme zobrazit i historii — diskuse u &lankd, které

uz neprochazeji recenznim fizenim. Jsou seskupeny

vydani/zamitnuti/stazeni (stejné jako recenzni archiv).
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SDILENE POZNAMKY

Rozsifeni o sdilené poznamky (pokud neni vypnuté) umoznuje k rukopisu
kdykoliv doplnit poznamku (ve formé textu nebo zaskrtavaci polozky) vcetné
prilozeného souboru a sdilet ji s ostatnimi rolemi. Lze si tak predavat
komentare, pfipominky ¢i soubory mezi libovolnymi cleny tymu nezavisle na
aktualnim stavu ¢lanku.

VYTVORENI POZNAMKY

Blok s poznamkami je viditelny v detailu ¢lanku, my ho mame zatim prazdny:

Exemplis Discimus - Article detail
status Text Edits

\j Gandalf the Grey % E

968. Gothmog, Lord of Balrogs —
) + 57

Version
no. 1

Shared notes/checklist: « New note...

New article

Pokud mame pravo poznamky zakladat, pres odkaz ,New note...“ vpravo
vstoupime do formulare:

Comment

< Comment |4 o T | X% x |B I |€) Small Eng Cap. Words |Eng. Cap. Less

Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet
fermentum tortor nulla et felis.

Note type
@ text note
@ choise note: * IG

© choise note: * |g | @

[ Close | Create ]

Nahorfe zaddvame text vcietné zakladniho formatovani, dole typ. Kromé
textové pozndmky muiZeme vytvofit zadkrtdvaci pozndmku s dvéma nebo
tfemi ménitelnymi ikonkami.

UPRAVY A NASTAVENT

Nové zaloZzena poznamka je oznacena Cernym puntikem:

Manual editora
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Shared notes/checklist (1): « New note... »

*+ MNunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum
tortor nulla et felis.

Zatimco u poznamek s vybérem hodnot se kliknutim stfidaji jen povolené 2
nebo 3 moznosti, u textovych se nabidne fada dalSich ikonek:

Shared notes/checklist (1): « New note... »

s (s VY N OO O ere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum
O---—000x0

0 ove ol &
AT eXQY R

il adtw=>

Po najeti mysi na text se nabidne rychla Uprava (bez mozZnosti formatovani
textu) — zelené tladitko ,edit":

Shared notes/checklist (1): « New note... »

* Munc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet ferm%
tortor nulla et felis.

Zmeény ulozime Cervenym ,save":

Shared notes/checklist (1): « Mew note... »

+ [Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet
fermentum tortor nulla et felis. editing... |

Celd sada ndstroji se skryvd pod nendpadnou $edou ikonkou vpravo — panel
aktivujeme najetim mysi:

Shared notes/checklist (1): « New note... »
* Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit am [ ]onmin £X ¥
tortor nulla et felis. QO s o s 5 & s h

Malokdy jsou dostupné vSechny ikonky jako na naSem obrazku, zalezi na
pravech a také tom, zdd ma ikonka smysl. VSechny postupné projdeme.

Ctverecek umozni nastavit pozadi:

Shared notes/checklist (1): « New note... »

+ Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit am D |:| D D &

tortor nulla et felis. 0 O

Sipky méni poradi; k tomu ma opravnéni jen administrator, nikomu jinému se
nenabizi.

Manual editora
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Pouze u poznamek s vybérem hodnot nasleduje ikonka pro reinicializaci:

Shared notes/checklist (1): « Mew note... »

+ MNunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit am [] IeX N

tortor nulla et felis. o

Je-li zapnuta (vychozi puntik se zméni na Sipky — jako na obrazku vyse),
zméni se ikonka prfed poznamkou automaticky na vychozi puntik vzdy, kdyz
autor odesle novou verzi rukopisu. Hodi se napf. pro kontrolni poznamky jako
»Byla zkontrolovana anonymizace“, ,Rukopis byl provéfen po formalni
strance” apod.

Dalsi 2 volby se vztahuji komplexné k poznamce: tuzka umozni jeji zménu —
zavede nds do stejného formuldre, kterym jsme ji zaloZili. Kfizkem vedle ji
odstranime.

Posledni 2 ikonky v horni Fadé ovladaji pfilohy: kotva ji vlozi (pokud uz u
poznamky néjakou mame, tak ji nahradi), kfizek smaze (pokud pfiloha u
poznamky neni, kfizek chybi).

Takto se zméni nade plvodni textovd pozndmka po Upravé ikonky, pozadi a
pripojeni souboru:
Shared notes/checklist (1): « New note... »

¥ Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum &
tortor nulla et felis.

Spodni fadek ikonek pak nastavuje prava pro jednotlivé role — nabizi se ty,
které se ve VaSi redakci mohou na zpracovani rukopisu podilet. Kliknutim se
postupné pfenastavuji: puntik (role poznamku nevidi), fajfka (role poznamku
vidi), ozubené kolecko (role poznamku méni).

O #X N
DD * Vf * * *
Mot visible to: Reviewer

Nasi pozndmku smi ménit redaktor a editor. Jejich panel nastrojl je ale o dost
chudSi — mohou upravit Gvodni ikonku a text (ale nikoliv typ) a spravovat
pfilohu:

Shared notes/checklist (1): « New note... »

&) Nunc vestibulum, ante ac posuere pharetra, dolor magna fringilla mi, sit amet fermentum & NI
tortor nulla et felis.

Stejné& bude vypadat nd$ panel nastroji u pozndmky, kterou jsme nevytvorili
a mame pravo ji ménit. PIné menu vcéetné nastaveni prav ma k dispozici jen
tvirce poznamky a vzdy také administrator. Tvidrci pozndmky zdstava plny

Manual editora
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pristup, i kdyz své roli (v naSem pripadé editora) prava odebere (ostatni
editofi poznamku neuvidi).

Manual editora
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Pravé jste procetli manual editora. Ostatni manudly jsou uréené jinym typtm
uZivatell vstupujicich do celého procesu. Jako editor Fidite cely proces recenzi
a méli byste mit pomé&rné jasnou predstavu také o rolich autord a recenzentd.
Manual neni vycCerpavajici, systém obsahuje par dalSich drobnych funkci, které
pfi praci jisté odhalite.

Néktera témata, ktera s recenznim procesem souvisi, jsme v tomto textu

prosli jen ve stru¢nosti. Komplexnéji se celé problematice vénujeme
v manualu redaktora.

Aplikace se mizZe vyvijet nezdvisle na manuélu; vdechny zdsadni zmé&ny by
meély byt zapracované do dalSich verzi tohoto textu, pokud se tak nestane,
aktualizaci si vyzadejte...

V pfipadé jakychkoli nejasnosti se mzete obratit na redakci.
Timto Vam prejeme...

...pohodlnou praci.

Manual editora
Zaveér
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